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경상남도교육청

발간사

년대 영국에서 가난하게 살던 노부부가 난방 수당 지급에 대한 공고문의 어려운 용어 1970

때문에 정부로부터 난방 수당을 더 받을 수 있다는 사실을 모른 채 추위에 떨다 얼어 죽은 

안타까운 사건이 발생하였습니다.

이 일은 전 세계적으로 쉬운 공문서 쓰기 운동이 일어나게 된 계기가 되었고 공공 영역에서 ,

누구든 알기 쉬운 말을 사용해서 시민들의 알 권리를 지켜주는 노력이 매우 중요하다는 

것을 일깨워 주었습니다.

우리 교육청은 년 경상남도교육청 국어 바르게 쓰기 조례 가 전부 개정된 뒤부터 2021 「 」

쉽고 바른 공공 언어를 사용하고자 노력해 왔습니다.

년 경상국립대 국어문화원에 의뢰해 경상남도교육청 공공언어 사용 실태 조사를 2021 ‘ ’

진행했고 이듬해 공공언어 바로 쓰기 책을 만들었습니다.『 』 

올해는 교직원이 공고문을 작성할 때 직접적인 도움을 받을 수 있도록 경상남도교육청 『

공고문 바로 쓰기 책을 발간하게 되었습니다.』 

공고문은 행정 기관에서 일정한 사항을 대중에게 널리 알리려고 작성한 문서이기 때문에 

국민 누구나 내용을 쉽게 이해할 수 있도록 정확하게 친절하게 작성해야 합니다, .

이번에 발간하는 공고문 바로 쓰기가 누구나 쉽게 이해할 수 있는 공고문 작성에 큰 도움이 

되어 우리 교육청이 국어 바르게 쓰기 모범 기관으로 자리매김하는 계기가 되기를 바랍니다‘ ’ .

2023. 11.

경상남도교육감 박 종 훈

발간사 3



머리말

공공 언어는 업무의 효율을 위해서도 쉽고 바르게 써야 하지만 무엇보다도 국민과의 

원활한 의사소통을 최우선으로 해야 합니다 공문서에 공무원들만 알 수 있는 영어 약자. ,

한자어 등을 남용하고 심지어 같은 관청의 공무원들도 도무지 알 수 없는 어휘와 표현을 ,

남발한다면 일반 국민들은 더욱 이해하기가 힘들 것입니다 그에 따라 그 손해는 .

국민들에게 고스란히 돌아갈 것이고 나아가 국가적인 손해로 부메랑처럼 이어지게 될 

것입니다.

언어의 민주성은 이처럼 정보가 국가적 독점에서 해방될 때 비로소 이루어질 수 있습니다.

의무 교육을 받은 국민이라면 누구나 이해할 수 있도록 공공 언어를 작성해야 합니다.

이런 점에서 공공 언어에 제목 맞춤법 띄어쓰기 등을 바르게 쓰는 것도 중요하지만 쉬운 , ,

어휘를 쓰는 것이 가장 중요하다고 생각합니다 업무의 용이성보다는 공공 언어를 마주할 .

국민을 염두에 두고 최대한 쉽게 쓰고 어려운 용어는 풀어 쓰도록 해야 할 것입니다, .

경상국립대학교 국어문화원에서는 이러한 공공 언어의 중요성을 널리 알리기 위해 

그동안 공문서 제목 바로 쓰기 시책 언어 바로 쓰기 보도 자료 바로 쓰기 등의 사업을 ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’

시행했고 그 결과를 책자로 간행하였습니다 경상남도교육청과는 년에 공공 언어 . 2021 ‘

실태 조사 사업을 성공적으로 마쳤고 올해는 공고문 작성 방법을 담은 공고문 바로 쓰기’ , ‘ ’

사업을 함께 발간하게 되었습니다.

4 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기



머리말

년과 년에 경상남도교육청 누리집에 공고된 개의 글을 가지의 유형으로 2021 2022 365 7

나누어 검토했고 그 결과를 제목 구성 어휘 표현 맞춤법 띄어쓰기의 항목별로 제시 , , , , , ,

했습니다 수정이 많이 필요하고 지속적으로 활용 가능성이 높은 공고문을 골라 수정하고 . ,

왜 수정이 필요한지 상세한 해설을 달았으며 수정된 결과의 공고문을 새롭게 보여 주었습니다.

이러한 작업은 비록 시일이 오래 걸리고 어려웠지만 오늘도 올바른 공공 언어를 쓰려고 ,

노력하는 현장의 공무원들을 생각하며 즐거운 마음으로 작업을 하였습니다 이 책이 모쪼록 .

올바른 공고문을 작성하는 데 작으나마 도움이 되었으면 좋겠습니다 또한 이 책의 발간을 .

계기로 공고문을 비롯한 보도 자료 등의 공공 언어가 더욱 쉽고 바르게 되었으면 합니다.

마지막으로 이 책의 발간에 도움을 주신 경상남도교육청 관계자 여러분께 깊이 

감사드리고 이 책의 작성을 위해 헌신한 백수진 책임연구원 박성희 선임연구원 강민정 , , ,

연구원에게 감사의 마음을 전합니다.

2023. 11.

저자들을 대표하여 

경상국립대학교 국어문화원장 장 시 광

머리말 5



일러두기

1. 이 책은 경상남도교육청 누리집의 공고 게시판에 게시된 공고문 가운데 년과 년에 ‘ ’ 2021 2022

작성된 것을 내려받아 분석하고 수정한 내용을 바탕으로 만들었다 내려받은 공고문 개를 . ‘356 ’

그 알림의 내용에 따라 가지로 유형화하였으며 유형화한 공고문 중 오류 내용이 다양하고 7 ,

지속적으로 활용할 가능성이 높은 공고문을 선정하여 분석하였다.

이 책에 제시된 공고문은 실제 경상남도교육청 누리집에 게시된 것으로 공고문에 쓰인 부서명2. ,

날짜 연락처 개인 정보 등은 공고문의 내용이 훼손되지 않는 수준에서 최대한 노출되지 않도록 , ,

하였다.

수정 및 해설 내용은 한국어 어문 규범 표준국어대사전 을 기준으로 작성하였으며 법령 3. , < > ,

및 전문 용어 등은 법제처에서 배포한 법제처 알기 쉬운 법령 정비기준 열 번째 판 을 ( )『 』

기준으로 하였다.

이 책은 공고문 작성 길잡이 유형별 공고문 바로 쓰기 실제 부록으로 구성되어 있다4. ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ .

공고문 작성 길잡이에는 오류 항목별 작성 길잡이를 제시하였다- ‘ ’ .

유형별 공고문 바로 쓰기 실제는 훑어보기 생각해 보기 다시 새롭게 보기로 나누어 - ‘ ’ ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’

구성되었다 훑어보기에서는 공고문 원문의 오류 내용을 모두 수정하는 과정을 보였다. ‘ ’ .

생각해 보기에서는 수정된 내용의 이유를 제시하고 설명을 통해 독자들이 수정 내용을 ‘ ’ ,

생각해 볼 수 있게 하였다 다시 새롭게 보기에서는 공고문 원문을 모두 수정하여 새롭게 . ‘ ’

만들어진 공고문을 보여 수정 전후의 모습을 비교해 볼 수 있게 하였다, .

부록에는 공고문을 작성할 때 도움을 받을 수 있는 국립국어원과 행정안전부에서 제시한 - ‘ ’

필수 개선 행정 용어 개 목록 어려운 한자어 정비 현황 문장 작성 점검표를 ‘ 100 ’, ‘ ’, ‘ ’

찾아보기 쉽게 정리해 두었다.

이 책에서 제시하는 수정안은 절대적인 것이 아니다 글의 목적과 문맥에 따라 더 자연스러운 5. .

표현으로 바꾸어 쓸 수도 있다 제시된 수정 사항들을 발판 삼아 보다 쉽고 바른 공고문을 .

작성하는 데 도움이 되었으면 한다.

6 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기
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1

제목

제목에는�전달하고자�하는�내용을�명확히�담아야�한다.

공고의�사전적�의미는� 국가�기관이나�공공�단체에서�일정한�사항을�일반�대중에게�광고 게시 또는�‘ ’ ‘ , ,

다른�공개적�방법으로�널리�알림이다 따라서�공고문은�일반�대중들에게�가장�밀접한�공문서이다’ . .

특히�공고문의� 제목은�아주�중요한�역할을�한다 독자들은�수많은�공고문�속에서�자신과�관련�있는�‘ ’ .

내용을�뽑아서�읽기�때문에�공고문의� 제목에는�무엇보다도�본문의�내용을�명확하고 충실하게�담아야�‘ ’ ,

한다 또 독자들이�공고문의�내용�흐름을�잘�이해할�수�있도록�공고문�안에�구성된�소제목도�하위�. ,

항목의�내용을�잘�담아�표현해야�한다.

학년도�경상남도�유치원�유아모집 선발�계획2022 ·

유치원입학관리시스템� 처음학교로-‘ ’「 」

유치원입관리시스템� 처음학교로 로�시행- ‘ ’「 」

제목에�서술성�어휘가�없어�전달하고자�하는�의미가�명확하지�않으므로�적절한�서술성�어휘를�넣는다.

부정당업자의�입찰�참가자격�제한�처분�사전통지

부정당�업자의�입찰�참가를�제한하는�처분을�위한�청문�실시�알림

이�공고문의�주된�내용은� 부정당�업자에게�입찰�참가�자격을�제한하는�처분을�내리기�전에 청문을�실시하는�‘ ’ ,

것을�알리는�것이다 그러나�제목에는� 입찰�참가�자격�제한�처분을�미리�알린다는�내용만�담겨�있다 공고문의�. ‘ ’ .

제목과�내용이�맞지�않으므로�제목에�주된�내용인� 청문�실시를�드러내고 불필요한�표현인� 사전�통지는�‘ ’ , ‘ ’

삭제한다.
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선정�절차◦ 

신청서�제출 목 수- : 2022.1. 13.( ) ~1. 19.( )

서류�심사�및�현장�실사 월 금- : 2022.1. 24.( ) ~2. 18.( )

선정�결과�발표 화 예정 경상남도교육청�홈페이지�탑재- : 2022.2. 22.( ) ( )

약정�체결 목 예정 별도�안내�예정- : 2022.2. 24.( ) ( )

상기�일정은�조정될�수�있음※�

모집�일정

해당�소제목의�하위�항목에는� 신청서�제출 심사�및�실사 발표 체결의�실시�일정이�담겨�있다 절차는�‘ ’, ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ . ‘ ’

일을�치르는�데�거쳐야�하는�순서나�방법을�뜻하므로� 절차에는�업무의�순서가�제시되어야�한다 제시된�내용에서�‘ ’ ‘ ’ .

간접적으로�업무의�순서를�알�수�있으나 전달하고자�하는�주된�내용은� 일정이므로�이에�적합하게�소제목을�, ‘ ’

수정한다.

원서�접수�및�면접�심사�일정4.

전형내용 일정 방법

원서�접수

화2022.3.8.( ) 9:00

수~3.16.( ) 17:00

점심시간�( 12:00~13:00)

경상남도교육청�제 청사� 층� 과� 담당�직접�방문접수�0 0 ○○ ○○◾

주소 경남�창원시�성산구�용지로�: 264◾

경남교육청�제 청사� 층� 과0 0 ○○

시간 점심시간� 제외: 9:00~17:00 ( 12:00~13:00 )◾

서류심사 목2022. 3.17.( ) 면접대상자 원서접수자�중�서류심사�후�개별통보자에�한함- : .

면접�당일�직무수행에�필요한�능력�및�적격성�검사-

장소 경상남도교육청 별도�안내- : ( )면접심사 월2022.3.21.( ) 14:00~

합격자�발표 화2022.3.22.( ) 16:00~ 최종합격자�개별�연락-

전형�일정�및�방법

장에는� 원서� 접수�및�면접� 심사�일정뿐만이�아니라 원서�접수 심사 합격자�발표의� 일정과�방법까지�4 ‘ ’ , ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’

제시되어�있다 따라서�제목에� 원서�접수 심사 합격자�발표를�모두�아우를�수�있는�표현과 방법을�제목에�. ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ , ‘ ’

담아야�한다 따라서�제목을� 전형�일정�및� 방법으로�수정한다. ‘ ’ .
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2

구성

핵심�정보를�빠짐없이�제시하고 알맞은�자리에�배열해야�한다, .

공고문은�독자가�원하는�정보를�쉽게�찾아볼�수�있도록�그�정보를�알맞은�자리에�빠짐없이�제시하여�

독자가�원하는�정보를�쉽게�찾을�수�있도록�내용을�구성해야�한다 또한�독자가�정보를�찾고�이해하는�.

데에�방해가�되지�않도록�불필요한�내용을�넣지�않는�것도�중요하다.

전형방법5.

구분 전형방법 시험과목 배점 비고

단계1 서류전형 서류�심사 50

단계2 면접시험 면접�심사 50 배수3

계 100

중략( )

합격자�결정8.

가 서류 면접심사�점수를�합산하여�고득점자�순으로�선발예정인원이내로�한다. , .

나 동점자가�있을�경우에는�다음�순으로�한다. .

순위� 면접심사의�고득점자- 1 :

순위� 실무�경력이�높은�자- 2 :

순위� 관련�자격이�높은�자- 3 :

합격자�결정 을� 전형�방법 에�합치기‘8. ’ ‘5. ’

이�공고문에는�채용�합격자를�점수에�따라�결정한다고�제시되어�있다 따라서�공고문을�읽는�독자는�전형별�배점과�.

합격자�결정�방법을�함께�궁금해�할�것이다 장에�전형�방법과�전형별�배점�등이�나와�있으므로�합격자�결정에�. 5

관한�사항은� 전형�방법 아래에�함께�쓰면�내용이�자연스럽게�이어져�독자가�쉽게�내용을�파악할�수�있다‘ ’ .
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행정�효율과�협업�촉진에�관한�규정 제 조 경상남도교육감�및�소속�기관�공인�조례 제 조�및�제 조의�40 , 6 8「 」 「 」

규정에�따라�다음과�같이�공인�등록�사항을�공고합니다.

규정�조항을�아래에�따로�제시해�주는�것이�좋다.

공고문을�읽는�사람들은�관련�규정을�알고�있지�않기�때문에� 규정 제�몇�조�몇�항과�같이�제시할�때에는�‘ ’「 」

그�아래에�그�조항을�참고할�수�있도록�제시해�준다면�공고문을�읽는�사람들이�해당�업무를�보다�잘�이해할�

수�있다.

응시제한�규정3.

중략( )

아 합격�후에도�제출서류가�허위임이�밝혀질�경우�합격을�취소하며 서류�작성�시�신중을�기하여�신뢰할�. ,

수�있는�자료를�제출할�것

중략( )

기타사항9.

해당�전형�계획에�명시되지�않은�사항은�경상남도교육청�교육전문직원�전형위원회�심의를�거쳐�1)

임용권자가�결정

합격�후에도�제출�서류가�허위임이�밝혀지면�합격이�취소됨2) . 이에�신뢰성�있는�자료를�제출하고�

신중하게�서류를�작성하기�바람

장의� 아 항�삭제3 ‘ ’

합격�후에�제출�서류가�허위임이�밝혀질�경우�합격을�취소한다는�내용은� 응시�제한과�무관한�내용일�뿐�아니라�‘ ’ ‘ ’

장의� 항에도�제시되어�있으므로� 장의� 아 항은�삭제한다9 2) 3 ‘ ’ .

평가방식 서면평가1) :

서면�평가로�선정

의�항목이�있으면 의�항목이�반드시�있어야�한다 의�항목이�없기�때문에�하위�항목인� 을�없애고�내용을�1) , 2) . 2) 1)

서술하는�것이�좋다.
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3

어휘

쉬운�용어로�써야�한다.

공고문은�일반�국민들을�대상으로�무엇인가를�알리는�글이므로�누구나�쉽게�이해할�수�있는�어휘를�‘ ’

사용해야� 한다 공고문에� 어려운� 한자어나� 외래어를� 사용하면� 글을� 읽는� 사람들이� 그� 뜻을� 쉽게�.

이해하기�어렵다 따라서�쉬운�우리말로�다듬어�써야�한다 다듬은�말은�국립국어원�누리집에서�찾아볼�. . ‘ ’

수�있다 또한�사전에�등재되어�있는�어휘를�써야�다소�어려운�어휘라고�해도�글을�읽는�사람이�사전에서�.

그�뜻을�찾아�이해할�수�있을�것이다.

홍보�콘텐츠

홍보물

외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

이사불명

이사�등의�이유로�주소를�알�수�없어

이사불명은�사전에�등재되어�있지�않은�말이므로�그�의미를�알�수� 있게�풀어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

참고자료 소관부서에�제공�예정 로�활용할�계획임�( )

참고�자료 담당�부서에�제공�예정 로�활용할�계획임( )

소관은�어려운�한자어이므로�쉬운� 담당으로�다듬어�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .
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정확한�용어로�써야�한다.

공고문은�대중들에게�정확한�정보를�전달하는�것이�무엇보다�중요하다 문맥에�맞지�않는�용어를�‘ ’ .

사용하거나�그�뜻을�정확히�모르고�사용하게�되면�전달하고자�하는�의미를�제대로�전달할�수가�없다.

특히� 비슷한� 단어의� 차이를� 제대로� 구분하지� 못하고� 쓰는� 경우가� 많다 공고문을� 작성할� 때에는�.

전달하고자�하는�의미와�가장�잘�맞는�어휘를�골라�써야�하며 그�뜻을�정확히�알고�써야�한다 정확한�, .

어휘를�사용하기�위해서는�평소�사전을�가까이�하는�습관을�기르는�것이�좋다.

붙임 참조[ 3]

붙임 참고�[ 3]

참조는� 비교하고�대조하여�본다는�의미이므로�비교�대상이�있을�때�쓴다 따라서� 자세하게�살펴보라는�문맥의�‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 참고로�써야�한다‘ ’ .

참조 참고로�비교하고�대조하여�본다는�의미로�비교�대상이�있을�때�쓴다 예 관계�기사�참조- : ‘ ’ . )

참고 살펴서�도움이�될�만한�재료로�삼는다 는�의미로�붙임�파일�등을�자세하게�살펴보라는�의미로�쓸�때에는�- : ‘ .’

참고로�써야�한다 예 붙임�파일�참고�‘ ’ . )

홈페이지�탑재

누리집�게시

탑재는� 배 비행기 차�따위에�물건을�실음의�의미이므로�잘못�쓰인�어휘이다 누리집에�글을�올린다는�의미로�‘ ’ ‘ , , ’ .

게시를�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

확약서�체결

확약서�작성

체결은� 계약이나�조약�등을�공식적으로�맺음을�의미하는�것으로� 확약서와는�어울리지�않는�어휘이다 따라서�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .

서류나�원고�등을�만듦의�의미가�있는� 작성으로�바꿔�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .
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한글로�써야�한다.

공고문을�작성할�때�외국어나�외래어를�외국�문자�그대로�표기하는�경우가�있다 외국�문자를�그대로�.

쓰면�글을�읽는�사람이�공고문의�알림�의도와�내용을�쉽게�이해하지�못할�수�있다 이에�공문서는�.

한글로�작성하는�것을�원칙으로�한다 다만� 행정�효율과�협업�촉진에�관한�규정 제 조에�따라�그�. 7「 」

뜻을�정확하게�전달하기�위해�필요한�경우에는�한자나�그�밖의�외국어를�괄호 를�사용하여�한글과�(())

병기할�수�있다.

USB

유에스비(USB)

코드QR

큐알코드 정보무늬 코드, (QR )

시스템�OPEN

시스템�개방

공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수�있다. .
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4

표현

간결하게�써야�한다.

공고문은�정보를�전달하는�글이므로�전달하고자�하는�내용이�명확하게�전달되도록�간결하게�적어야�한다.

글을�간결하게�적으려면�먼저�문장을�간결하게�표현해야�한다 문장이�길어지면�가독성이�떨어지게�되고 문장�. ,

성분이�호응되지�않거나�꾸미는�말과�꾸밈을�받는�말의�관계를�정확히�파악하기가�어려워진다 따라서�한�.

문장에는�하나의�핵심�내용을�담아야�한다 담아야�할�내용이�많으면�여러�개의�문장으로�나누어�써야�한다. .

지방자치단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및� 같은�법�시행령 제 조의�규정에�의한�31 92「 」 「 」

부정당업자�입찰참가자격제한�처분에�앞서�청문을�실시하고 행정절차법 제 조�및� 같은�법�시행령, 34「 」 「 」

제 조에�의거�청문조서를�열람 확인할�것을�우편으로�통지하였으나�이사불명�등의�사유로�반송되어�전달이�19 ·

불가함에�따라� 행정절차법 제 조�제 항에�따라�아래와�같이�공시송달�공고하니�당사자�등은�기간내�14 4「 」

열람 확인하시고 청문조서에�대한�정정요구�의견이�있을�경우�문서 별첨�청문조서�정정요구서 또는�구술로�· , ( )

그�정정을�요구할�수�있음을�알려드립니다.

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및�같은�법�시행령�제 조의�규정에�따라�부정당�31 92「 」

업체의�입찰�참가를�제한하는�처분을�내리기에�앞서�청문을�실시하였습니다 그리고� 행정절차법 제 조�및�. 34「 」

같은�법�시행령�제 조에�따라�청문�조서를�확인할�것을�우편으로�알렸으나�이사�등의�이유로�주소를�알�수�19

없어�반송되었습니다 따라서� 행정절차법 제 조�제 항에�따라�아래와�같이�공시�송달하니�당사자는�기간�. 14 4「 」

내�확인하기�바랍니다 또한�청문�조서에�잘못된�내용이�있을�경우�붙임�문서를�작성하여�제출하거나�구두로�.

수정을�요구할�수�있음을�알려드립니다.

최종�시험�합격자는� 공무원�채용�신체검사�규정 에�의한�신체검사를�받아야�하며 이에�불합격�판정을�,「 」

받은�자는�임용할�수�없으며 최종�순위의�차�순위자�순으로�임용함, .

최종�시험�합격자는� 공무원�채용�신체검사�규정 에�따라�신체검사를�받아야�함 이에�불합격�판정을�받은�사람은�.「 」

임용될�수�없으며 다음�순위자순으로�임용됨, .

여러�내용이�모두�한�문장으로�되어�있다 문장이�길면�글을�읽는�사람이�내용을�한�번에�이해하기가�힘들어지므로�.

이해하기�쉽게�여러�문장으로�나누어�쓰는�것이�좋다.



16 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기

우리말다운�표현으로�써야�한다.

번역�투�표현은�외국어를�직역하면서�생긴�어색한�말투를�뜻한다 자연스러운�우리말이�아니기�때문에�.

낯선�느낌을�줄�뿐만�아니라�불필요한�표현이�많아�가독성도�떨어뜨린다 이와�더불어�우리말답지�.

않은�번역�투�표현은� 공공�언어로서의�품격을�갖추었는가 라는�공공�언어의�요건에도�맞지�않는다‘ ?’ .

따라서�쉽고�자연스러운�우리말다운�표현으로�써야�한다.

공익신고자에�대해서는

공익신고자의�정보는

에�대하여 에�대한은�그�의미에�따라� 이 가 은 는 에 에게 일�때 등으로�바꾸어�쓸�수�있다 바꾸어�‘ / ’ ‘- / ’, ‘ / ’ ‘- ’, ‘- ’, ‘- ’ .

쓸�수�있는�우리말�표현이�많은�것으로도� 에�대하여 에�대한이�무분별하게�사용되고�있는지를�알�수�있다‘ / ’ .

또�문맥에�맞는�우리말�표현이�다양하다는�것은� 에�대하여 에�대한이�문장�의미�전달을�어렵게�한다는�것을�‘ / ’

시사한다 따라서�문장�성분의�역할을�분명히�드러내�주는�우리말�표현을�문맥에�맞게�적절하게�사용하여�독자가�.

쉽게�이해할�수�있도록�해야�한다.

같은�법�시행령�제 조의�규정에�의한92

같은�법�시행령�제 조의�규정에�따라92

에�의한 에�의하여는� 에�따른 에�따라로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ / ’ ‘ / ’ .

전자조달시스템을�통한�자동추첨방식에�의하여�낙찰자를�결정합니다.

전자�조달�시스템에서�자동�추첨�방식으로�낙찰자를�결정합니다.

운영위원회�심의 자문 을�통해�유치원에서�결정( )

운영�위원회에서�심의 자문 하여 심의 자문 한�후에�유치원에서�결정( ) / ( )

을 를�통하다는� 어떠한�행위를�거치다 또는� 어떠한�행위를�거치는�장소나�방법 등의�의미를�표현하므로� 하다‘ / ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘- ’,

이용하다 사용하다 등과�같이�문맥에�따라�적절한�서술어로�바꾸거나�조사� 에서 으 로 등으로�표현하면�‘ , ’ ‘ , ( ) ’

그�의미를�더욱�명확하게�전달할�수�있다.
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미리�제출하여�시스템장애로�인한�불이익을�당하지�않도록�하여�주시기�바랍니다.

미리�제출하여�시스템�장애로�불이익을�당하지�않도록�해�주시기�바랍니다.

인하다는� 어떤�사실로�말미암다라는�의미로 로�인하여 로�인한은�한자어� 인 의�번역�투�표현이며 우리말�‘ ’ ‘ ’ , ‘ / ’ ‘ ( )’ ,因

조사� 으 로로도�충분히�그�의미를�전달할�수�있다 오히려� 로�인하여 로�인한은� 으 로를�두�번�쓴�것과�‘( ) ’ . ‘- / ’ ‘( ) ’

같다 따라서� 으 로 또는� 때문에 등과�같이�바꾸어�써야�한다. ‘( ) ’ ‘ ’ .
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조사나�어미�없이�명사를�나열하지�않는다.

공문서에는�명사문�표현이�많이�쓰이고�있다 명사문은�동사로�표현해야�하는�내용을�명사�형식으로�.

쓴� 문장을� 말한다 동사성의�단어를� 명사로� 표현하는� 문제와� 더불어� 그� 명사를� 조사나� 어미� 없이�.

나열하여�쓰는�것도�문제다 우리말의�조사나�어미는�단어의�관계를�명확히�해�주므로�조사나�어미�.

없이�쓰면�문장�의미가�쉽게�전달되지�않는다 또�조사나�어미가�없으면�적절하게�끊어�읽기가�어려워�.

읽기�효율도�떨어지게�된다 따라서�동사성의�단어는�동사로�표현하고 명사는�문맥에�맞는�적절한�. ,

조사를�써서�표현해야�한다.

일반모집�결과�모집인원�미달�유치원�중�희망하는�유치원에�한함�

일반�모집을�한�결과�모집�인원이�미달된�유치원�중에서�희망하는�유치원에�한함

입찰참가자격제한�처분에�앞서

입찰�참가를�제한하는�처분을�내리기에�앞서

단독건물 단독부지 교사동�철근콘크리트구조 학급�이상�인가�받아�운영�중인�사립유치원�( ), , 8

단독�건물 단독�부지 이어야�하며 교사동은�철근�콘크리트�구조로� 학급�이상�허가를�받아�운영�중인�유치원�( ) , 8

단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.
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친숙한�표현으로�써야�한다.

공문서는�누구나�친숙하게�느낄�수�있도록�써야�하므로�지나치게�격식적인�표현은�피하고�덜�격식적인�

형태로�다듬어�쓰는�것이�좋다 특히�일상생활에서�본말보다�준말을�많이�사용한다면�지나치게�본말을�.

살려�쓰기보다는�준말을�쓰는�것이�좋다.

또한�누구나�친숙하게�읽을�수�있도록� 권위적인�표현을�피해야�한다 권위적인�표현은�글을�읽는�‘ ’ .

사람의�입장을�고려하지�않고�상대방을�억누르는�듯한�말투이므로�글을�읽는�사람을�고려하여�친숙하게�

읽을�수� 있도록�해야�한다.

협조하여야함

협조해야�함�

일상생활에서는� 협조하여야� 함과� 같은� 본말� 표현보다는� 협조해야� 함과� 같이� 준말을� 주로� 사용하므로�‘ ’ ‘ ’

공문서에도�친숙한�표현인�준말�표현으로�쓰는�것이�좋다.

편철하지�아니할�수�있도록�함

편철하지�않을�수�있도록�함�

일상생활에서는� 지�아니하다와�같은�본말�표현보다는� 지�않다와�같이�준말을�주로�사용하므로�공문서에도�‘- ’ ‘- ’

친숙한�표현인�준말�표현으로�쓰는�것이�좋다.

만� 세�미만인�자60

만� 세�미만인�사람60

자는�권위적인�표현으로�친숙한�표현인� 사람으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

통지 통보/

알림

통지는�권위적인�표현으로�친숙한�표현인� 알림으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .
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문장을�바르게�써야�한다.

문장은� 주어 서술어 목적어 부사어 등의�문장�성분으로�구성된다 우리말의�문장은� 서술어가�가장�‘ , , , ’ . ‘ ’

중심이�된다 따라서�서술어가�필요로�하는�문장�성분들을�제대로�갖추어야�정확한�의미를�표현할�.

수�있다 이뿐만�아니라�서술어와�다른�문장�성분�간의�호응이�잘�되어야�문장�의미를�정확하게�전달할�.

수�있다 따라서�문장�의미를�분명하게�드러내�주는�서술어를�써야�하며 그�서술어가�필요로�하는�. ,

문장�성분을�잘�갖추어�써야�한다.

보호자의�편의�등을�고려하여�현장접수�외�우편 팩스 메일�등을�통해�기한�내� 제출받아�확인�가능, ,

유치원은�보호자의�편의�등을�고려하여�보호자에게�현장�접수�외에�우편 팩스 전자�우편�등으로�기한�내�제출받아�, ,

확인�가능

고려하다와� 제출받다의�주어가�드러나�있지�않으므로�주어를�밝혀�써� 준다‘ ’ ‘ ’ .

불공정�모집한�유치원은

불공정한�방법으로�유아를�모집한�유치원은

모집하다의�대상인�목적어가�드러나�있지�않으므로�서술어가�필요로�하는�목적어를�밝혀�써� 준다‘ ’ .

공고일�현재�면허 허가 등록�또는�지정취소 휴폐업 업무정지 부당업체�지정�등�결격사유가�없는�기관�, , , , ,

공고일�현재�면허 허가 등록에�문제가�없거나�지정�취소 휴 폐업 업무�정지 부당�업체�지정�등�결격�사유가�, , , · , ,

없는�기관

면허 허가 등록은� 결격�사유가�없는과�호응이�되지�않는�말이므로�여기에�어울리는� 문제가�없거나를�넣어�‘ , , ’ ‘ ’ ‘ ’

주어야�어법에�맞는�문장이�된다.

본�용역은�과업설명을�생략하고�과업내용서�및�제안요청서�열람으로�갈음합니다.

본�용역은�과업�설명을�생략하여�진행하며 과업�설명은�과업�내용서�및�제안�요청서를�확인하는�것으로�갈음한다, .

주어인� 본�용역과�서술어인� 생략하다가�호응되지�않으므로�주술�호응이�잘�되도록�수정해야�한다‘ ’ ‘ ’ .
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시험장소와�서류제출에�차질이�없도록�유의�바람.

서류�준비와�제출에�차질이�생기거나�시험�장소를�혼동하는�일이�없도록�유의�바람.

수정�전�문장은� 시험�장소와� 서류�제출이�조사� 와 과로�연결되어�서술어� 차질이�없도록에�대응한다 그런데�‘ ’ ‘ ’ ‘ / ’ ‘ ’ .

서류�제출은� 차질이�없도록과�호응하나 시험�장소는� 차질이�없도록에�호응하지�못한다 이에�문장�성분이�‘ ’ ‘ ’ , ‘ ’ ‘ ’ .

바르게�호응할�수�있도록�수정한다.
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5

한글�맞춤법

한글�맞춤법에�맞게�작성해야�한다.

한글�맞춤법은�우리말을�한글로�적을�때�지켜야�하는�어문�규범이다 어문�규범은�언어�생활에서�‘ ’ . ‘ ’

따르고�지켜야�할�공식적인�기준을�의미한다 한글�맞춤법은�공문서에서�가장�기본적으로�지켜야�. ' '

할�사항이다 따라서�공고문은� 한글�맞춤법에�따라�작성되어야�한다. ' ' .

기간제�채용됨으로

기간제로�채용되므로

까닭이나�근거를�나타내는�연결�어미� 으 므로의�형태를�정확하게�쓴다‘-( ) ’ .

소유이여야

소유여야

받침이�없는�말�뒤에는� 여야를�써야�한다‘- ’ .

모집여부를�아니오로�설정

모집�여부를� 아니요 로�설정‘ ’

아니오는� 어떤�사실이나�내용을�부정할�때�사용하는�말로� 이다 입니다 와�대응되는�대답일�때�쓴다 아니요는�‘ ’ ‘ ’ ‘ ( )’ . ‘ ’

긍정 수긍의�대답에�대응하는�표현으로� 반대나� 부정하는�대답으로�사용하는�말이다, ‘ ’ ‘ ’ .

이것은�내�것이�아니오 저것이�내�- . 것이오.

가 점심�먹었니: ?

나: 아니요 아직�못�먹었어요, .



공고문� 작성� 길잡이.Ⅰ 23

문장�부호를�바르게�써야�한다.

문장�부호는�글에서�문장의�구조를�잘�드러내거나�글쓴이의�의도를�쉽게�전달하기�위해�사용하는�‘ ’

여러�가지�부호이다 문장�부호는�다른�어문�규범에�비해�그�쓰임을�사소하게�여기는�경우가�많다. ‘ ’ .

그러나�문장�부호를�잘못�사용하면�공고문의�내용을�전달하는�데�혼란이�생길�수도�있다 따라서�문장�.

부호의�쓰임을�바르게�알고�적절한�곳에�올바르게�사용해야�한다.

2022.

년2022

연월일이�모두�표기되어�있지�않을�때에는�마침표 를�쓰지�않는다(.) .

중학교�폐쇄�명령�행정예고「○○ 」

중학교�폐쇄�명령 행정�예고‘ ’○○

홑낫괄호 는� 소제목 예술�작품의�제목 상호 법률 규정 등을�나타낼�때�쓴다 중학교�폐쇄�명령�행정�( ) ‘ , , , , ’ . ‘「」 ○○

예고는�이에�해당하지�않으므로�홑낫괄호 를�삭제하고 행정�예고의�제목을�특별히�드러내�보이기�위해�’ ( ) , ‘ ’「」

작은따옴표(‘ 를�추가한다’) .

찬 반·

찬반

찬반은�사전에�등재된�한�단어이므로�한�단어�사이에는�가운뎃점을�쓰지�않는다‘ ’ .
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6

띄어쓰기

단어와�단어�사이는�띄어� 써야�한다.

「한글� 맞춤법 제 장� 제 항에� 따르면� 단어와� 단어� 사이는� 띄어� 써야� 한다 그리고� 단어1 2 . ‘ ’」 는�

표준국어대사전 에�등재된�것을�기준으로�한다 따라서� 표준국어대사전 에�등재되지�않은�표현은�< > . < >

둘�이상의�단어가�결합한�것으로�보고�반드시�띄어�써야�한다.

행정예고

행정�예고

행정예고는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

학교폭력예방

학교�폭력�예방

학교폭력예방은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

제수당

제�수당

제는� 여러의�뜻을�나타내는�관형사로 하나의�단어이므로�뒷말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ , .
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의존�명사 접사 조사의�띄어쓰기를�바르게�해야�한다, , .

의존� 명사는� 의미가� 형식적이어서� 다른� 말� 아래에� 기대어� 쓰이는� 명사를� 말한다 의존� 명사에는�‘ ’ .

관형어와�쓰이는� 것 뿐 데 등과 숫자와�함께�쓰여�단위를�나타내는� 명 원 등이�있다 의존�명사는�‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ , ‘ ’, ‘ ’ .

그�쓰임이�의존적이나 하나의�단어이므로�앞말과�띄어�쓴다, .

접사는� 단독으로�쓰이지�않고�항상�다른�단어에�붙어�새로운�단어를�구성하는�것을�말한다 접사는�‘ ’ .

단어�앞에�붙는� 접두사와 단어�뒤에�붙는� 접미사가�있는데 접두사는�뒷말에�붙여�쓰고 접미사는�‘ ’ , ‘ ’ , ,

앞말에�붙여�써야�한다.

조사는� 체언 부사 어미�등에�붙어�그�말과�다른�말과의�문법적�관계를�표시하거나�그�말의�뜻을�‘ , ,

도와주는�품사이다 조사에는�격�조사인� 이 가 을 를 에서 이다 등과 보조사인� 은 는 도 부터’ . ‘ / ’, ‘ / ’, ‘ ’, ‘ ’ , ‘ / ’, ‘ ’, ‘ ’,

까지 등과 접속�조사인� 와 과 하고 등이�있다 조사는�앞말에�붙여�써야�한다‘ ’ , ‘ / ’, ‘ ’ . .

국립학교�근무중인자의�경우

국립�학교에�근무�중인�사람의�경우

동안을�나타내는�의존�명사� 중은�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .

임용시험시

임용�시험�시

때를�나타내는�의존�명사� 시는�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .

만원70

만�원70

화폐�단위를�나타내는�의존�명사� 원은�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .

제� 호2021 - 00

제 호2021-00

제 는� 그�숫자에�해당되는�차례의�뜻을�더하는�접두사이므로�뒷말과�붙여�써야�한다‘ -’ ‘ ’ .

견적서�상

견적서상

상은� 그것과�관계된�입장 그것에�따름 등을�뜻하는�접미사이므로�앞말과�붙여�쓴다‘- ’ ‘ ’, ‘ ’ .

이내�입니다.

이내입니다.

입니다는� 이다의�활용형으로� 서술격�조사이다 따라서�앞말과�붙여�써야�한다' ' ' ' ' ' . .
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원칙과�허용이�있더라도�원칙을�따라야�한다.

한글�맞춤법 제 장 띄어쓰기 의�보조�용언�띄어쓰기와�전문�용어�띄어쓰기에는�원칙과�허용�표기가�5 ( )「 」

함께�제시되어�있다 국민을�대상으로�언어�생활의�모범과�규범�역할을�수행해야�하는�공공�기관에서는�.

원칙에�따라�표기하는�것이�바람직하다.

한글�맞춤법 제 장�제 절에�따르면 보조�용언은�본용언과�띄어�쓰는�것을�원칙으로�하되�붙여�쓰는�5 3 ,「 」

것을�허용한다 그러나�보조�용언은�본용언과�반드시�띄어�써야�하는�경우도�존재하는데 이는�다음과�. ,

같다.

본용언에�조사가�붙을�때에는�보조�용언과�반드시�띄어�쓴다- .

예 책을�읽어도�보고)

본용언이� 음절�이상�합성�용언일�경우에는�보조�용언과�반드시�띄어�쓴다- 3 .

예 집어넣어�둔다 공부해�보아라) ,

본용언과�보조�용언이� 아 어 외에�다른�어미로�연결될�때에는�반드시�띄어�쓴다- ‘- / ’ .

예 먹고�싶다)

보조�용언이�연이어�나올�때에는�뒤의�보조�용언은�반드시�띄어�써야�한다- .

예 울어�버리고�말았다)

한글�맞춤법 제 장�제 절에�따르면 전문�용어는�단어별로�띄어�씀을�원칙으로�하되�붙여�쓰는�것을�5 4 ,「 」

허용한다 전문� 용어는� 표준국어대사전 에� 전문� 용어로� 등재되어� 있는� 단어를� 기준으로� 하며. < > ,

수의 계약와�같이� 기호로�표시되어�있다‘ ^ ’ ^ .

처리하여야함

처리해야�함�

본동사� 처리하여야는� 음절�이상�합성�용언이므로�반드시�보조�용언과�띄어�써야�한다‘ ’ 3 .

보직교사�및�담임교사

보직�교사�및�담임�교사

보직�교사와� 담임�교사는�교육�분야의�전문�용어이므로�띄어�쓰는�것이�원칙이다‘ ’ ‘ ’ .

공시송달

공시�송달

공시�송달은�법률�분야의�전문�용어이므로�띄어�쓰는�것이�원칙이다‘ ’ .
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문장�부호의�띄어쓰기를�바르게�해야�한다.

한글�맞춤법 부록에는�글에서�문장의�구조를�드러내거나�글쓴이의�의도를�전달하는�데에�사용되는�「 」

문장�부호의�용법과�띄어쓰기�방법이�제시되어�있다 문장�부호의�용법에�따라�띄어쓰기를�바르게�.

하지�않을�경우�전달하고자�하는�의미에�혼란이�발생할�수�있다.

예를�들어 쌍점 은�표제�다음에�해당�항목을�들거나�설명을�붙이는�용법과 시와�분 장과�절�등을�, (:) , ,

구별하는�용법�등이�있다 쌍점 을�전자의�용법으로�쓸�경우�앞말에�붙여�쓰고�뒷말에�띄어�써야�. (:)

하나 후자의�용법으로�쓸�경우�앞말과�뒷말에�모두�붙여�써야�한다 그런데� 시� 분 을�, . ‘14:10(14 10 )’ ‘14:

으로� 쓸� 경우� 좀처럼� 시간으로� 읽히지� 않는다 따라서� 문장� 부호� 또한� 한글� 맞춤법 에� 따라�10’ . 「 」

띄어쓰기를�바르게�지켜�써야�한다.

2018.1.1.

2018. 1. 1.

연월일을�나타내는�마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

화 화2021. 4. 20.( ) ~ 5. 4.( ), 09:00 ~ 18:00

화 화2021. 4. 20.( )~5. 4.( ), 09:00~18:00

물결표 는�앞말과�뒷말에�모두�붙여�쓴다(~) .

폐쇄명령�대상�학교� 중학교�: ○○

폐쇄�명령�대상�학교 중학교: ○○

쌍점 은�앞말과�붙여�쓰고�뒷말과�띄어�쓴다(:) .
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1

계획 실시 공고문‘ / ’

경상남도교육청�공고�제 호2021-000

학년도�경상남도�유치원�2022 ◯1 유아모집 선발�계획�공고·

경상남도�유치원�유아「 모집 선발에�관한�조례 제 조에�따라�· 4」

학년도�경상남도�유치원�유아2022 모집선발�계획을․

다음과�같이�공고합니다.

년� � 월� � 일2021 00 00

경 상 남 도 교 육 감

공고문�수정�내용
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학년도2022 경상남도 유치원 유아모집 선발· 계획

유치원②� 「 입학관리시스템� 처음학교로- ‘ ’
로 시행

」

Ⅰ 목적�및�근거

 목적�

 유치원�입학�절차의�공정성과�학부모의�편의성�확보�

 관련�근거

 유아「 ^교육법 제 조 입학 및�제 조의 유아11 ( ) 19 2(」 교육정보시스템의�구축ㆍ운영�등)

 경상남도�유치원�유아「 모집선발에�관한�조례」‧

유아 모집 및 선발 개요
유아③ 모집선발�기준‧Ⅱ

 시④ 기� : 2021. 10.~2022. 2.

 시행방법� : 유치원입학관리시스템 처음학교로-‘ ’(www.go-firstschool.go.kr)

 대상� : 공․사립유치원� (’21. 3. 1.자�신설�및� 재개원�유치원�포함)

 모집인원� : 교육감이�⑤
허가한 또는 정한
인가한 정원의�범위에서�원장이�정함

 모집대상�연령

구분 만 세3 만 세4 만 세5

출생연월�기간 2018.1. 1.~2018. 12. 31. 2017.1. 1.~2017. 12. 31. 2016.1. 1.~2016. 12. 31.

 조기입학자와�취학유예자는�유치원에�사전문의�후 현장, 접수로만�지원�가능

조기- 입학자 출생: 연월�기간� 의� 유아만�허용2019.1. 1.~2. 28.

취학- 유예자 자체�유치원�여건을�고려하여�유치원장이�결정:

 무상^교육�지원�기간은�초등학교�취학�직전� 년 유아3 (「 ^교육법�시행령 제 조29 )」



32 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기

 진행절차

회원가입 우선모집� 일반모집 추가모집

유치원

회원가입

⇨

학부모

회원가입

⇨

원서접수�
증빙( 서류�
제출)

⇨

추첨·

발표

⇨

유치원

등록

⇨

원서접수

⇨

추첨·

발표

⇨

유치원�

등록

⇨

추가

모집

10. 수20.( )

~

10. 금22.( )

10. 금29.( )

~

11. 월1.( )

~

11. 수3.( )

11. 월8.( )

11. 화9.( )

~

11. 수10.( )

사전접수
11. 월15.( )
본접수

11. 수17.( )
~

11. 금19.( )

11. 수24.( )

11. 목25.( )

~

11. 월29.( )

11. 화30.( )

~

2022.

2. 금18.( )

 세부�추진일정

구분 기간 내�용 비고

교육 지원 청( )

정보입력
월 화10. 18.( )~10. 19.( )

 처음학교로 교육 지원 청�관리자용� 시스템�( ) ( ) ⑥
개방
OPEN

 교육지원청 회원( ) 가입 시스템�사용�유치원�등록,

유치원

정보입력
수 목10. 20.( )~10. 28.( )

 처음학교로 유치원�시스템�( )
개방
OPEN

 유치원 회원( ) 가입 재학생 모집, , 요강 우선, 모집�인원�

입력

 교육지원청 유치원 유치원�입력( / ) 사항�점검�및�

수정 보완·

학부모서비스� 금10. 29.( )~  처음학교로 학부모�서비스�( )
시작
OPEN 학부모�회원, 가입

우선모집

월 수11. 1.( )~11. 3.( )
 보호자 우선( ) 모집�원서접수�및�서류�제출

현장( 방문�접수�시간도�마지막날� 시18 )
일3

목 금11. 4.( )~11. 5.( )  유치원 증빙( ) ^서류�확인 일2

월11. 8.( )  처음학교로 우선( ) 모집�추첨 발표·

화 수11. 9.( )~11. 10.( )
 보호자 선발된�유치원�등록( )

현장( 방문�등록�시간도�마지막날� 시18 )
일2

일반모집

목 금11. 11.( )~11. 12.( )

 유치원 일반( ) 모집�입력

 교육지원청 유치원 유치원�입력( / ) 사항�점검�및�

수정 보완·

사전접수
월11. 15.( )

본접수
수 금11. 17.( )~11. 19.( )

 보호자 일반( ) 모집�접수�및�증빙^서류�제출

현장( 방문�접수�시간도�마지막날� 시18 )
일4

월 화11. 22.( )~11. 23.( )  유치원 증빙( ) 서류�확인 일�2

수11. 24.( )  처음학교로 추첨 발표( ) ·

목 월11. 25.( )~11. 29.( )
 보호자 선발된�유치원�등록( )

현장( 방문�등록�시간도�마지막날� 시18 )
일3

대기자�관리 화 금11. 30.( )~12. 31.( )

 유치원 대기자�관리�( )

기준�대기자�명부�삭제되므로�12. 31. 24:00※�

추가모집�시�대기자�명부�활용�불가

추가모집
화11. 30.( )

금2022.2. 18.( )

 유치원 추가( ) 모집이�필요한�유치원에�한하여�실시

처음학교로�시스템에서�선발등록유치원�자체�선발�· (※�

기능)
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Ⅲ 유아모집선발�세부‧ 계획

 일반사항

구분 주요�내용 비�고

모집선발․ 방법

 유치원입학관리시스템�

처음학교로‘ (www.go-firstschool.go.kr)’ ⑦
을 를 이용하여/
를�통해 실시

 학년도� 처음학교로는�2022 ‘ ’ ⑧
이동 통신 기기
모바일로�입학업무�전�과정 가입 접수( - -발표-

등록 이�가능)

단 서비스�시간은�,※� ⑨
컴퓨터(PC)
PC와�상이

처음학교로‘ ’

사용환경

 처음학교로 서비스는�크롬에�최적화되어�있으며 엣지 파이어폭스 오페라�‘ ’ , , ,

외�다양한�브라우저에서
도

사용�가능

인터넷익스플로어 및�일부�운영(IE)※� ^체제와�브라우저에서는�기능의�

제한이�있을�수�있음

유치원찾기  위치기반�유치원�찾기�기능�및�유치원�모집요강�비교�기능�활용

접수

 유아모집요강�확인�후�유아보호자가�직접�원서�접수함

 온라인�접수를�위해�보호자의�인증서와�보호자�명의의�휴대전화�필요

 지원은�지역�및�공사립에�관계없이�총� 개�유치원3⑩ ‧
에
접수 가능

기존의� 재학생은�※� ⑪
다른
타 유치원

에지원할 때
지원�시 개2 원

에

만�지원�가능

 현장�접수

- 온라인�접수가�어려운�경우�해당�유치원을�직접�방문하여�현장접수�가능

현장* 접수는�원활한�원서�접수�진행과�상담지원을�위해�유치원�업무시간�내�

진행�권고

방문�시�- ⑫
유아와 보호자와의 관계,
보호자�관계와�유아

의
생년월일을�확인할�수�있는�

서류 주민( ^등록^등본 가족, 관계증명서�등 및�자격) 증빙서류�지참

유치원은�보호자에게�권한을�위임받아�- ⑬
대리로 등록
대리�등록

현장- 접수와�온라인접수는�동시에�할�수�없음

곳이라도�현장* 1 접수한�경우에는�모두�현장접수�해야함 선발된�경우�등록도�(

⑭
현장에 방문하여 등록해야 함
현장�등록)

추첨방식

 추첨은�선착순�방식이�아닌 원서, 접수�마감�이후�자동추첨�방식

 학부모가�선택한�희망�순위에�따라�추첨일에� 처음학교로‘ ’
시스템에서

자동추첨�실시

우선※� 모집은�⑮
희망순' '
희망순“ ” 추첨 일반, 모집은�

희망순 중복 선발 제한' ( )'
희망순 중복“ ( 선발제한)” 추첨

쌍생아�지원

 쌍생아는�학부모가�선발�방식을�선택하여�결정� �

학부모는�쌍생아를�각각의�유아로�접수할�것인지�하나의�군 으로�( )群�

접수할�것인지를�결정할�수�있으며,

하나의�군 으로�- ( )群
접수하는 경우에는
접수�경우 쌍생아�⑯

표시란
체크박스에�⑰

표시∨
체크하여�접수

쌍생아��
표시란
체크박스에�

표시한∨
체크 후�접수하면�연속된�번호

가
로 부여되어�추첨�진행

쌍생아�내에서�접수한�순서대로� 접수- ⑱ 번호
를

부여
한

후
에

자동�추첨�
진행

※�번호부여�예시 번: (2 , 번 또는� 번3 ) (5 , 번 또는� 번6 ) (20 , 번 으로21 )

연속�⑲
번호로

부여

추첨- 시�한�명만�선발되고�한�명이�선발되지�않는�경우�발생�가능

우선※� 모집�선발�예시� : 희망(1 )첫째유아�선발 둘째/ 유아�미선발,
희망(2 )첫째유아�선발 둘째/ 유아�미선발, 희망(3 )모두�미선발

일반※� 모집�선발�예시� : 희망(1 )첫째유아�선발 둘째/ 유아�대기 번1 ,
희망(2 )둘째유아�선발�또는�대기
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구분 주요�내용 비�고

통학차량

구분모집

 일반모집� 인원관리에서� 통학차량⑳
노선별
코스별 인원을� 입력하도록� 설정된�㉑

경우에는 모집, 요강
을등록할 때
등록�시 통학차량모집여부를� 예로�한�경우로 통학‘ ’ , 차량�

별로�원서접수가�진행

 통학차량�별로�구분하여�유아모집을�하는�것이�아니라 단순히�통학, 차량�

정보만� 제공하고자� 할때는� 모집요강� 등록� 시 통학, 차량별� 모집여부를�

㉒
아니요' '
아니오로�설정 통학, ‘ 차량�정보’란에�텍스트로�정보를�입력

일반

모집에�한함

유치원�등록

 보호자는�선발결과를�확인�후 선발된�경우�반드시� 등록, ‘ ’ [ ]절차를�진행해야�

최종적으로�등록�완료가�됨

선발된�유치원에�마감�시간까지�미등록�시� 자동※� ㉓
으로

등록
이
포기됨

선발되었음에도� 등록 버튼이�[ ]※� ㉔
눌러지지 않는
비활성화인 경우는�유치원에서�아직�

증빙서류를� 확인하지� 않아� 접수‘ 완료 자격( 서류확인중 인� 상태이므로�)’

유치원에�증빙서류�확인�여부를�문의해야�함

증빙^서류�제출

 보호자의�편의�등을�고려하여�㉕
보호자에게

현장접수�외
에
우편 팩스, ,

전자 우편
메일 등

으로
을�통해

기한�내�제출받아�확인�가능

 제출된�서류가�미비할�경우�접수를�반려할�수�있으며 접수, ㉖
반려를 할 때에는
반려�시 유치원에서�

유선으로�반드시�보호자에게�
기한 내에 미비된 서류 제출 안내를 해야 함 중요( )
기한�내�증빙서류�재제출 안내�중요)

유의사항
 허위�서류를�제출하거나�기한�내�관련�서류�미제출시�입학이�취소될�수�있음

 유아학비�지원은�연령별�학비�기준일에�의하여�지원됨

 우선모집

구분 주요�내용 비�고

대상�및�

범위

순위 대상 선발인원 자격 비고

최우선

순위

 본원�재학�유아 재원�유아

붙임[ 2]

붙임[ 3]

㉗
참고
참조

의무

 교육지원청에서�선정 배치된�·

특수^교육대상자
배치�인원

순위1  법정저소득층�가정
모집인원�내

선발100%

순위2  국가보훈대상자�가정 연령별

모집인원의�

이상3%순위3  북한이탈주민�가정

순위4

기타( )

 건강�취약�유아

 쌍생아

 본원�재학�유아의�형제 자매·

 사회적�배려�대상자�가정

 다자녀 명�이상 가정(3 )

 다문화가정

 장애부모�가정�

연령별

모집인원의�

이하50%

원장�

재량

 우선모집�순위별�세부조건은� 붙임� 에�따름< 2>

 증빙�관련�서류�제출은� 붙임� 에�따름< 3>

 우선모집�해당�조건이� 개�이상이면�상위�조건� 가지�선택하여�지원2 1

※� 순위 기타 본�자격은�예시로 순위�대상�범위와�비율은�유치원�실정에�맞게�4 ( ): , 4

운영위원회�심의 자문 를�통해�유치원에서�결정 단 불공정( ) ( , 모집�사례는�제외)

상세※� 내용은�유치원별� 모집㉘ 요강
에서
을�통해 확인
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구분 주요�내용 비�고

특수^교육

대상자

 특수^교육대상자는�정원�내�우선배치

특수- ^교육대상자는�시스템을�통해�선발하지�않고 선발�전�특수, ^교육지원센터
에서

우선�배치

 특수^교육대상자� 배치신청은� 관할� 교육지원청� 특수^교육지원센터의� 상담을�

거칠�것 필수( )

자격확인

 온라인�자격�확인�연계 순위(1~3 )

법정- 저소득층 국가, ^보훈대상자 북한, 이탈주민�자격은�각각�보건복지부,

보훈처 통일부�시스템과�연계�확인,

 순위 기타 등�온라인�자격�검증이� 안4 ( ) ㉙ 될�경우 반드시�유치원에�직접�제출,

과정선택
 교육과정 교육, 과정 방과+ 후과정�

방과※� 후과정�대상자�여부는�해당�유치원�모집�요강을�반드시�확인�

접수
 월2021. 11. 1.( )(

컴퓨터(PC)
PC: 09:00,

이동 통신 기기
모바일: 11:00)~

수2021. 11. 3.( )(
컴퓨터(PC)
PC: 18:00,

이동 통신 기기
모바일: 15:00)

원서�접수

및�서류�제출

발표

 월2021. 11. 8.( )(
컴퓨터(PC)
PC 시: 15 ,

이동 통신 기기
모바일 시� 분: 15 10 )

온라인※� 접수자는� 처음학교로에서�확인�가능‘ ’

현장※� 접수자는�접수한�유치원을�통해�확인�가능

추첨방법

 각�유치원별로�지원� ㉚자격�별 희망순�그룹별로�추첨하여�줄�세워�선발

유아가� 희망 유치원 희망 유치원 희망 유치원 에�지원한�경우- 1 (A ), 2 (B ), 3 (C ) ,

각각의�유치원에서�모집요강에�등록한�자격�순위별�모집인원에�따라�

순위 순위 순위�1 -2 -3 자격�순으로�선발하며 동일한�우선, 모집대상�자격�순위�

내에서는� 희망 희망 희망�순으로�순위별�모집1 -2 -3 인원이�채워질�때까지�

선발하게�됨

시스템으로�

무작위�추첨

입학�등록

 화2021. 11. 9.( )(
컴퓨터(PC)
PC: 09:00,

이동 통신 기기
모바일: 11:00)~

수2021. 11. 10.( )(
컴퓨터(PC)
PC: 18:00,

이동 통신 기기
모바일: 15:00)

온라인※� 접수자는� 처음학교로‘ ’
으로 등록
에서 현장, 접수자는�유치원

에 방문하여
을�통해 등록

 우선모집의� 경우� 선발된� 유치원에�
등록을 완료하면
등록� 완료� 시 나머지� 선발된� 유치원은�

자동으로�등록포기됨 우선( 모집�등록기간까지는�취소�가능)

 선발된�유치원에�마감�시간까지�미등록시�자동�등록�포기됨

 우선모집에서�선발되어�등록한�유아는�일반모집�지원�불가

대기자관리  대기자관리�없음

일반모집�

자동접수

 우선모집에�탈락했을�경우 꼭�자동, 접수�결과를� 확인
해야
하셔야 함.

우선< 모집�시� 일반“ 모집�자동접수 항목�선택한�경우�일반” 모집�접수�시�

필수�확인>

유아가�우선①� 모집에�선발되면�일반모집에�자동접수되지�않음

우선②� 모집에서�해당�연령 과정의�모집/ 인원이�모두�선발되면�일반모집에�

자동접수되지�않음 일반( 모집�선발�인원� 명0 )

우선③� 모집에서�모집하지�않은� 교육‘ 과정 방과+ 후과정을�일반’ 모집에서�

모집할�수�있으므로 방과, 후과정�희망자는�반드시�자동접수된�

일반모집�접수결과�확인
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 일반모집

구분 주요�내용 비�고

대상  우선모집�탈락자�및�우선모집�대상이�아닌�유아

과정선택
 교육과정 교육, 과정 방과+ 후과정

방과※� 후과정�대상자�여부는�해당�유치원
의
모집�요강을�반드시�확인�

사전접수

 월2021. 11. 15.( )(
컴퓨터
PC: 09:00~23:59,

이동 통신 기기
모바일: 11:00~23:59)

 일반모집� 본�접수기간�동안�
사이트를 이용할 수 없는
사이트�이용이�불가능한 사용자는�사전접수�

기간에�접수�가능 현장( 접수�미실시)
원서�접수

및�서류�제출

본접수

 수2021. 11. 17.( )(
컴퓨터
PC: 09:00,

이동 통신 기기
모바일: 11:00)~

금2021. 11. 19.( )(
컴퓨터
PC: 18:00,

이동 통신 기기
모바일: 15:00)

본접수�첫날� 시�이후�접수�권고 접속�폭주�대비10 (09:00 10:00 )※� ∼

발표

 수2021. 11. 24.( )(
컴퓨터
PC 시: 15 ,

이동 통신 기기
모바일 시� 분:15 10 )

시�이후�발표16※� 확인�권고 접속�폭주�대비(15:00 16:00 )∼

온라인※� 접수자는� 처음학교로에서�확인�가능‘ ’

현장※� 접수자는�접수한�유치원
에서
을�통해 확인�가능

추첨방법

 희망순위� 그룹별로� 추첨하고� 줄� 세워� 선발하며� 하나의� 유치원만� 선발� 가능�

중복( 선발�제한)

명의�유아 가� 유치원� 희망 유치원� 희망 유치원� 희망으로�접수했을�- 6 (1~6) A 1 , B 2 , C 3

경우� 희망에서�유아 가�선발되면�유아 의� 희망 희망�유치원에서는�유아 가�1 2 2 2 , 3 2

추첨대상에서�제외되며 희망에서�선발되지�않은�유아만으로� 순위�추첨을�, 1 2

진행하게�됨 마찬가지로� 희망 희망에서�선발된�유아는� 희망�추첨. 1 /2 3 대상에서�

제외하여� 순위�추첨을�진행하게�됨3 .

시스템으로�

무작위�추첨

입학�등록

 목2021. 11. 25.( )(
컴퓨터
PC: 09:00,

이동 통신 기기
모바일: 11:00)~

월2021. 11. 29.( )(
컴퓨터
PC: 18:00,

이동 통신 기기
모바일 15:00)

온라인※� 접수자는� 처음학교로에서 현장‘ ’ , 접수자는�유치원
에서
을�통해 등록

대기자�관리

 대기자�변동�기간� : 화 금2021. 11. 30.( )(00:00)~2021. 12. 31.( )(24:00)

 대기자�변동�내용� : 선발된�유아가�유치원에�등록을�포기할�경우�대기�순위는�

자동으로�상위�순위로�올라감

대기에서�선발로�순위가�올라간�경우�안내※� 문자�발송 첫날�(
회에1
회1 한함)

 대기자가�선발될�경우� : 일반모집�대기자는�선발된�날을�포함하여� 일�이내휴일�3 (

미포함 에�등록해야�하며�미등록) 시� 후순위자에게�기회가�넘어감

다만 및� 에�선발된�유아는� 까지�등록- , 12. 30. 12. 31. 12. 31.
을

완료해야�함

예시 대기자에서�선발되었을�경우�) 12. 8. 12. 10.※� 자정까지�등록해야�함
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 추가모집

구분 주요�내용 비�고

대상�
 일반모집

을 한 결과
결과�모집인원

이
미달

된
유치원�중

에서
희망하는�유치원에�한함

추가※� 모집은�지원횟수와�상관없이�유치원� 군데�이상�접수�가능�3

일정
 화 금2021. 11. 30.( ) 2022. 2. 18.( )∼

해당�유치원별로�일정이�다름※�

선발등록․

 처음학교로‘ ’
에서
를�통해 원서접수�및�선발 등록·

 유치원�자체에서�시스템�선발기능으로�자동선발 추첨 을�진행( )

 추첨�결과� 선발인�유아의�등록�여부를�확인하여�유치원에서�등록�진행‘ ’

추가※� 모집�등록�시�해당�유아가�
다른
타 유치원에�대기�번호가�있거나�

다른
타 유치원에서�

추가모집�결과에�따라�먼저�등록하였을�경우�등록이�불가

유치원에서�처음에�설정한�기간�내에�추가※� 모집�인원이�조기에�마감되었을�

경우�종료기간을�수정해�조기마감이�가능

시스템으로�

무작위�추첨

Ⅳ 유의사항

 전형료�징수�금지

 입학예치금 원서비 재원생의�재입학�비용�등� 징수�금지, ,

 입학금�및�수업료는� 유아「 ^교육법 시행」 규칙�제 조에�따라�학기�시작� 일�전부터�징수�가능�9 50

 처음학교로 변칙�참여�및� 불공정한�방법으로�유아‘ ’ 모집�금지

 우선모집�및�일반모집�시� 처음학교로를�사용하지�않거나‘ ’

불공정한 방법으로 유아를 모집한
불공정�모집한 유치원은� 유아「 ^교육법 제 조에�따라�시정30」 명령�후�행 재정적�조치�· 실시

 학년도�2022
처음학교로‘ ’
처음학교로 변칙참여�및�불공정모집�사례 붙임�: < 4>

참고
참조

 처음학교로시스템�문의처�안내‘ ’

 처음학교로 시스템�관련�에듀콜센터로�문의�‘ ’

학부모�서비스�문의� 번� 번- 1234-5678 9 1⇒� ⇒�

교육청 유치원�업무�시스템�문의� 번� 번- / 1234-5678 9 2⇒� ⇒�

붙임 학년도�처음학교로�운영�일정� 부1. 2022 1 .

우선2. 모집�우선순위�세부�사항� 부1 .

우선3. 모집 방과· 후과정�증빙�서류� 부1 .

학년도�처음학교로�변칙4. 2022 참여�및�불공정모집�사례� 부1 .
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제목

유치원입학②� 「 관리시스템� 처음학교로- ‘ ’」

유치원�입학�관리�시스템� 처음학교로 로�시행- ‘ ’「 」

 문장에�서술성�어휘가�없어�문장�의미가�명확하지�않으므로�적절한�서술성�어휘를�넣는다.

유아모집·③� 선발기준� 유아�모집�및�선발�개요

 이�장의�내용에는�유아�모집의�시기와�방법�인원 진행�절차 추진�일정�등의�내용이�담겨�있으므로�그�내용을�, ,

모두�담을�수�있는�장의�제목으로�작성해야�한다.

어휘

인가한�⑤� 정한�또는�허가한

 인가하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

시스템�OPEN⑥� 시스템�개방

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

모바일�⑧� 이동�통신�기기

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

PC⑨� 컴퓨터(PC)

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

체크박스⑯� 표시란

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

체크하여�접수⑰� 표시하여�접수V

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

코스별⑳� 노선별

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

붙임� 참조�[ 3]㉗ 붙임� 참고[ 3]

 붙임� 에서�자세하게�살펴보라는�의미이므로� 참조가�아닌� 참고로�써야�한다‘[ 3] ’ ‘ ’ ‘ ’ .

참조 참고로�비교하고�대조하여�본다는�의미로�비교�대상이�있을�때�쓴다- : ‘ ’ .

예 관계�기사�참조)

참고 살펴서�도움이�될�만한�재로로�삼는다 는�의미로�붙임�파일�등을�자세하게�살펴보라는�의미로�쓸�때에는�- : ‘ .’

참고로�써야�한다‘ ’ .

예 붙임�파일�참고�)
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표현

처음학교로 를�통해�실시‘ (www.go-firstschool.go.kr)’⑦�

처음학교로 를�이용하여�실시‘ (www.go-firstschool.go.kr)’

 를�통해는�번역�투�표현이므로�우리말답게�바꾸어�써야�한다‘- ’ .

지원횟수는�지역�및�공사립에�관계없이�총� 개�유치원�접수�가능�3⑩� ‧

지원은�지역�및�공사립에�관계없이�총� 개� 유치원에�가능3‧

 문맥의�의미에�맞는�적절한�조사를�써야�문장�의미를�잘�전달할�수�있다.

재학생은�타�유치원�지원�시� 개원만�지원�가능�2⑪�

재학생은�다른�유치원에�지원할�때� 개의�원에만�지원�가능2

 타와� 시는�한문에서�사용하는�글투나�말투이므로�쉬운�우리말�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

방문�시�보호자�관계와�유아�생년월일을�확인할�수�있는�서류�⑫�

방문�시�유아와�보호자와의�관계 유아의�생년월일을�확인할�수�있는�서류,

 보호자와�무엇의� 관계를�표현하고자�하는지�명확하게�나타나�있지�않으므로�이를�밝혀�써�준다‘ ’ ‘ ’ .

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

대리�등록⑬� 대리로�등록

 대리는� 명사이므로� 등록 하다 을�수식하는�구조로�쓸�때는� 대리로와�같이�조사와�함께�써야�한다‘ ’ ‘ ’ ‘ ( )’ ‘ ’ .

현장�등록⑭� 현장에�방문하여�등록해야�함

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

접수번호�부여�후�자동�추첨�⑱� 접수�번호를�부여한�후에�자동�추첨�진행

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

연속�부여�⑲� 연속�번호로�부여

 번호를�연속으로�부여한다는�의미가�아니라�연속된�번호를�부여한다는�의미이므로�전달하고자�하는�의미에�

맞게�수정한다.

㉑ 입력하도록�설정된�경우에는 모집요강�등록�시�통학차량�모집여부를� 예로�한�경우로 통학차량�별로�원서접수가�진행, ‘ ’ ,

입력하도록�설정된�경우에는 모집�요강을�등록할�때�통학�차량�모집�여부를� 예 로�선택한�것으로 통학�, ‘ ’ ,

차량별로�원서�접수가�진행
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 경우에는 한�경우로와�같이�같은�말이�반복되어�있어�어색한�문장이다 따라서�반복되는� 경우와�관련한�‘~ , ~ ’ . ‘ ’

표현이�반복되지�않게�구성해야�한다.

자동�등록�포기됨�㉓ 자동으로�등록이�포기됨

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

등록 버튼이�비활성화인�경우는[ ]㉔ 등록 버튼이�눌러지지�않는�경우는[ ]

 공고문을�읽는�사람이�내용을�잘�이해할�수�있도록�쉬운�표현을�쓴다.

보호자의�편의�등을�고려하여�현장접수�외�우편 팩스 메일�등을�통해�기한�내�제출받아�확인�가능, ,㉕ 

유치원은�보호자의�편의�등을�고려하여�보호자에게�현장�접수�외에�우편 팩스 전자�우편�등으로�기한�내�, ,

제출받아�확인�가능

 고려하다와� 제출받다의�주체가�드러나�있지�않아�주체를�밝혀�써�준다‘ ’ ‘ ’ .

접수�반려�시�유치원에서�유선으로�반드시�보호자에게�기한�내� 증빙서류�재제출�안내 중요( )㉖ 

접수�반려를�할�때에는�유치원에서�유선으로�반드시�보호자에게�기한�내에�미비된�서류�제출�안내를�해야�함 중요( )

 시는�한문에서�사용하는�글투나�말투이므로� 을�때 등과�같이�쉬운�우리말�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

모집요강을�통해�확인�㉘ 모집�요강에서�확인

 을�통해는�번역�투�표현이므로�우리말답게�바꾸어�써야�한다‘- ’ .

확인하셔야�함� 확인해야�함

 공문서는�불특정�다수를�대상으로�하는�글이므로�반말�격식체를�사용하는�것이�좋다.

 일상생활에서는� 확인하여야� 함과� 같은� 본말� 표현보다는� 확인해야� 함과� 같이� 준말을� 주로� 사용하므로�‘ ’ ‘ ’

공문서에도�친숙한�표현인�준말�표현으로�쓰는�것이�좋다.

사이트�이용이�불가능한� 사이트를�이용할�수�없는

 우리말은� 동사� 형태를� 살려� 쓰는� 것이� 자연스럽다 동사성� 명사� 이용은� 동사형인� 이용하다로� 수정하고�. ‘ ’ ‘ ’

불가능하다는� 할�수�없다로�수정하면�자연스러운�표현이�된다‘ ’ ‘~ ’ .

일반모집�결과�모집인원�미달�유치원�중�희망하는�유치원에�한함

일반�모집을�한�결과�모집�인원이�미달된�유치원�중에서�희망하는�유치원에�한함

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

불공정�모집한�유치원은 불공정한�방법으로�유아를�모집한�유치원은

 불공정은� 모집하다의�방법이므로 이러한�관계가�잘�드러나도록�써야�한다‘ ’ ‘ ’ , .
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맞춤법

희망순 추첨“ ”⑮� 희망순 추첨‘ ’

 강조하려는�내용은�작은�따옴표 로�표시한다(‘ ’) .

모집여부를�아니오로�설정�㉒ 모집�여부를� 아니요 로�설정‘ ’

 강조해야�하는�내용은�작은�따옴표 로�표시한다(‘ ’) .

 아니오는� 어떤�사실이나�내용을�부정할�때�사용하는�말로� 이다 입니다 와�대응되는�대답일�때�쓴다 아니요는�‘ ’ ‘ ’ ‘ ( )’ . ‘ ’

긍정 수긍의�대답에�대응하는�표현으로� 반대나� 부정하는�대답으로�사용하는�말이다, ‘ ’ ‘ ’ .

이것은�내�것이�아니오 저것이�내�것이오- . .

가 점심�먹었니- : ?

나 아니요 아직�못�먹었어요: , .

띄어쓰기

유아모집�①� 유아�모집

 유아�모집은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

시기� :④� 시기:

 쌍점 은�앞말과는�붙여�쓰고 뒷말과는�띄어�쓴다(:) , .

안될�경우㉙ 안�될�경우

 잘되다의�반대�개념인� 안되다의�의미로�쓴�경우에는�한�단어로�붙여�써야�하지만 되다의�부정�표현으로�‘ ’ ‘ ’ , ‘ ’

쓸�때에는� 안�되다와�같이�띄어�써야�한다‘ ’ .

자격�별㉚ 자격별

 별은� 그것에�따른을�의미하는�접미사이므로�앞말과�붙여�쓴다‘- ’ ‘ ’ .

자격�순으로� 자격순으로

 순은� 차례의�뜻을�더하는�접미사이므로�앞말과�붙여�쓴다‘- ’ ‘ ’ .

본�접수기간 본접수�기간

 바탕이�되는의�뜻을�더하는�접두사� 본 은�뒷말과�붙여�쓴다‘ ’ ‘ -’ .

후순위자 후�순위자

 후는� 뒤나�다음의�뜻을�나타내는�명사이므로�뒷말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2021-000

학년도�경상남도�유치원�유아�모집 선발�계획�공고2022 ·

경상남도�유치원�유아�모집 선발에�관한�조례 제 조에�따라�· 4「 」

학년도�경상남도�유치원�유아�모집선발�계획을2022 ․

다음과�같이�공고합니다.

년� 월� 일2021 00 00

경 상 남 도 교 육 감
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학년도�경상남도�유치원�유아�모집 선발�계획2022 ·

유치원�입학�관리�시스템� 처음학교로로�시행- ‘ ’「 」

Ⅰ 목적�및�근거

 목적�

 유치원�입학�절차의�공정성과�학부모의�편의성�확보�

 관련�근거

 유아�교육법 제 조 입학 및�제 조의 유아�교육�정보�시스템의�구축ㆍ운영�등11 ( ) 19 2( )「 」

 경상남도�유치원�유아�모집선발에�관한�조례「 」‧

Ⅱ 유아�모집�및�선발�개요

 시기: 2021. 10.~2022. 2.

 시행�방법 유치원�입학�관리�시스템 처음학교로: -‘ ’(www.go-firstschool.go.kr)

 대상 공사립�유치원� 자�신설�및�재개원�유치원�포함: (’21. 3. 1. )

 모집�인원 교육감이�허가한�정원의�범위에서�원장이�정함:

 모집�대상�연령

구분 만 세3 만 세4 만 세5

출생�연월�기간 2018.1. 1.~2018. 12. 31. 2017.1. 1.~2017. 12. 31. 2016.1. 1.~2016. 12. 31.

 조기�입학자와�취학�유예자는�유치원에�사전�문의�후 현장�접수로만�지원�가능,

조기�입학자 출생�연월�기간� 의� 유아만�허용- : 2019. 1. 1.~2. 28.

취학�유예자 자체�유치원�여건을�고려하여�유치원장이�결정- :

 무상�교육�지원�기간은�초등학교�취학�직전� 년 유아�교육법�시행령 제 조3 ( 29 )「 」

 진행�절차

회원�가입 우선�모집� 일반�모집 추가�모집

유치원

회원�가입

⇨

학부모

회원�가입

⇨

원서�접수�

증빙( 서류�

제출)

⇨

추첨·

발표

⇨

유치원

등록

⇨

원서�접수

⇨

추첨·

발표

⇨

유치원�

등록

⇨

추가

모집

10. 수20.( )

~

10. 금22.( )

10. 금29.( )

~

11. 월1.( )

~

11. 수3.( )

11. 월8.( )

11. 화9.( )

~

11. 수10.( )

사전�접수
11. 월15.( )

본접수
11. 수17.( )

~
11. 금19.( )

11. 수24.( )

11. 목25.( )

~

11. 월29.( )

11. 화30.( )

~

2022.

2. 금18.( )
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 세부�추진�일정

구분 기간 내�용 비고

교육 지원 청� �( )

정보�입력
월 화10. 18.( )~10. 19.( )

 처음학교로 교육 지원 청�관리자용�시스템�개방( ) ( )

 교육�지원청 회원�가입 시스템�사용�유치원�등록( ) ,

유치원

정보�입력
수 목10. 20.( )~10. 28.( )

 처음학교로 유치원�시스템�개방( )

 유치원 회원�가입 재학생 모집�요강 우선�모집�( ) , , ,

인원�입력

 교육지원청 유치원 유치원� 입력� 사항� 점검� 및�( / )

수정 보완·

학부모�서비스� 금10. 29.( )~  처음학교로 학부모�서비스�시작 학부모�회원�가입( ) ,

우선�모집

월 수11. 1.( )~11. 3.( )
 보호자 우선�모집�원서�접수�및�서류�제출( )

현장�방문�접수�시간도�마지막�날� 시( 18 )
일3

목 금11. 4.( )~11. 5.( )  유치원 증빙�서류�확인( ) 일2

월11. 8.( )  처음학교로 우선�모집�추첨 발표( ) ·

화 수11. 9.( )~11. 10.( )
 보호자 선발된�유치원�등록( )

현장�방문�등록�시간도�마지막날� 시( 18 )
일2

일반�모집

목 금11. 11.( )~11. 12.( )

 유치원 일반�모집�입력( )

 교육지원청 유치원 유치원�입력�사항�점검�및�( / )

수정 보완·

사전�접수

월11. 15.( )

본접수

수 금11. 17.( )~11. 19.( )

 보호자 일반�모집�접수�및�증빙�서류�제출( )

현장�방문�접수�시간도�마지막�날� 시( 18 )
일4

월 화11. 22.( )~11. 23.( )  유치원 증빙�서류�확인( ) 일�2

수11. 24.( )  처음학교로 추첨 발표( ) ·

목 월11. 25.( )~11. 29.( )
 보호자 선발된�유치원�등록( )

현장�방문�등록�시간도�마지막�날� 시( 18 )
일3

대기자�관리 화 금11. 30.( )~12. 31.( )

 유치원 대기자�관리�( )

기준�대기자�명부�삭제되므로�추가�12. 31. 24:00※�

모집�시�대기자�명부�활용�불가

추가�모집
화11. 30.( )~

금2022. 2. 18.( )

 유치원 추가�모집이�필요한�유치원에�한하여�실시( )

처음학교로�시스템에서�선발 등록 유치원�자체�· (※�

선발�기능)
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Ⅲ 유아�모집선발�세부�계획‧

 일반�사항

구분 기간 내�용

모집선발방법․

 유치원�입학�관리�시스템�

처음학교로 를�이용하여�실시‘ (www.go-firstschool.go.kr)’

 학년도� 처음학교로는�이동�통신�기기로�입학�업무�전�과정 가입 접수2022 ‘ ’ ( - -

발표 등록 이�가능- )

단 서비스�시간은�모바일과�컴퓨터 가�다름, (PC)※�

처음학교로‘ ’

사용�환경

 처음학교로 서비스는�크롬에�최적화되어�있으며 엣지 파이어폭스 오페라�외�‘ ’ , , ,

다양한�브라우저에서도�사용�가능

인터넷익스플로어 및�일부�운영�체제와�브라우저에서는�기능의�제한이�(IE)※�

있을�수�있음

유치원�찾기  위치�기반�유치원�찾기�기능�및�유치원�모집�요강�비교�기능�활용

접수

 유아�모집�요강�확인�후�유아�보호자가�직접�원서�접수함

 온라인�접수를�위해�보호자의�인증서와�보호자�명의의�휴대�전화�필요

 지원은�지역�및�공사립에�관계없이�총� 개�유치원에�가능3‧

기존의�재학생은�다른�유치원에�지원할�때� 개�원에만�지원�가능2※�

 현장�접수

- 온라인�접수가�어려운�경우�해당�유치원을�직접�방문하여�현장�접수�가능

현장�접수는�원활한�원서�접수�진행과�상담�지원을�위해�유치원�업무�시간�내�*

진행�권고

방문�시�유아와�보호자와의�관계와�유아의�생년월일을�확인할�수�있는�-

서류 주민등록등본 가족관계증명서�등 및�자격�증빙�서류�지참( , )

유치원은�보호자에게�권한을�위임받아�대리로�등록-

현장�접수와�온라인�접수는�동시에�할�수�없음-

곳이라도�현장�접수한�경우에는�모두�현장�접수�해야�함 선발된�경우�등록도�* 1 (

현장에�방문하여�등록해야�함)

추첨�방식

 추첨은�선착순�방식이�아닌 원서�접수�마감�이후�자동�추첨�방식,

 학부모가�선택한�희망�순위에�따라�추첨일에� 처음학교로 시스템에서�자동�추첨�‘ ’

실시

우선�모집은� 희망순 추첨 일반�모집은� 희망순 중복�선발�제한 추첨‘ ’ , ‘ ( )’※�

쌍생아�지원

 쌍생아는�학부모가�선발�방식을�선택하여�결정� �

학부모는�쌍생아를�각각의�유아로�접수할�것인지�하나의�군 으로�접수할�( )群�

것인지를�결정할�수�있으며,

하나의�군 으로�접수하는�경우에는�쌍생아�표시란에� 표시하여�접수- ( )群 ∨�

쌍생아�표시란에� 표시한�후�접수하면�연속된�번호가�부여되어�추첨�진행∨��

쌍생아�내에서�접수한�순서대로�접수�번호를�부여한�후에�자동�추첨�진행-

번호�부여�예시 번 번 또는� 번 번 또는� 번 번 으로�연속�: (2 , 3 ) (5 , 6 ) (20 , 21 )※�

번호로�부여

추첨�시�한�명만�선발되고�한�명이�선발되지�않는�경우�발생�가능-

우선�모집�선발�예시:※� 희망(1 )첫째�유아�선발 둘째�유아�미선발/ , 희망(2 )첫째�

유아�선발 둘째�유아�미선발/ , 희망(3 )모두�미선발

일반�모집�선발�예시:※� 희망(1 )첫째�유아�선발 둘째�유아�대기� 번/ 1 , 희망(2 )둘째�

유아�선발�또는�대기
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구분 주요�내용 비�고

통학�차량�

구분�모집

 일반�모집�인원�관리에서�통학�차량�노선별�인원을�입력하도록�설정된�경우에는,

모집�요강을�등록할�때�통학�차량�모집�여부를� 예로�한�경우로 통학�차량별로�‘ ’ ,

원서�접수가�진행

 통학� 차량별로� 구분하여� 유아� 모집을� 하는� 것이� 아니라 단순히� 통학� 차량�,

정보만� 제공하고자� 할� 때는� 모집� 요강� 등록� 시 통학� 차량별� 모집� 여부를�,

아니요로�설정 통학�차량�정보 란에�텍스트로�정보를�입력‘ ’ , ‘ ’

일반

모집에�한함

유치원�등록

 보호자는�선발�결과를�확인�후 선발된�경우�반드시� 등록 절차를�진행해야�, ‘ ’ [ ]

최종적으로�등록�완료가�됨

선발된�유치원에�마감�시간까지�미등록�시�자동으로�등록이�포기됨※�

선발되었음에도� 등록 버튼이�눌러지지�않는�경우는�유치원에서�아직�증빙�[ ]※�

서류를�확인하지�않아� 접수�완료자격�서류�확인�중 인�상태이므로�유치원에‘ ( )’

증빙�서류�확인�여부를�문의해야�함

증빙�서류

제출

 유치원은�보호자의�편의�등을�고려하여�보호자에게�현장�접수�외에�우편 팩스, ,

전자�우편�등으로�기한�내�제출받아�확인�가능

 제출된�서류가�미비할�경우�접수를�반려할�수�있으며 접수�반려를�할�때에는�,

유치원에서�유선으로�반드시�보호자에게�기한�내에�미비된�서류�제출�안내를�

해야�함 중요( )

유의�사항
 허위�서류를�제출하거나�기한�내�관련�서류�미제출�시�입학이�취소될�수�있음

 유아�학비�지원은�연령별�학비�기준일에�의하여�지원됨

 우선�모집

구분 주요�내용 비�고

대상�및�

범위

순위 대상 선발�인원 자격 비고

최우선

순위

 본원�재학�유아 재원�유아

붙임[ 2]

붙임[ 3]

참고

의무

 교육지원청에서�선정 배치된�·

특수교육대상자
배치�인원

순위1  법정�저소득층�가정
모집�인원�내

선발100%

순위2  국가�보훈�대상자�가정 연령별

모집�인원의�

이상3%
순위3  북한�이탈�주민�가정

순위4

기타( )

 건강�취약�유아

 쌍생아

 본원�재학�유아의�형제 자매·

 사회적�배려�대상자�가정

 다자녀 명�이상 가정(3 )

 다문화�가정

 장애�부모�가정�

연령별

모집�인원의�

이하50%

원장

재량

 우선�모집�순위별�세부�조건은� 붙임� 에�따름< 2>

 증빙�관련�서류�제출은� 붙임� 에�따름< 3>

 우선�모집�해당�조건이� 개�이상이면�상위�조건� 가지�선택하여�지원2 1

순위 기타 본�자격은�예시로 순위�대상�범위와�비율은�유치원�실정에�4 ( ): , 4※�

맞게�운영�위원회�심의 자문 를�통해�유치원에서�결정 단 불공정�모집�( ) ( ,

사례는�제외)

상세�내용은�유치원별�모집�요강에서�확인※�
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구분 주요�내용 비�고

특수�교육

대상자

 특수�교육�대상자는�정원�내�우선�배치

특수�교육�대상자는�시스템을�통해�선발하지�않고 선발�전�특수�교육�- ,

지원�센터에서�우선�배치

 특수�교육�대상자�배치�신청은�관할�교육지원청�특수�교육�지원�센터의�

상담을�거칠�것 필수( )

자격�확인

 온라인�자격�확인�연계 순위(1~3 )

법정�저소득층 국가�보훈�대상자 북한�이탈�주민�자격은�각각�- , ,

보건복지부 보훈처 통일부�시스템과�연계�확인, ,

 순위기타 등�온라인�자격�검증이�안�될�경우 반드시�유치원에�직접�제출4 ( ) ,

과정�선택
 교육�과정 교육�과정 방과�후�과정�, +

방과�후�과정�대상자�여부는�해당�유치원�모집�요강을�반드시�확인�※�

접수
 월 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 1.( )( (PC): 09:00, : 11:00)~

수 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 3.( )( (PC): 18:00, : 15:00)
원서�접수

및�서류�제출
발표

 월 컴퓨터 시 이동�통신�기기 시� 분2021. 11. 8.( )( (PC): 15 , : 15 10 )

온라인�접수자는� 처음학교로에서�확인�가능‘ ’※�

현장�접수자는�접수한�유치원을�통해�확인�가능※�

추첨�방법

 각�유치원별로�지원�자격별�희망순�그룹별로�추첨하여�줄�세워�선발

유아가� 희망 유치원 희망 유치원 희망 유치원 에�지원한�- 1 (A ), 2 (B ), 3 (C )

경우 각각의�유치원에서�모집�요강에�등록한�자격�순위별�모집�인원에�,

따라� 순위 순위 순위�자격순으로�선발하며 동일한�우선�모집�대상�1 -2 -3 ,

자격�순위�내에서는� 희망 희망 희망�순으로�순위별�모집�인원이�1 -2 -3

채워질�때까지�선발하게�됨

시스템으로�

무작위�추첨

입학�등록

 화 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 9.( )( (PC): 09:00, : 11:00)~

수 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 10.( )( (PC): 18:00, : 15:00)

온라인�접수자는� 처음학교로으로�등록 현장�접수자는�유치원에�‘ ’ ,※�

방문하여�등록

 우선� 모집의� 경우� 선발된� 유치원에� 등록을� 완료하면� 나머지� 선발된�

유치원은�자동으로�등록�포기됨 우선�모집�등록�기간까지는�취소�가능( )

 선발된�유치원에�마감�시간까지�미등록�시�자동�등록�포기됨

 우선�모집에서�선발되어�등록한�유아는�일반�모집�지원�불가

대기자�관리  대기자�관리�없음

일반�모집�

자동�접수

 우선�모집에�탈락했을�경우 꼭�자동�접수�결과를�확인해야�함, .

우선�모집�시� 일반�모집�자동�접수 항목�선택한�경우�일반�모집�< “ ”

접수�시�필수�확인>

유아가�우선�모집에�선발되면�일반�모집에�자동�접수되지�않음①�

우선�모집에서�해당�연령 과정의�모집�인원이�모두�선발되면�일반�/②�

모집에�자동�접수되지�않음 일반�모집�선발�인원� 명( 0 )

우선�모집에서�모집하지�않은� 교육�과정 방과�후�과정을�일반�‘ + ’③�

모집에서�모집할�수�있으므로 방과�후�과정�희망자는�반드시�자동�,

접수된�일반�모집�접수�결과�확인



48 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기

 일반�모집

구분 주요�내용 비�고

대상  우선�모집�탈락자�및�우선�모집�대상이�아닌�유아

과정�선택
 교육�과정 교육�과정 방과�후�과정, +

방과�후�과정�대상자�여부는�해당�유치원의�모집�요강을�반드시�확인�※�

사전�접수

 월 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 15.( )( (PC): 09:00~23:59, : 11:00~23:59)

 일반�모집�본접수�기간�동안�사이트를�이용할�수�없는�사용자는�사전�접수�

기간에�접수�가능 현장�접수�미실시( )
원서�접수

및�서류�제출

본접수

 수 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 17.( )( (PC): 09:00, : 11:00)~

금 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 19.( )( (PC): 18:00, : 15:00)

본접수�첫날� 시�이후�접수�권고 접속�폭주�대비10 (09:00 10:00 )※� ∼

발표

 수 컴퓨터 시 이동�통신�기기 시� 분2021. 11. 24.( )( (PC): 15 , : 15 10 )

시�이후�발표�확인�권고 접속�폭주�대비16 (15:00 16:00 )※� ∼

온라인�접수자는� 처음학교로에서�확인�가능‘ ’※�

현장�접수자는�접수한�유치원에서�확인�가능※�

추첨�방법

 희망� 순위� 그룹별로� 추첨하고� 줄� 세워� 선발하며� 하나의� 유치원만� 선발�

가능 중복�선발�제한( )

명의�유아 가� 유치원� 희망 유치원� 희망 유치원� 희망으로�- 6 (1~6) A 1 , B 2 , C 3

접수했을�경우� 희망에서�유아 가�선발되면�유아 의� 희망 희망�1 2 2 2 , 3

유치원에서는�유아 가�추첨�대상에서�제외되며 희망에서�선발되지�않은�2 , 1

유아만으로� 순위�추첨을�진행하게�됨 마찬가지로� 희망 희망에서�2 . 1 /2

선발된�유아는� 희망�추첨�대상에서�제외하여� 순위�추첨을�진행하게�됨3 3 .

시스템으로�

무작위�추첨

입학�등록

 목 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 25.( )( (PC): 09:00, : 11:00)~

월 컴퓨터 이동�통신�기기2021. 11. 29.( )( (PC): 18:00, : 15:00)

온라인�접수자는� 처음학교로에서 현장�접수자는�유치원에서�등록‘ ’ ,※�

대기자�관리

 대기자�변동�기간 화 금: 2021. 11. 30.( )(00:00)~2021. 12. 31.( )(24:00)

 대기자�변동�내용 선발된�유아가�유치원에�등록을�포기할�경우�대기�순위는�:

자동으로�상위�순위로�올라감

대기에서�선발로�순위가�올라간�경우�안내�문자�발송 첫날� 회에�한함( 1 )※�

 대기자가�선발될�경우 일반�모집�대기자는�선발된�날을�포함하여� 일�: 3

이내 휴일� 미포함 에� 등록해야� 하며� 미등록� 시� 후� 순위자에게� 기회가�( )

넘어감

다만 및� 에�선발된�유아는� 까지�등록을�완료해야�함- , 12. 30. 12. 31. 12. 31.

예시 대기자에서�선발되었을�경우� 자정까지�등록해야�함) 12. 8. 12. 10.※�
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 추가�모집

구분 주요�내용 비�고

대상�

 일반�모집을�한�결과�모집�인원이�미달된�유치원�중에서�희망하는�유치원에�

한함

추가�모집은�지원�횟수와�상관없이�유치원� 군데�이상�접수�가능�3※�

일정
 화 금2021. 11. 30.( ) 2022. 2. 18.( )∼

해당�유치원별로�일정이�다름※�

선발등록․

 처음학교로에서�원서�접수�및�선발 등록‘ ’ ·

 유치원�자체에서�시스템�선발�기능으로�자동�선발 추첨 을�진행( )

 추첨�결과� 선발인�유아의�등록�여부를�확인하여�유치원에서�등록�진행‘ ’

추가�모집�등록�시�해당�유아가�다른�유치원에�대기�번호가�있거나�다른�※�

유치원에서�추가�모집�결과에�따라�먼저�등록하였을�경우�등록이�불가

유치원에서�처음에�설정한�기간�내에�추가�모집�인원이�조기에�※�

마감되었을�경우�종료�기간을�수정해�조기�마감이�가능

시스템으로�

무작위�추첨

Ⅳ 유의�사항

 전형료�징수�금지

 입학�예치금 원서비 재원생의�재입학�비용�등�징수�금지, ,

 입학금�및�수업료는� 유아�교육법 시행�규칙�제 조에�따라�학기�시작� 일�전부터�징수�가능�9 50「 」

 처음학교로 변칙�참여�및� 불공정한�방법으로�유아�모집�금지‘ ’

 우선�모집�및�일반�모집�시� 처음학교로를�사용하지�않거나�‘ ’

 불공정한�방법으로�유아를�모집한�유치원은� 유아�교육법 제 조에�따라�시정�명령�후�행 재정적�조치30 ·「 」

 학년도� 처음학교로 변칙�참여�및� 불공정�모집�사례 붙임� 참고2022 ‘ ’ : < 4>

 처음학교로 시스템�문의처�안내‘ ’

 처음학교로 시스템�관련�에듀콜센터로�문의�‘ ’

학부모�서비스�문의� 번� 번- 1544-0079 9 1⇒� ⇒�

교육청 유치원�업무�시스템�문의� 번� 번- / 1544-0079 9 2⇒� ⇒�

붙임 학년도�처음학교로�운영�일정� 부1. 2022 1 .

우선�모집�우선�순위�세부�사항� 부2. 1 .

우선�모집 방과�후�과정�증빙�서류� 부3. · 1 .

학년도�처음학교로�변칙�참여�및� 불공정�모집�사례� 부4. 2022 1 .
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공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호2021 124– 

년�경남2021 보건교사노조�단체교섭�요구안에�대한

의견수렴�◯1 안내�공고

교원의�노동조합�설립�및�운영�등에�관한�법률 제 조�제 항에�따라�교육6 8「 」 공동체 교직원 학생( , ,

학부모 경남도민 단체�등 의�의견을�수렴하고자�다음과�같이�, , ) ◯2
알려 드립니다.
공고합니다.

2021. 4. 2.

경 상 남 도 교 육 감

의견□�③ 수렴�개요

작성1. 범위 내용 년�경남( ): 2021 보건교사노조�단체교섭�요구안에�대한� 의견�④ 개진

작성2. 대상 교직원 학생 학부모 경남도민 단체�등: , , , ,

의견3. 수렴�기간: 2021.⑤ 4. 2. 금( ) ~ 4. 일 일간11.( ) [10 ]

의견4. 수렴�제출�방법

가 제출. 서식 붙임: [ 2]

나 제출. 방법 담당자: ⑥
의전자 우편
이메일 또는�우편

으로
제출

1)
전자 우편
이메일 주소:

우편�주소 경남�창원시�의창구�중앙대로� 경상남도교육청� 과� 담당2) : 241(51430), ○○ ○○

주무관�○○○�

의견□� 수렴�제한

의견�제시가�아닌�단순한�비판�또는�비방일�경우1.

2. ⑦
실명이 아닐 경우 익명 가명 타인의 이름 도용 등( , , )
비실명 익명 가명 타인�이름�도용 일�경우( , , )

교섭�요구안과�관련이�없는�내용일�경우3.

내용이�본�의견4. 수렴
의
목적과�맞지�않을�경우

참고□� 사항

제출된�의견- ⑧
에
에�대해서는 별도

로
회신하지�않으며,

교섭을 진행할 때
교섭�진행시 참고자료(⑨

담당
소관부서에�제공�예정 로�)

활용할�계획임

-
전자우편
이메일 제출�시 시스템�오류로�수신, 확인�표시가�나타나지�않을�수�있음

단체의�경우 가급적- , ⑩
이면

대표자�명의로�제출�바람
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제목

안내�공고①� 안내

 안내와� 공고는� 알려�주다라는�의미이므로�같은�의미가�중복으로�쓰인�것이다 공고는�어려운�한자어이므로�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ . ' ‘

보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다.

어휘

공고합니다②� 알려�드립니다➜

 공고하다는�보다�쉬운� 알리다라는�어휘로�표현하는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

참고자료 소관부서에�제공�예정 로�활용할�계획임�( )⑨�

참고�자료 담당�부서에�제공�예정 로�활용할�계획임( )

 소관은�어려운�한자어이므로�쉬운� 담당으로�다듬어�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

표현

작성�범위 내용 년�경남보건교사노조단체교섭�요구안에�대한�의견�개진�( ): 2021④�

작성�범위 내용 년�경남�보건�교사�노조�단체�교섭�요구안에�대한�의견( ): 2021

 작성�범위 내용 과�관련한�것이므로� 개진 단어는�삭제하는�것이�좋다‘ ( )’ ‘ ’ .

담당자�이메일�또는�우편�제출�⑥� 담당자의�전자�우편�또는�우편으로�제출

 적절한�조사를�쓰면�문장�의미를�정확하게�알�수� 있다,

비실명 익명 가명 타인�이름�도용 일�경우�( , , )⑦�

실명이�아닐�경우 익명 가명 타인�이름�도용�등( , , )

 불필요한�한문�투보다는�쉬운�표현으로�쓰는�것이�좋다.

제출된�의견에�대해서는�별도�회신하지�않으며 교섭�진행시�참고자료 소관부서에�제공�예정 로�활용할�계획임�, ( )⑧�

제출된�의견에�별도로�회신하지�않으며 교섭을�진행할�때�참고�자료 담당�부서에�제공�예정 로�활용할�계획임, ( )

 에�대해서는�번역�투�표현이므로�문장�의미에�따라�적절하게�바꾸어�쓰는�것이�좋다 에�대하여는�그�문장�‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 이 가 은 는 을 를 에 에게 의 일�때 등으로�바꾸어�쓸�수�있다 문장�성분의�역할을�분명히�‘ / , / , / , - , - , - . - ’ .

드러내는�우리말�조사로�바꾸어�쓰면�쉽게�이해할�수�있는�문장이�된다.

 별도는�명사이므로�서술어와�함께�쓰일�때에는� 별도로와�같이�부사어로�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .

 시는� 어떤�일이나�현상이�일어날�때나�경우라는�의미이지만 한문�투�표현이다 따라서� 때 으 ㄹ�때로�‘ ’ ‘ ’ , . ‘ , -( ) ’

다듬어�쓰거나�문맥에�어울리는�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다.

가급적�대표자�명의로�제출�바람�⑩� 가급적이면�대표자�명의로�제출�바람

 가급적은� 할�수�있는�대로�또는�형편이�닿는�대로를�의미하는�명사이므로�서술어� 제출�바람과�함께�쓰려면�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’

가급적이면과�같은�표현으로�써야�한다‘ ’ .
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띄어쓰기

의견수렴�③� 의견�수렴

 의견�수렴은�한�단어가�아니므로�띄워�써야�한다‘ ’ .

2021.⑤� 4. 금 일2.( ) ~ 4. 11.( ) 2021. 4. 금 일2.( )~4. 11.( )

 물결표 는�앞말 뒷말과�붙여�써야�한다(~) , .
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경상남도교육청�공고�제 호2021 124– 

년2021 경남 보건 교사 노조 단체 교섭 요구안에 대한

의견 수렴 안내

교원의�노동조합�설립�및�운영�등에�관한�법률 제 조�제 항에�따라�교육�공동체 교직원 학생6 8 ( , ,「 」

학부모 경남도민 단체�등 의�의견을�수렴하고자�다음과�같이�알려�드립니다, , ) .

2021. 4. 2.

경 상 남 도 교 육 감

의견�수렴�개요□�

작성�범위 내용 년�경남�보건�교사�노조�단체�교섭�요구안에�대한�의견1. ( ): 2021

작성�대상 교직원 학생 학부모 경남도민 단체�등2. : , , , ,

의견�수렴�기간3. : 2021. 4. 금 일 일간2.( )~4. 11.( ) [10 ]

의견�수렴�제출�방법4.

가 제출�서식 붙임. : [ 2]

나 제출�방법 담당자의�전자�우편�또는�우편으로�제출. :

전자�우편�주소1) :

우편�주소 경남�창원시�의창구�중앙대로� 경상남도교육청� 과� 담당2) : 241(51430), ○○ ○○

주무관�○○○�

의견�수렴�제한□�

의견�제시가�아닌�단순한�비판�또는�비방일�경우1.

실명이�아닐�경우 익명 가명 타인의�이름�도용�등2. ( , , )

교섭�요구안과�관련이�없는�내용일�경우3.

내용이�본�의견�수렴의�목적과�맞지�않을�경우4.

참고�사항□�

제출된�의견에�별도로�회신하지�않으며 교섭을�진행할�때�참고�자료 담당�부서에�제공�예정 로�활용할�- , ( )

계획임

전자�우편�제출�시 시스템�오류로�수신�확인�표시가�나타나지�않을�수� 있음- ,

단체의�경우 가급적이면�대표자�명의로�제출�바람- ,

공고문�수정�결과
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2

공시�송달 공고문‘ ’

경상남도교육청�공고�제 호�2021-00

공시① ^송달�공고

청문[② 조서�③열람� ·확인�④
알림
통지]

⑤ 지방 자치 단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및�^ ^ 31「 」 ⑥「같은�법�시행령」 제 조의�규정에�92 ⑦의한�

부정당⑧
업체의
업자 입찰⑨ 참가

를
자격제한

하는
처분

을 내리기에
에 앞서�청문을�실시

실시하였습니다 그리고.
하고, 행정절차법 제 조�및�34「 」 「같은�법�시행령」

제 조에�19
따라
의거 청문조서를�열람·확인할�것을�우편으로�

알렸으나
통지하였으나 ⑩

이사 등의 이유로 주소를 알 수 없어
이사불명�등의�사유로 반송

되었습니다.
되어�전달이�

불가함에�따라
따라서

행정절차법 제 조�제 항에�따라�아래와�같이�공시14 4「 」 송달 공고하니�� 당사자⑪
는
등은 기간⑫ 내에�

열람·확인하시
기 바랍니다 또한.
고 청문, 조서에�⑬

잘못된 내용이 있을 경우 붙임 문서를 작성하여 제출하거나
대한�정정요구�의견이�있을�경우문 별첨�청문조서�정정요구서( ) 또는

구두
구술로�

그 ⑭
수정
정정을�요구할�수�있음을�알려드립니다.

□�⑮통지대상 재활용�: ○○ ⑯
대표
김○○

청문□�⑰ 조서�열람·확인�
방법
장소 및�

일시
기간

  ◦ 
방법
장소 경상남도교육청�: ⑱

과에 방문하여 담당에게 확인을 요청○○ ○○
과�○○ ○○담당

  ◦ 
일시
기간: 2021. 00. 00.(10:00~17:00)

청문□� 조서�
수정
정정요구 의견� 제출⑲ 기한 수: 2021. 12. 22.( ) 17:00⑳

까지

2021. 00. 00.

경 상 남 도 교 육 감

공고문�수정�내용
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제목

공시송달�공고�①� 공시�송달

 이�글이�공고문이므로�제목에�있는� 공고는�불필요하다 또한� 공시가� 일정한�내용을�공개적으로�게시하여�‘ ’ . ‘ ’ ‘

일반에게�널리�알림 또는�그렇게�알리는�글의�의미를�가지고�있으므로� 알림의�의미가�중복된다. ’ ‘ ’ .

통지대상�⑮� 대상

 공고문의�목적이� 알림이므로�알림을�나타내는� 통지는�의미의�중복이�된다 따라서�중복되는�어휘는�쓰지�않는�‘ ’ ‘ ’ .

것이�좋다.

청문조서�열람 확인�장소�및�기간�·⑰� 청문�조서�확인�방법�및�일시

 장소를�안내하는�것이�아니라�청문�조서를�확인할�수�있는� 방법을�알리는�내용이다‘ ’ ‘ ’ .

 기간은� 어느�때부터�다른�어느�때까지의�동안을�나타내므로�여기에�어울리지�않는다 따라서� 날짜와�시간을�‘ ’ ‘ ’ . ‘

아울러�이르는�말의�의미를�가진� 일시로�바꾸는�것이�좋다’ ‘ ’ .

어휘

열람 확인�·③� 확인

 일상생활에서� 자주� 쓰지� 않는� 한자어이므로� 쉬운� 말로� 바꾸어� 쓰는� 것이� 좋다 열람하다는� 문맥에� 따라�. ‘ ’

확인하다 훑어보다 등으로�바꾸어�쓸�수�있다‘ ’, ‘ ’ .

통지�④� 알림

 통지는�권위적인�표현으로�친숙한�표현인� 알림으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

부정당업자⑧� 부정당�업체

 공시�송달의�대상이�개인이�아닌�업체이므로� 부정당�업체로�수정해야�한다‘ ’ .

이사불명⑩� 이사�등의�이유로�주소를�알�수� 없어

 이사불명은�사전에�등재되어�있지�않은�말이므로�그�의미를�알�수� 있게�풀어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

청문조서에�대한�정정요구�의견이�있을�경우�문서 별첨�청문조서�정정요구서( )⑬�

청문�조서에�잘못된�내용이�있을�경우�붙임�문서를�작성하여�제출하거나�

 별첨은�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

정정⑭� 수정

 정정은�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .
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표현

⑤ 「지방자치단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및� 같은�법�시행령 제 조의�규정에�의한�부정당업자�31 92」 「 」

입찰참가자격제한�처분에� 앞서� 청문을� 실시하고 행정절차법 제 조�및� 같은� 법� 시행령 제 조에�의거�, 34 19「 」 「 」

청문조서를�열람 확인할�것을�우편으로�통지하였으나�이사불명�등의�사유로�반송되어�전달이�불가함에�따라�·

행정절차법 제 조� 제 항에� 따라� 아래와� 같이� 공시송달� 공고하니� 당사자� 등은� 기간내� 열람 확인하시고14 4 · ,「 」

청문조서에�대한�정정요구�의견이�있을�경우�문서 별첨�청문조서�정정요구서 또는�구술로�그�정정을�요구할�( )

수�있음을�알려드립니다.

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및�같은�법�시행령�제 조의�규정에�따라�부정당�31 92「 」

업체의�입찰�참가를�제한하는�처분을�내리기에�앞서�청문을�실시하였습니다 그리고� 행정절차법 제 조�. 34「 」

및�같은�법�시행령�제 조에�따라�청문�조서를�확인할�것을�우편으로�알렸으나�이사�등의�이유로�주소를�19

알�수�없어�반송되었습니다 따라서� 행정절차법 제 조�제 항에�따라�아래와�같이�공시�송달하니�당사자는�. 14 4「 」

기간�내에�확인하기�바랍니다 또한�청문�조서에�잘못된�내용이�있을�경우�붙임�문서를�작성하여�제출하거나�.

구두로�수정을�요구할�수�있음을�알려드립니다.

 여러�내용이�모두�한�문장으로�되어�있다 문장이�길면�글을�읽는�사람이�내용을�한�번에�이해하기가�힘들어지므로�.

이해하기�쉽게�여러�문장으로�나누어�쓰는�것이�좋다.

규정에�의한⑦� 규정에�따라

 에�의한은�번역�투�표현이므로�우리말다운�표현으로�바꾸어�써야�한다‘- ’ .

입찰참가자격제한�처분에�앞서�⑨� 입찰�참가를�제한하는�처분을�내리기에�앞서

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

 입찰에�참가하는�것을�제한하는�것이�주�내용이므로� 자격을�삭제하는�것이�더�자연스러운�표현이�된다‘ ’ .

당사자�등은⑪� 당사자는

 가리키는�대상의�범위를�명확하게�쓰는�것이�좋다.

청문조서에�대한�정정요구�의견이�있을�경우�문서 별첨�청문조서�정정요구서( )⑬�

청문�조서에�잘못된�내용이�있을�경우�붙임�문서를�작성하여�제출하거나�

 청문�조서의�내용이�잘못된�경우�고침을�요구할�수�있다는�것이�공고문의�내용이기�때문에�이해하기�쉽게�‘ ’

풀어�써�주는�것이�좋다.

재활용�김⑯�○○ ○○� 재활용�대표�김○○ ○○

 업체의�대표에게�알리는�것이므로�업체의�대표라는�표현이�들어가는�것이�좋다.

과�계약담당�⑱�○○ 과에�방문하여�계약�담당자에게�확인을�요청�○○

 청문�조서를�확인하는�방법에�대한�내용이�들어가야�하므로�내용이�잘�드러나게�풀어�써�주는�것이�좋다.

17:00⑳� 까지17:00

 기한은�한정된�시간을�의미하므로�표현을�명확히�하기�위해서� 까지를�써�주는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .
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맞춤법

같은�법�시행령⑥� 「 」 같은�법�시행령�

 홑낫표 는� 소제목 그림이나�노래와� 같은� 예술� 작품의�제목 상호 법률�규정� 등을� 나타낼�때 쓰는( ) ‘ , , , ’「」

문장�부호이다 같은�법�시행령은�법률이나�규정의�이름을�밝혀�쓴�것이�아니므로�홑낫표를�쓰지�않아야�한다. ‘ ’ .

띄어쓰기

공시송달①� 공시�송달

 전문�용어는�띄어�쓰는�것이�원칙이다.

청문조서�②� 청문�조서

 청문�조서는�한�단어가�아니므로�띄어�써야�한다‘ ’ .

기간내⑫� 기간�내�

 내 는� 일정한�범위의�안의�의미를�가진�의존�명사이므로�앞말과�띄어�써야�한다‘ ( )’ ‘ ’ .內

제출기한⑲� 제출�기한

 제출�기한은�한�단어가�아니므로�띄어�써야�한다‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호�2021-00

공시�송달

청문�조서�확인�알림[ ]

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�및�같은�법�시행령�제 조의�규정에�따라�31 92「 」

부정당�업체의�입찰�참가를�제한하는�처분을�내리기에�앞서�청문을�실시하였습니다 그리고� 행정절차법. 「 」

제 조�및�같은�법�시행령�제 조에�따라�청문�조서를�확인할�것을�우편으로�알렸으나�이사�등의�이유로�34 19

주소를�알�수�없어��반송되었습니다 따라서� 행정절차법 제 조�제 항에�따라�아래와�같이�공시�송달하니�. 14 4「 」

당사자는�기간�내에�확인하기�바랍니다 또한�청문�조서에�잘못된�내용이�있을�경우�붙임�문서를�작성하여�.

제출하거나�구두로�수정을�요구할�수�있음을�알려드립니다.

대상 재활용�대표�김:□� ○○ ○○�

청문�조서�확인�방법�및� 일시□�

방법 경상남도교육청� 과에�방문하여� 담당자에게�확인을�요청:◦� ○○ ○○�

일시: 2021. 12. 21.(10:00~17:00)◦ 

청문�조서�고침�의견�제출�기한 수 까지: 2021. 12. 22.( ) 17:00□�
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공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호2022-00

공시^송달�공고

[①�
부정당 업자의 입찰 참가를 제한하는 처분을 위한 청문 실시 알림
부정당업자의�입찰�참가자격 제한�처분�사전통지]

지방②� 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조에�따른� 부정당31」 ③ 업자의�입찰�
참가를 제한하는
참가자격

제한 처분과� 관련하여� 행정절차법 제 조21「 」
와
, 제 조에� 따라� 청문을� 실시하고자� 안내문을�22

④
보냈습니다 그러나.
송달하였으나 ⑤

우편을 받을 장소에 사람이 없어 안내문이 전달되지 않고 반송되었습니다 이에.
폐문부재 등의� 사유로� 반송되어 ⑥

보통
통상의� 방법으로� ⑦

알릴
송달할 수� 없어� 같은� 법�

제 조14 제 항에�따라�다음과�같이�공시4 ^송달 공고( ) 합니다.

예정된�처분의�제목1. 부정당업자의�입찰참가자격 제한

당사자2.
업체명 이○○

주� �소 시� 구� 로� 호 빌라12, 333 ( )○○ ○○ ○○ ○○

처분의�원인이�되는�사실3.

개인�이 은�창원교육지원청과�체결한� 초등학교�구외부지�매각�계약‘ ’○○ ○○ 건에�

최종�낙찰된�입찰자로서�계약�체결을�요청받았으나 정당한�이유�없이�계약을�포기,

하였음

처분하고자�하는�내용4. 부정당업자로� 개월�이상� 개월�미만의�범위�내에서�입찰�참가5 7 자격 제한

법적5. 근거�및�조문내용

지방「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률」제 조31 제 항1 제 호9 나목 같은�,

법�시행령�제 조92 제 항2 제 호2 가목 시행, ^규칙�제 조76 제 항� 별표1 [ 가 정당한�2] 17. .

이유�없이�계약을�체결하지�않은�자�또는�계약을�체결한�후�◯8 계약이행을�하지�

않은�자

청문6.⑨�
장소 및 일시
실시

기관명 경상남도교육청 부서명 과○○ 담당자 이○○

주소 창원시�성산구�중앙대로� 241 전화번호 123-4567

일시 년� 월� 일 화2022 00 00 ( ) 14:40~15:00

장소 경상남도교육청�○○실

주재자
소속및직위

경상남도교육청�○○관

○○담당사무관

성�명 ○○○

2022. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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제목

부정당업자의�입찰�참가자격�제한�처분�사전통지①�

부정당�업자의�입찰�참가를�제한하는�처분을�위한�청문�실시�알림

 이�공고문의�주된�내용은�청문을�실시하는�것을�알리는�것이다 그러므로�제목에서부터�청문�실시를�알려줄�.

필요가�있다.

 사전통지는� 미리�알려주다라는�의미로�사용하는�말이다 따라서�이�공고문의�내용과는�어울리지�않는다‘ ’ ‘ ’ . .

청문실시�6.⑨� 청문�장소�및�일시6.

 청문을�실시하는�장소와�일시�등이�구체적으로�제시된�항목이므로�제목에서�명확하게�내용을�알려야�한다.

어휘

송달하였으나④� 보냈습니다.

 송달하다는�어려운�한자어이므로�쉬운�우리말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

폐문부재�⑤� 우편을�받을�장소에�사람이�없어�

 폐문부재는�사전에�등재되어�있지�않은�말이므로�그�의미를�알�수� 있게�풀어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

통상⑥� 보통

 통상은�어려운�한자어이므로�쉬운�우리말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

표현

지방자치단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조에�따른�부정당업자의�입찰�참가자격�제한�처분과�31②� 「 」

관련하여� 행정절차법 제 조 제 조에� 따라� 청문을� 실시하고자� 안내문을� 송달하였으나� 폐문부재� 등의�21 , 22「 」

사유로�반송되어�통상의�방법으로�송달할�수�없어�같은�법�제 조제 항에�따라�다음과�같이�공시송달 공고14 4 ( )

합니다.

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조에�따른�부정당�업자의�입찰�참가를�제한하는�31「 」

처분과�관련하여� 행정절차법 제 조와�제 조에�따라�청문을�실시하고자�안내문을�보냈습니다 그러나�21 22 .「 」

우편을�받을�장소에�사람이�없어�안내문이�전달되지�않고�반송되었습니다 이에�보통의�방법으로�알릴�수�.

없어�같은�법� 제 조�제 항에�따라�다음과�같이�공시�송달합니다14 4 .

 공고의�내용이�모두�한�문장으로�되어�있다 문장이�길면�글을�읽는�사람이�내용을�한�번에�이해하기가�힘들어진다. .

따라서�이해하기�쉽게�여러�문장으로�나누어�쓰는�것이�좋다.

계약을�체결한�후�계약이행을�하지�않은�자⑧� 계약을�체결한�후�이행하지�않은�자

 계약이행은�한�단어가�아니며�이것을�풀어�썼을�때� 계약을�이행하다가�된다 여기에서는� 계약을�체결한�후�‘ ’ ‘ ’ . ‘

계약을�이행하지�않는�자로�풀어�쓸�수�있는데�이때�뒤의� 계약을은�생략할�수�있다’ ‘ ’ .
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송달할�수�없어⑦� 알릴�수�없어

 송달하다는� 보내다의�의미를�가진�어휘이다 여기서는�우편이�반송되어�공고문의�내용을�알릴�수�없다는�것이�‘ ’ ‘ ’ .

주된�내용이므로�의도를�정확하게�표현하기�위해서� 알리다를�사용하는�것이�좋다‘ ’ .

띄어쓰기

부정당업자③� 부정당�업자�

 한�단어가�아니므로�띄어�써야�한다.
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2022-00

공시�송달�

부정당�업자의�입찰�참가를�제한하는�처분을�위한�청문�실시�알림[ ]

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조에�따른�부정당�업자의�입찰�참가를�제한하는�31「 」

처분과�관련하여� 행정절차법 제 조와�제 조에�따라�청문을�실시하고자�안내문을�보냈습니다 그러나�21 22 .「 」

우편을�받을�장소에�사람이�없어�안내문이�전달되지�않고�반송되었습니다 이에�보통의�방법으로�알릴�.

수�없어�같은�법�제 조�제 항에�따라�다음과�같이�공시�송달합니다14 4 .

예정된�처분의�제목1. 부정당�업자의�입찰�참가�제한

당사자2.
업체명 이○○

주� �소 시� 구� 로� 호 빌라12, 333 ( )○○ ○○ ○○ ○○

처분의�원인이�되는�사실3.

개인�이○○은�창원교육지원청과�체결한� 초등학교�구외부지�매각�계약 건에�‘ ’○○

최종� 낙찰된� 입찰자로서�계약� 체결을� 요청받았으나 정당한� 이유� 없이� 계약을�,

포기하였음

처분하고자�하는�내용4. 부정당�업자로 개월�이상� 개월�미만5 7 의�범위�내에서�입찰�참가�제한

법적�근거�및�조문�내용5.

지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�제 항�제 호�나목31 1 9 ,「 」

같은�법�시행령�제 조�제 항�제 호�가목 시행�규칙�제 조�제 항� 별표�92 2 2 , 76 1 [ 2] 17.

가. 정당한�이유�없이�계약을�체결하지�않은�자�또는�계약을�체결한�후�이행하지�

않은�자

청문�장소�및�일시6.

기관명 경상남도교육청 부서명 과○○ 담당자 이○○

주소 창원시�성산구�중앙대로� 241 전화번호 123-4567

일시 년� 월� 일 화2022 00 00 ( ) 14:40~15:00

장소 경상남도교육청� 실○○

주재자
소속�및�직위

경상남도교육청� 관○○

담당사무관○○

성�명 000

2022. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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3

모집 신청 공고문‘ / ’

공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�①제� 2021 – O 호OO

년도�2021②
매입형 유치원' '
매입형�유치원

모집 안내
모집�공고

매입형�유치원의�개념1.

기존�사립◦ 유치원을�매입③ 폐원�후( )하여�공립으로�설립 운영하는�유치원·

2.④�
매입 계획
선정대상 개: 3 원 예정( )

가 매입. ⑤ 대상 교지 부지 교사 건물: ( ), ( )

다
나 개원 예정 일 년� 월. ( ) : 2022 3

⑥ 심사�결과�적합한�사립유치원이�없는�경우� 개원�미만�선정3※�

기존�교직원에�대한�고용�승계�안� 됨※�

※�
교재와 교구를 포함한 비품
교재교구 비품· 은�매입대상

에서
제외

됨

매입형�유치원�신청3.

가 신청. 자격

1) ⑦실시지역: 창원 진주 김해 거제 양산�지역�, , , ,
안에 있는 사립 유치원
내� ◯8 소재

2) ⑨자가소유,
단독 건물 단독 부지 이어야 하며 교사동은 철근 콘크리트 구조로 학급 이상 허가를 받아( ) , 8
◯10단독건물 단독( 부지 교사동�철근), 콘크리트구조 학급�이상�인가�받아, 8 운영�중인�

사립유치원�⑪【
휴 폐원하였거나 예정인 유치원·
휴 폐원 예정 유치원�제외· ( ) 】

사립유치원은 공모� 신청서⑫
를 제출할 때
제출� 시 운영위원회� ⑬

등을 열어
자문� 등 학부모와� 협의를�

거쳐야 하고
거쳐� 신청하고

협의
자문결과 공립( 전환�동의�내용�등이�포함된�회의록 를�제출해야�함)

건물※� 전체가�유치원으로
운영되고

설립경영자� 소유⑭․ 이여야�
함 또한.
하며, 공유부지 대지권( 비율 에�설립된�유치원) ,

교사동이�철근콘크리트구조가�아닌�유치원 신청일�기준�저당권 임차권이�설정된�유치원은�, , ⑮�

신청할 수 없음
신청�불가

이�부분은� 와�같은�항목으로�구성1), 2)
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나 제외�대상.

휴 폐원하였거나�예정인�유치원1) ·

2)
1) 관계�법령에서�정한� ⑯

시설과 설비가
시설 설비�등·

허가
인가 기준을�충족하지�못하는�유치원

3)
2) 교사동 전체 이�불법( ) 건축물인�유치원�

4)
3) 최근� 년간3 (2018.⑰ ⑱ 1. 이후1. ) 이내 감사

결과에 따른 처분을 이행하지 않은
결과�처분�미이행 유치원 소송�중인�유치원�포함 및�( )

소유권�관련�소송이나�분쟁이�있는�유치원

단      - , ⑲완료�이행�중이거나�조치결과�이행계획서
를 제출한 경우
제출 기간�명시 의�경우( ) 완료�예정으로�

여김
갈음

5)
4) ⑳

일방적으로 폐원을 했거나 모집을 중지하는 등
일방적�폐원�및� 모집중지�등 유아학습권을�심각하게�침해한�유치원

6)
5) 매입형�유치원

으로 선정된 후
선정�후 중도�포기한�유치원

7)
6) 2019㉑

과
· 년2020

에
매입형�유치원

으로
에 선정된�설립자가�운영�중인�유치원�

다 신청. 기간: 2021. 4. 20.㉒ 화( ) ~ 5. 4. 화( ), 09:00 ~ 18:00

  ㉓ 
마
라.

제출서류
신청방법:

  ㉔
1)
소재지�내�관할�교육지원청�업무관리시스템

으로 공문을 보내거나
공문�또는 직접�제출 우편( 접수�

안 됨
불가)

2)
【제출처: 창원 진주 김해 거제 양산�지역�유치원�설립�부서, , , ,

로 서류 제출
】

라
마 제출. 서류: ㉕「매입형�유치원�공모�신청서」등�관계서류 붙임(㉖

자료 참고
)

공모�신청서의�유치원�현황은�제출일�기준으로�작성※�

매입형�유치원�선정4. 방법

가 선정위원회�심사�결과�적합하다고�판단되는�경우�최고득. 점�순으로�교육부
에
심사�의뢰

나 차�평가. 1
:

  ㉗ 1)
서면 평가로 선정
평가방식 서면평가:

서면�평가�항목�확인을�위한�현장�조사�실시※�

다 차�평가. 2

  1) ㉘대상: 차�평가�결과1
를 바탕으로

지역별� 배수�범위�내에서� 차�평가�대상�선정�2 2

평가2) 방식 현장: 평가

라 선정. 유치원 차�점수: 1~2
를
합산하여�고득점�순으로� 개3 원�선정 예정( )

심사�결과�적합한�사립※� 유치원이�없는�경우�
개원이 선정되지 않을 수 있음3
개원�미만�선정�3

※� 차 차�평가�1 , 2
점수를 각각 점으로 환산하였을 때 획득한 점수가 점 미만인 경우100 40
결과�각각�총점� 점�환산�시� 점�미만�점수를�획득한�유치원은100 40 선정�대상에서�제외

함

마 지역. 안배

차�정량�평가 지역별� 개1) 1 : 2 원�이내�추천

차�정량2) 1 평가와� 차�정성2 평가�결과를�합산하여�최종� 개3 원�선정

지역별� 개( 1 원까지�선정�가능)
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바 교육부�심사. : ㉙
선정위원회에서 선정한 유치원을
선정유치원을 교육부�매입형�유치원�자문위원회

에
심사�의뢰

사 선정. 결과 교육부:
에서

심사
를
완료

한
후
에
 ㉚

알림
통보 예정(2021. 8. )

매입5. 금액� �

가. 교사 건물( )
와
, 교지 부지( )

를
대상으로�감정^평가업자가�평가한�평가액의�산술평균값으로�함

-
감정평가업자는 총 명으로 교육청과 매입 대상 유치원이 각각 명씩 선정하고4 1 ,
교육청�및�매입대상유치원이�각각�감정평가업자� 인을�선정하고1 한국감정평가사협회에서�추천한�

명을 선정함2
인을�선정하여�총� 인의�감정평가업자가�평가한�평가액의�산술�평균값으로�정함2 4

5
6 매입형�유치원�선정�이후�업무�처리�절차.

가 매입. 대상�유치원과�매입�관련�확약서�
작성
체결

※�매입대상유치원은�정밀안전점검 건물( 소유자인�설립자� 진행� 및� 부담) 절차를�거쳐야함

정밀 안전 점검은 건물 소유자가 진행해야 하며 이행 조건 충족 등급 이상 이 확인된 후에 매입이 가능함, (B ) .
이행조건�충족 등급�이상 확인�후�매입�가능( (B ) )

나 재정. 투자심사 공유, 재산관리계획�심의 감정, ^평가 예산, 확보�등�행정절차�진행

다. 사립유치원�매입계약 폐원 공립, , 유치원�설립
의 순서로 절차가 진행됨

라 재정. 투자심사 공유, 재산관리계획�심의�등�행정절차�진행�과정에서�부결되는�경우�매입형�유치원�

선정이�취소될�수�있음

6
7 기타. 사항

가 매입형�유치원�공모에�.
신청
접수한�유치원은�평가�절차�진행을�위한�각종�자료�제출과�점검�등에�적극�

협조
해
하여야함

나. 매입대상유치원은�행정절차�및�시설보수 기존�교직원�적정�조치�등에�적극�협조,
해
하여야�하며,

폐원
이 정해질 때
인가�전까지�부착물 간판�등( )

을 제거하고
제거와 폐기물�등을� 처리

해
하여야함

다 확정�이후라도�유치원�공공성�강화�방안과�관련하여�유아. 학습권을�침해하거나�사회적
으로

물의를�
일으킨
야기한

경우�매입유치원�확정
이
취소될�수�있음

2021. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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제목

년도�매입형�유치원�모집�공고2021②� 년도� 매입형�유치원 모집�안내�2021 ‘ ’

 작은따옴표는�문장�내용�중�특히�집중해야�하는�부분에�표시하는�문장�부호이다 매입형�유치원은�공고문에�’ . ‘ ’

그�뜻이�정의되어�있는�전문�용어이므로�이를�특별히�드러내�보이기�위해�작은�따옴표를�쓰는�것이�좋다.

선정대상�2.④� 매입�계획2.

 선정�대상의�하위�항목의�내용이� 매입�대상과�매입한�후의�계획�등으로�구성되어�있다 따라서�하위�항목의�‘2. ’ ‘ ’ .

내용을�적절히�포괄하기�위해�항의�제목을� 매입�계획으로�바꿔�주는�것이�좋다‘2. ’ .

라 신청방법.㉓ 마 서류�제출�방법.

 항목의�내용이�신청�방법을�안내하는�것이�아니라�서류를�제출하는�방법을�안내하는�것이다 따라서�제목에서�.

항목의�내용을�잘�알� 수� 있게�바꿔�주는�것이�좋다.

대상1)㉘ 삭제( )

 뒤에� 대상�선정이라는�표현이�있으므로�제목으로�둘�필요가�없다‘ ’ .

구성

휴 폐원 예정 유치원�제외· ( )⑪� 【 】 휴 폐원하였거나�예정인�유치원1) ·

 나 제외�대상이�설정되어�있으므로� 나의� 항목으로�구성하는�것이�좋다‘ . ’ ‘ ’ 1) .

 제외�대상의�항목이므로� 제외를�쓰지�않는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

라 신청방법 마 제출서류. , .㉓ 라 제출�서류 마 서류�제출�방법. , .

 제출할�서류를�안내한�후에�서류를�제출하는�방법을�알려�주는�것이�자연스러운�흐름으로�보인다.

소재지�내�관할�교육지원청�업무관리시스템�공문�또는�직접�제출 우편접수�불가( )㉔ 

제출처 창원 진주 김해 거제 양산�지역�유치원�설립�부서: , , , ,【 】

소재지�내�관할�교육지원청�업무관리�시스템으로�공문을�보내거나�직접�제출 우편�접수�안�됨1) ( )

창원 진주 김해 거제 양산�지역�유치원�설립�부서로�서류�제출2) , , , ,

 마 서류�제출�방법 내용으로�내용을�이해하기�쉽게�항목을�나누어서�제시하는�것이�좋다‘ . ’ .

평가방식 서면평가1) :㉗ 서면�평가로�선정

 제목�아래에�하위�항목을�두려면�그�항목은�두�개�이상이어야�한다 따라서� 의�항목이�없기�때문에�하위�. 2)

항목인� 을�없애고�내용을�서술하는�것이�좋다1) .

매입금액5. 매입�계획2.

가 매입�대상.

나 매입�금액.

다 개원 예정 일. ( )

 매입�금액은� 매입�계획의�하위�항목으로�들어가는�것이�더�이해하기�쉬운�구성이�된다‘ ’ ‘ ’ .
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어휘

소재⑧� 있는

 소재는� 어느�곳에�있음 또는�있는�곳의�의미이므로�여기서는� 있는으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ , ’ ‘ ’ .

통보㉚ 알림

 통보는�권위적인�표현이므로� 알림으로�바꿔�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

확약서�체결 확약서�작성

 체결은� 계약이나�조약�등을�공식적으로�맺음을�의미하는�것으로� 확약서와는�어울리지�않는�어휘이다 따라서�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .

서류나�원고�등을�만듦의�의미가�있는� 작성으로�바꿔�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .

접수한 신청한

 접수는� 신청이나�신고�따위를�구두 나�문서로�받음이라는�의미로 기관에서�하는�것이다 일반�국민이�‘ ’ ‘ ( ) ’ , .口頭

신청이나�신고�따위를�구두나�문서로�내다라는�의미를�표현할�수�있도록� 제출로�수정한다‘ ’ ‘ ’ .

야기한 일으킨

 야기하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운� 일으키다로�바꿔�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

표현

매입 폐원�후 하여( )③� 매입하여

 공고문에�폐원을�했거나�폐원�예정인�유치원은�제외한다는�내용이�있으므로� 폐원�후는�글을�읽는�사람의�이해를�‘ ’

떨어뜨릴�수�있는�내용이다 따라서� 매입하여로�바꾸는�것이�좋다. ‘ ’ .

심사�결과�적합한�사립유치원이�없는�경우� 개원�미만�선정3⑥� 삭제( )

 매입형�유치원�선정�방법에�있는�내용이므로�여기서는�쓰지�않는�것이�좋다‘4. ’ .

실시지역⑦� 삭제

 실시는� 실제로�시행함의�의미를�가진�말로� 신청�자격의�내용과�맞지�않다 따라서� 실시�지역을�없애고 특정�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’ ,

지역�안에�있는�사립�유치원이�신청�자격을�가진다는�표현으로�바꿔�주는�것이�좋다.

자가소유⑨� 삭제�

 매입형�유치원�신청에�나오는�내용이므로�여기서는�쓰지�않는�것이�좋다‘3. ’ .

단독건물 단독부지 교사동�철근콘크리트구조 학급�이상�인가�받아�운영�중인�사립유치원( ), , 8⑩�

단독�건물 단독�부지 이어야�하며 교사동은�철근�콘크리트�구조로� 학급�이상�허가를�받아�운영�중인�유치원�( ) , 8

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.
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제출�시⑫� 제출할�때�

 시는�한문에서�사용하는�글투나�말투이므로�쉬운�우리말�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

운영위원회�자문�등⑬� 운영위원회�등을�열어�

 운영위원회를�열어�자문을�얻거나�협의를�하라는�내용이므로�의미가�통하도록�바꿔�쓰는�것이�좋다.

신청�불가⑮� 신청할�수�없음�

 불가는�한문에서�사용하는�글투나�말투이므로�쉬운�우리말�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

최근� 년간 이후 이내�감사결과�처분�미이행�유치원�3 (2018.1.1. )⑰�

최근� 년간 이후 감사�결과에�따른�처분을�이행하지�않은�유치원3 (2018. 1. 1. )

 간이� 동안의�의미를�가지므로� 이내의�의미와�중복된다 따라서� 이내를�삭제하는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’ .

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

 미 는�한문에서�사용하는�글투나�말투이므로�쉬운�우리말�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ -’ .

완료�이행�중이거나⑲� 이행�중이거나

 이행은� 실제로�행하다의�의미로� 이행�중은� 실제로�행하고�있다는�의미가�된다 그렇기�때문에�일을�끝냈다는�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .

의미의� 완료는�이�문장에�맞지�않는�말이다‘ ’ .

일방적�폐원�및�모집�중지⑳� 일방적으로�폐원을�했거나�모집을�중지하는�

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

년�매입형�유치원에�선정된2019·2020㉑ 년과� 년에�매입형�유치원으로�선정된2019 2020

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

붙임㉖ 붙임�자료�참고�

 제출할�서류를� 붙임�자료를�참고하여�작성하라는�말이기�때문에� 붙임만으로는�그�의미를�전달할�수�없다‘ ’ ‘ ’ .

선정유치원을㉙ 선정위원회에서�선정한�유치원을�

 유치원을�선정한� 주체가�빠져�있어�어색한�문장이�되었으므로� 선정위원회에서를�넣어�주는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

사립유치원�매입계약 폐원 공립유치원�설립, ,

사립�유치원�매입�계약 폐원 공립�유치원�설립의�순서로�절차가�진행됨, ,

 매입형�유치원으로�선정된�후의�절차를�안내하는�내용이므로�그�내용이�잘�드러날�수�있게�해야�한다.

협조하여야함 협조해야�함�

 일상생활에서는� 협조하여야� 함과� 같은� 본말� 표현보다는� 협조해야� 함과� 같이� 준말을� 주로� 사용하므로�‘ ’ ‘ ’

공문서에도�친숙한�표현인�준말�표현으로�쓰는�것이�좋다.
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맞춤법

소유이여야⑭� 소유여야

 받침이�없는�말�뒤에는� 여야를�써야�한다‘- ’ .

시설 설비�등·⑯� 시설과�설비가�

 가운뎃점 은� 열거할�어구들을�일정한�기준으로�묶어서�나타내거나 공통�성분을�줄여서�하나의�어구로�묶을�(·) ‘ ,

때�쓰는�문장�부호이다 시설과� 설비는�묶을�수� 있는�성질의�것이�아니므로� 시설과�설비로�써야�한다’ . ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .

매입형�유치원�공모�신청서㉕ 「 」 매입형�유치원�공모�신청서

 홑낫표 는� 소제목 그림이나� 노래와� 같은� 예술� 작품의� 제목 상호 법률� 규정� 등을� 나타낼� 때 쓰는( ) ‘ , , , ’「」

문장부호이다 매입형�유치원�공모�신청서는�이에�해당하지�않으므로�홑낫표를�쓰지�않아야�한다. ‘ ’ .

띄어쓰기

제� 호2021 - 00①� 제 호2021-00

 제 는� 그�숫자에�해당되는�차례의�뜻을�더하는�접두사이므로�뒷말과�붙여�써야�한다‘ -’ ‘ ’ .

 붙임표 는�앞말과�뒷말에�모두�붙여�쓴다(-) .

매입대상⑤� 매입�대상

 한�단어가�아니므로�띄어�쓴다.

2018.1.1.⑱� 2018. 1. 1.

 마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

화 화2021. 4. 20.( ) ~ 5. 4.( ), 09:00 ~ 18:00㉒ 

화 화2021. 4. 20.( )~5. 4.( ), 09:00~18:00

 물결표 는�앞말과�뒷말에�모두�붙여�쓴다(~) .

처리하여야함 처리해야�함�

 본동사� 처리하여야와�보조�동사� 함은�띄어�쓰는�것이�원칙이다‘ ’ ‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2021 OOO–

년도� 매입형�유치원 모집�안내2021 ‘ ’

매입형�유치원의�개념1.

기존�사립�유치원을�매입하여�공립으로�설립 운영하는�유치원·◦ 

매입�계획 개�원 예정2. : 3 ( )

가 매입�대상 교지 부지 교사 건물. : ( ), ( )

나. 매입�금액 교사 건물 와�교지 부지 를�대상으로�감정평가업자가�평가한�평가액의�산술�평균값으로�함: ( ) ( )

감정평가업자는�총� 명으로�교육청과�매입�대상�유치원이�각각� 명씩�선정하고 한국감정평가사협회�- 4 1 ,

에서�추천한� 명을�선정함�2

다 개원 예정 일 년� 월. ( ) : 2022 3

기존�교직원에�대한�고용�승계�안� 됨※�

교재와�교구를�비롯한�비품은�매입�대상에서�제외됨※�

매입형�유치원�신청3.

가 신청�자격.

창원 진주 김해 거제 양산�지역�안에�있는�사립�유치원1) , , , ,

단독�건물 단독�부지 이어야�하며 교사동은�철근�콘크리트�구조로� 학급�이상�허가를�받아�운영�2) ( ) , 8

중인�사립유치원

건물�전체가�유치원으로�운영되고�설립경영자�소유여야�함3) .․

공모�신청서를�제출할�때�운영위원회�등을�열어�학부모와�협의를�거쳐야�하고�협의�결과 공립�전환�(

동의�내용�등이�포함된�회의록 를�제출해야�함)

또한�공유�부지 대지권�비율 에�설립된�유치원 교사동이�철근�콘크리트�구조가�아닌�유치원( ) , ,※�

신청일�기준�저당권 임차권이�설정된�유치원은�신청할�수�없음,

나 제외�대상.

휴 폐원하였거나�예정인�유치원1) ·

관계�법령에서�정한�시설과�설비가�인가�기준을�충족하지�못하는�유치원2)

교사동 전체 이�불법�건축물인�유치원3) ( )

최근� 년간 이후 감사�결과에�따른�처분을�이행하지�않은�유치원 소송�중인�유치원�4) 3 (2018. 1. 1. ) (

포함 및�소유권�관련�소송이나�분쟁이�있는�유치원)

단 이행�중이거나�조치�결과�이행�계획서를�제출한�경우�완료�예정으로�여김- , .
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일방적으로�폐원을�했거나�모집을�중지하는�등�유아�학습권을�심각하게�침해한�유치원5)

매입형�유치원으로�선정된�후�중도�포기한�유치원6)

년과� 년에�매입형�유치원으로�선정된�설립자가�운영�중인�유치원�7) 2019 2020

다 신청�기간 화 화. : 2021. 4. 20.( )~5. 4.( ), 09:00~18:00

라 제출�서류 매입형�유치원�공모�신청서�등�관계�서류 붙임�자료�참고. : ( )

공모�신청서의�유치원�현황은�제출일�기준으로�작성※�

마 서류�제출�방법�.

소재지�내�관할�교육지원청�업무관리�시스템으로�공문을�보내거나�직접�제출 우편�접수�안�됨1) ( )

창원 진주 김해 거제 양산�지역�유치원�설립�부서로�서류�제출2) , , , ,

매입형�유치원�선정�방법4.

가 선정위원회�심사�결과�적합하다고�판단되는�경우�최고득점순으로�교육부에�심사�의뢰.

나 차�평가 서면�평가로�선정. 1 :

서면�평가�항목�확인을�위한�현장�조사�실시※�

다 차�평가. 2

차�평가�결과를�바탕으로�지역별� 배수�범위�내에서� 차�평가�대상�선정�1) 1 2 2

평가�방식 현장�평가2) :

라 선정 차�점수를�합산하여�고득점순으로� 개�원�선정 예정. : 1~2 3 ( )

심사�결과�적합한�사립�유치원이�없는�경우� 개� 원이�선정되지�않을�수�있음3※�

차 차�평가� 점수를�각각� 점으로�환산하였을�때�획득한�점수가� 점�미만인� 경우�선정�1 , 2 100 40※�

대상에서�제외함

마 지역�안배.

차�정량�평가 지역별� 개�원� 이내�추천1) 1 : 2

차�정량�평가와� 차�정성�평가�결과를�합산하여�최종� 개�원� 선정2) 1 2 3

지역별� 개�원까지�선정�가능( 1 )

바 교육부�심사 선정위원회에서�선정한�유치원을�교육부�매입형�유치원�자문위원회에�심사�의뢰. :

사 선정�결과 교육부에서�심사를�완료한�후에�알림 예정. : (2021. 8. )

매입형�유치원�선정�이후�업무�처리�절차5.

가 매입�대상�유치원과�매입�관련�확약서�작성.

매입�대상�유치원은�정밀�안전�점검�절차를�거쳐야�함 정밀�안전�점검은�건물�소유자가�진행해야�.※�

하며 이행�조건�충족 등급�이상 이�확인된�후에�매입이�가능함, (B )

나 재정�투자�심사 공유�재산�관리�계획�심의 감정�평가 예산�확보�등� 행정�절차�진행. , , ,
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다 사립�유치원�매입�계약 폐원 공립�유치원�설립의�순서로�절차가�진행됨. , ,

라 재정�투자�심사 공유�재산�관리�계획�심의�등�행정�절차�진행�과정에서�부결되는�경우�매입형�유치원�. ,

선정이�취소될�수�있음

기타�사항6.

가 매입형�유치원�공모에�신청한�유치원은�평가�절차�진행을�위한�각종�자료�제출과�점검�등에�적극�.

협조해야�함

나 매입�대상�유치원은�행정�절차�및�시설�보수 기존�교직원�적정�조치�등에�적극�협조해야�하며. , ,

폐원이�정해질�때까지�부착물 간판�등 을�제거하고�폐기물�등을�처리해야�함( )

다 확정�이후라도�유치원�공공성�강화�방안과�관련하여�유아�학습권을�침해하거나�사회적으로�물의를�.

일으킨�경우�매입�유치원�확정이�취소될�수�있음

2021. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호2022-00

①� 학년도�진로탐색�대안교육�프로그램2022

교육기관�선정�계획�공고

②� ‘ 학년도�경상남도교육청2022

진로③ 탐색� 대안④ 교육�프로그램’ ⑤
운영
교육기관�

모집 안내
선정�계획�공고

학년도�경상남도교육청�진로‘2022 탐색� 대안교육� 프로그램’
운영
교육기관

을
선정�계획을 다음과�같이�

모집
공고합니다.

2022. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감

1.⑥�
진로 탐색 대안 교육 프로그램 안내
학교�부적응�또는�학업중단�위기�학생�중�진로탐색�대안교육�프로그램�수강을�희망하는�학생들을�

위하여� 학년도�진로탐색�대안교육�프로그램�교육기관�선정�계획 을�다음과�같이�공고합니다2022 .「 」

교육�대상 학교에�적응하지�못하거나�학업을�중단할�위기에�있는�학생�중�수강을�희망하는�학생들:◦ 

운영�기간: 2022. 3.◦� ⑦� 1. ~ 2022. 11. 30.

⑧� 모집�안내2.

  ◦ 
모집
선정 대상

- ⑨�
운영 기간 동안 최소 개월 이상 개월까지3 6
최소� 개월�이상� 개월�기간�동안3 6 대안교육�프로그램�

운영
교육이�가능한�곳

공고일�현재�면허 허가 등록- , ,⑩
에 문제가 없거나
또는 지정취소 휴, ⑪

·
폐업 업무, 정지 부당, 업체�지정�등�◯12결격사유가�

없는�기관

대학 공공- , 기관 평생교육, ⑫ 시설 직업훈련, ⑫ 기관 산업체 문화, , 예술기관 개인사업체 학원�등, ,

법적으로�등록인가되지�않는�기관이나�시설�등은�※� ⑬�‧
운영
교육기관

으로 지정할 수 없음.
지정�불가

◦�⑭
모집 일정
선정�절차

신청서�제출 목- : 2022.1. 13.( ) ~ 1 수. 19.( )

서류�심사�및�현장�실사 월- : 2022.1. 24.( ) ~ 2 금. 18.( )

선정�결과�발표 화 예정 경상남도교육청- : 2022.2. 22.( ) ( ⑮
누리집
홈페이지

게시
탑재)

약정�체결 목 예정 별도�안내�예정- : 2022.2. 24.( ) ( )

상기�일정은�조정될�수�있음※�
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⑯
3.
2. 신청�

안내
시�제출�서류

제출�서류  ◦ 

·
 ◦ 공모�신청서�및�운영�계획서 신청( 양식)

·
 ◦ 기관의�공공성�증명�자료 사업자: 등록증 고유, 번호증 법인, 설립허가증 비영리 등( )

·
 ◦ 대표자 또는�대표�지도사 자격증�사본 해당자에�한함( ) ( )

·
 ◦ 통장사본 사업자( 등록증�대표자�또는�법인�통장)

·
 ◦ 성범죄ㆍ 아동⑰ 학대�관련�범죄�전력�회신서 대표 직원 강사�등�종사자�전원( , , )

·
 ◦ 시설� 안전⑱ 점검�확인�서류�사본

·
 ◦ 시설�관련�보험 화재( ^보험�외 사본)

3.⑲
서류
제출�방법 가지�모두�제출(2 )

·
 ◦ 직접�또는�우편제출�서류: 신청서류 원본�서류� 부� 전자( 1 + ^파일� 1⑳

개
식 (㉑

유에스비(USB)
USB 개에�신청1 서류�및�

증빙자료�모두�
취합
수록))

를직접 방문하여 제출하거나 우편으로 제출
직접�또는�우편�제출

제출할�곳 경상남도�창원시�성산구�용지로� 경상남도교육청�제 청사� 과 담당: 264 2 ( )※� ○○ ○○

조 ( 055-123-4567)○○ ☎

우편※�
접수는
은 접수기간�내�도착�분에�한함

·
 ◦ 제출서류E-mail (abc@korea.kr): 공모신청서�및�운영계획서 신청( 양식)

를 전자 우편으로 제출

   ※㉒ 
전자 우편:

제출서류E-mail (abc@korea.kr)

세부4. 내용 붙임�: ㉓
참고
참조

붙임� 1. 2022㉔
년
. 진로탐색�대안교육�프로그램�

운영
교육기관�

모집
공모 안내� 부1 .

신청�양식� 부2. 1 .
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제목

학년도�경상남도교육청�진로탐색�대안교육�프로그램�교육기관�선정�계획�공고�2022②�

학년도�경상남도교육청�진로�탐색�대안�교육�프로그램 운영�기관�모집�안내‘2022 ’

 공고문의�내용이�프로그램을�운영할�기관을�모집하는�것이기�때문에�제목에서�내용을�알�수�있게�바꿔�주는�

것이�좋다.

선정�대상⑧�○ 모집�안내2.

모집�대상�                  ◦ 

 모집�대상과�모집�일정을�아우를�수�있는�큰�항목을�제목으로�제시하는�것이�글의�흐름을�자연스럽게�한다.

선정�절차⑭� 모집�일정

 하위�항목�내용이�서류�신청�및�결과�발표�등�모집�일정에�대한�것이므로�제목을�바꿔�주는�것이�좋다.

신청�시�제출�서류2.⑯� 신청�안내3.

제출�방법3. 제출�서류            ◦ 

서류�제출�방법 ◦ 

 신청에�필요한�서류와�제출�방법을�안내하는�내용이므로�� 신청�안내를�큰�항목의�제목으로�두고�하위�항목에�‘ ’

제출�서류와� 서류�제출�방법을�나누어�제시하는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

구성

①� 학년도�진로탐색�대안교육�프로그램�교육기관�선정�계획�공고2022 삭제( )➜

 제목이�바로�아래에�반복되므로�삭제하는�것이�좋다.

학교�부적응�또는� 학업중단�위기�학생�중�진로탐색�대안교육�프로그램�수강을�희망하는�학생들을�위하여�1.⑥�

학년도�진로탐색�대안교육�프로그램�교육기관�선정�계획 을�다음과�같이�공고합니다2022 .「 」

운영�기간: 2022. 3.1. ~ 2022. 11. 30.◦ 

선정�대상  ◦ 

최소� 개월�이상� 개월�기간�동안�대안교육�프로그램�교육이�가능한�곳- 3 6

공고일�현재�면허 허가 등록�또는�지정취소 휴폐업 업무정지 부당업체�지정�등�결격사유가�없는�기관- , , , , ,

대학 공공기관 평생교육시설 직업훈련기관 산업체 문화예술기관 개인사업체 학원�등- , , , , , , ,

법적으로�등록인가되지�않는�기관이나�시설�등은�교육기관�지정�불가※� ‧

선정�절차  ◦ 

신청서�제출 목 수- : 2022.1. 13.( ) ~1. 19.( )

서류�심사�및�현장�실사 월 금- : 2022.1. 24.( ) ~2. 18.( )

선정�결과�발표 화 예정 경상남도교육청�홈페이지�탑재- : 2022.2. 22.( ) ( )

약정�체결 목 예정 별도�안내�예정- : 2022.2. 24.( ) ( )

상기�일정은�조정될�수�있음※�
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진로�탐색�대안�교육�프로그램�안내1.

교육�대상 학교에�적응하지�못하거나�학업을�중단할�위기에�있는�학생�중�수강을�희망하는�학생들:◦ 

운영�기간: 2022. 3. 1.~2022. 11. 30.◦ 

모집�안내2.

모집�대상        ◦ 

운영�기간�동안�최소� 개월�이상� 개월까지�대안�교육�프로그램�운영이�가능한�곳- 3 6

공고일�현재�면허 허가 등록에�문제가�없거나�지정�취소 휴 폐업 업무�정지 부당�업체�지정�등�- , , , · , ,

결격�사유가�없는�기관

대학 공공�기관 평생�교육�시설 직업�훈련�기관 산업체 문화�예술�기관 개인�사업체 학원�등- , , , , , , ,

법적으로�등록인가되지�않는�기관이나�시설�등은�운영�기관으로�지정할�수�없음※� ‧

모집�일정        ◦ 

신청서�제출 목 수- : 2022. 1. 13.( )~1. 19.( )

서류�심사�및�현장�실사 월 금- : 2022. 1. 24.( )~2. 18.( )

선정�결과�발표 화 예정 경상남도교육청�누리집�게시- : 2022. 2. 22.( ) ( )

약정�체결 목 예정 별도�안내�예정- : 2022. 2. 24.( ) ( )

상기�일정은�조정될�수�있음※�

 제목은�위에서�언급되었기�때문에�다시�쓸�필요가�없다.

 진로�탐색�대안�교육�프로그램이�어떠한�것인지�안내하는�구성을�넣는�것이�좋다‘ ’ .

 내용을�쉽게�알게�하기�위해서�항목을�나누어�제시하는�것이�좋다.

제출�방법 가지�모두�제출3. (2 )⑲�

직접�또는�우편제출�서류 신청서류 원본�서류� 부� 전자파일� 식� 개에�신청서류�및�증빙자료�모두�: ( 1 + 1 (USB 1◦ 

취합 직접�또는�우편�제출))

제출서류 공모신청서�및�운영계획서 신청양식E-mail (abc@korea.kr): ( )◦ 

제출할�곳 경상남도�창원시�성산구�용지로� 경상남도교육청�제 청사� 과 담당: 264 2 ( )※� ○○ ○○ ○○○�

( 055-123-4567)☎

우편은�접수기간�내�도착�분에�한함※�

서류�제출�방법 가지�모두�제출(2 )◦ 

신청�서류 원본�서류� 부� 전자�파일� 개 유에스비 개에�신청�서류�및�증빙�자료�모두�취합 를�- ( 1 + 1 ( (USB) 1 ))

직접�방문하여�제출하거나�우편으로�제출

제출할�곳 경상남도�창원시�성산구�용지로� 경상남도교육청�제 청사� 과 담당: 264 2 ( )※� ○○ ○○ ○○○�

( 055-123-4567)☎

우편�접수는�접수�기간�내�도착�분에�한함※�

공모�신청서�및�운영�계획서 신청�양식 를�전자�우편으로�제출- ( )

전자�우편: abc@korea.kr※�

 내용을�쉽게�알게�하기�위해서�큰�항목을�아래에�작은�항목으로�나누어�제시하는�것이�좋다.

 서류를�제출하는�방법을�안내하는�것이므로�제출�방법이�잘�보일�수�있는�구성이�되어야�한다.

 각�항목에�해당하는�내용들이�들어가야�하므로�직접�방문하거나�우편으로�제출할�때�필요한�주소�등을�내용의�

아래에�참고�사항으로�구성하는�것이�좋다 또한�우편�접수에�주의할�사항도�함께�아래에�참고�사항으로�제시하는�.

것이�좋다.
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어휘

교육기관⑤� 운영�기관

 프로그램을� 교육하는�것이�아니라 프로그램을� 운영하는�기관을�모집하는�것이다 따라서�그�의미에�맞게�‘ ’ , ‘ ’ .

어휘를�수정하는�것이�좋다.

휴폐업⑪� 휴 폐업·

 휴폐업은�한�단어가�아니므로� 휴업과� 폐업으로�나누어�쓰거나� 휴 폐업으로�써야�한다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘ · ’ .

홈페이지�탑재⑮� 누리집�게시

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현으로�사용하는�것이�좋으므로�홈페이지는� 누리집으로�바꾸는�것이�‘ ’

좋다.

 탑재는� 배 비행기 차�따위에�물건을�실음의�의미이므로�잘못�쓰인�어휘이다 누리집에�글을�올린다는�의미로�‘ ’ ‘ , , ’ .

게시를�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

전자파일� 식1⑳� 전자�파일� 개1

 식은�사전에�등재되어�있지�않은�말이므로�수량을�나타내는�단위�명사� 개를�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

USB㉑ 유에스비(USB)

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

E-mail㉒ 전자�우편

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

 이메일은�쉬운�우리말인� 전자�우편으로�고쳐�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

 전자우편은�사전에� 전자�우편으로�등재되어�있다 이는�한�단어는�아니지만�붙여�쓰는�것도�허용함을�의미한다‘ ’ ‘ ’ . .

원칙적으로는�띄어�쓰는�것이�좋다.

붙임�참조㉓ 붙임�참고

 붙임을�자세하게�살펴보라는�의미이므로� 참조가�아닌� 참고를�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .

참조 참고로�비교하고�대조하여�본다는�의미로�비교�대상이�있을�때�쓴다- : ‘ ’ .

참고 살펴서�도움이�될�만한�재료로�삼는다의�의미이다- : ‘ ’ .

표현

최소� 개월�이상� 개월�기간�동안3 6⑨� 운영�기간�동안�최소� 개월�이상� 개월까지�3 6

 전달하고자�하는�의미가�모호한�문장이다 기간을�한정하여�제시하는�내용이기�때문에�명확하게�표현하는�것이�.

좋다.
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공고일�현재�면허 허가 등록�또는�지정취소 휴폐업 업무정지 부당업체�지정�등�결격사유가�없는�기관, , , , ,⑩�

공고일�현재�면허 허가 등록에�문제가�없거나�지정�취소 휴 폐업 업무�정지 부당�업체�지정�등�결격�사유가�, , , · , ,

없는�기관

 면허 허가 등록은� 결격�사유가�없는과�호응이�되지�않는�말이므로�여기에�어울리는� 문제가�없거나를�넣어�‘ , , ’ ‘ ’ ‘ ’

주어야�어법에�맞는�문장이�된다.

교육기관�지정�불가⑬� 운영�기관으로�지정할�수�없음.

 불가는�어려운�한자어이므로�쉬운�우리말로�바꿔서�표현하는�것이�좋다‘ ’ .

 지정하다는� 으 로와�함께�썼을�때� 자연스러운�호응이�된다‘ ’ ‘~( ) ’ .

맞춤법

②� 학년도�경상남도교육청�진로탐색�대안교육�프로그램�교육기관�선정�계획�공고2022

학년도�경상남도교육‘2022 청�진로�탐색�대안�교육�프로그램 운영�기관�모집�안내’

 작은�따옴표는� 인용한�말�안에�있는�다른�인용구를�표시하거나�문장�내용�중�특히�집중해야�하는�부분에�표시하는�‘

문장�부호이다 공고문의�제목에�프로그램의�이름이나�강조할�부분에�작은�따옴표를�넣어�주는�것이�효과적이다’ . .

2022.㉔ 년2022

 연월일이�모두�표기되어�있지�않을�때에는�마침표 를�쓰지�않는다(.) .

띄어쓰기

진로탐색③� 진로�탐색

 한�단어가�아니므로�띄어�쓴다.

대안교육④� 대안�교육

 한�단어가�아니므로�띄어�쓴다.

2022. 3.1. ~ 2022. 11. 30.⑦� 2022. 3. 1.~2022. 11. 30.

 물결표 는�앞말과�뒷말에�모두�붙여�쓴다(~) .

결격사유 평생교육 직업훈련, ,⑫�

 위의�어휘들은�사전에� 결격 사유 평생 교육 직업 훈련으로�등재되어�있다 이는�한�단어는�아니지만�붙여�‘ ^ ’, ‘ ^ ’, ‘ ^ ’ .

쓰는�것도�허용함을�의미한다 원칙적으로는�띄어�쓰는�것이�좋다. .

아동학대⑰� 아동�학대

 한�단어가�아니므로�띄어�쓴다.

안전점검⑱� 안전�점검

 한�단어가�아니므로�띄어�쓴다.
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2022-00

학년도�경상남도교육청‘2022

진로�탐색�대안�교육�프로그램 운영�기관�모집�안내’

학년도� 경상남도교육청� 진로� 탐색� 대안� 교육� 프로그램 운영� 기관을� 다음과� 같이�‘2022 ’

모집합니다.

2022. 00. 00.

경�상�남�도�교�육�감

진로�탐색�대안�교육�프로그램�안내1.

교육�대상 학교에�적응하지�못하거나�학업을�중단할�위기에�있는�학생�중�수강을�희망하는�학생들:◦ 

운영�기간: 2022. 3. 1.~2022. 11. 30.◦ 

모집�안내2.

모집�대상  ◦ 

운영�기간�동안�최소� 개월�이상� 개월까지�대안�교육�프로그램�운영이�가능한�곳- 3 6

공고일�현재�면허 허가 등록에�문제가�없거나�지정�취소 휴 폐업 업무�정지 부당�업체�지정�등�- , , , · , ,

결격�사유가�없는�기관

대학 공공�기관 평생�교육�시설 직업�훈련�기관 산업체 문화�예술�기관 개인�사업체 학원�등- , , , , , , ,

법적으로�등록인가되지�않는�기관이나�시설�등은�운영�기관으로�지정할�수�없음※� ‧

모집�일정  ◦ 

신청서�제출 목 수- : 2022. 1. 13.( )~1. 19.( )

서류�심사�및�현장�실사 월 금- : 2022. 1. 24.( )~2. 18.( )

선정�결과�발표 화 예정 경상남도교육청�누리집�게시- : 2022. 2. 22.( ) ( )

약정�체결 목 예정 별도�안내�예정- : 2022. 2. 24.( ) ( )

상기�일정은�조정될�수�있음※�
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신청�안내3.

제출�서류  ◦ 

공모�신청서�및�운영�계획서 신청�양식- ( )

기관의�공공성�증명�자료 사업자�등록증 고유�번호증 법인�설립�허가증 비영리 등- : , , ( )

대표자 또는�대표�지도사 자격증�사본 해당자에�한함- ( ) ( )

통장�사본 사업자�등록증�대표자�또는�법인�통장- ( )

성범죄 아동�학대�관련�범죄�전력�회신서 대표 직원 강사�등�종사자�전원- · ( , , )

시설�안전�점검�확인�서류�사본-

시설�관련�보험 화재�보험�외 사본- ( )

서류�제출�방법 가지�모두�제출(2 )◦ 

신청�서류원본�서류� 부� 전자�파일� 개유에스비 개에�신청�서류�및�증빙�자료�모두�취합 를�- ( 1 + 1 ( (USB) 1 ))

직접�방문하여�제출하거나�우편으로�제출

제출할�곳 경상남도�창원시�성산구�용지로� 경상남도교육청�제 청사� 과 담당: 264 2 ( )※� ○○ ○○

조 ( 055-123-4567)○○ ☎

우편�접수는�접수�기간�내�도착�분에�한함※�

공모�신청서�및�운영�계획서 신청�양식 를�전자우편으로�제출- ( )

전자�우편: abc@korea.kr※�

세부�내용 붙임�참고4. :

붙임� 년�진로�탐색�대안�교육�프로그램�운영�기관�모집�안내� 부1. 2022 1 .

신청�양식� 부2. 1 .
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4

업무�보고 공고문‘ ’

공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고� 호2-2021-000

공인�등록◯1
알림
공고

행정�효율과�협업�촉진에�관한�규정 제 조 경상남도교육감�및�소속�기관�공인�조례 제 조�및�제 조의�40 , 6 8②「 」 「 」

규정에�따라�다음과�같이�공인�등록�사항을�공고합니다.

년� 월� 일2021 00 00

경�상�남�도�교�육�감

공인의�등록�사유1.

경상남도교육청� 남북교육교류협력기금이�신설됨으로써� 기금◦� ③ ④ 운영에�필요한�공인의�등록�사항�
알림
공고

공인�등록�내용2.

부서명 공인명 서체 규격
최초사용�

연월일
등록�인영

위의 내용과 중복되므로 삭제
등록⑤ 사유

과○○

경상남도교육청

남북교육교류협력기금

출납완인

한글가로

전서체( )

1.8cm

정방형
2021. O. OO.

경상남도교육청

남북교육교류협력

기금�신설

해당�규정을�따로�제시

남북�교류�협력�기금에�대한�설명을�제시
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구성

규정�조항을�아래에�따로�제시해�주는�것이�좋다.②�

 공고문을�읽는�사람들은�관련�규정을�알고�있지�않기�때문에� 규정 제�몇�조�몇�항과�같이�제시할�때에는�‘ ’「 」

그�아래에�그�조항을�참고할�수�있도록�제시해�준다면�공고문을�읽는�사람들이�해당�업무를�보다�잘�이해할�

수�있다.

남북�교육�협력�기금이�신설됨으로�발생한�업무를�보고하는�내용이므로 남북�교육�협력�기금에�대한�설명도�‘ ’ , ‘ ’③�

제시해�주는�것이�좋다.

공인�등록�내용에서�등록�사유를�삭제한다.④�

 등록�사유는�위에�따로�제시하고�있어�중복되므로�삭제하는�것이�좋다.

어휘

공고①� 알림

 한자어보다는�쉬운�우리말로�쓰는�것이�좋다.

띄어쓰기

기금운영④� 기금�운영

 기금운영은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고� 호2-2021-000

공인�등록�알림

행정�효율과�협업�촉진에�관한�규정 제 조 경상남도교육감�및�소속�기관�공인�조례 제 조�및�제 조의�40 , 6 8「 」 「 」

규정에�따라�다음과�같이�공인�등록�사항을�공고합니다.

년� 월� 일2021 00 00

경�상�남�도�교�육�감

공인의�등록�사유1.

경상남도교육청�남북�교육�교류�협력�기금이�신설됨으로써�기금�운영에�필요한�공인의�등록�사항�  ◦ 

알림

공인�등록�내용2.

부서명 공인명 서체 규격 최초�사용�연월일 등록�인영

과○○

경상남도교육청

남북�교육�교류�

협력�기금�출납�

완인

한글�가로

전서체( )

1.8cm

정방형
2021. 5. 11.

남북�교육�교류�협력�기금에�대한�설명�제시‘ ’※�

행정�효율과�협업�촉진에�관한�규정 제 조 경상남도교육감�및�소속�기관�공인�조례 제 조�40 , 6※� 「 」 「 」

및�제 조�규정�제시8



84 경상남도교육청� 공고문� 바로� 쓰기

공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호2021 OO–

①
년2022

2022. 초등^교육공무원� 인사② 관리기준 개정( ) ③
알림
공고

경상남도『 교육공무원인사위원회� 심의� 결과� 알림 인사위� 제 호 에�( 2021-05 , 2021. O. OO.)』 ④
따라
의하여

년2022
2022 초등�교육공무원�인사관리기준 개정 을�다음과�같이�( )

알려 드립니다.
공고합니다.

2021. 0. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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공고③� 알림

 공고는�보다�쉬운�표현인� 알림으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

표현

에�의하여④� 에�따라

 에�의하여는�일본어�번역�투이므로�우리말다운�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

맞춤법

2022.①� 년2022

 연월일이�모두�표기되어�있지�않을�때에는�마침표 를�쓰지�않는다(.) .

띄어쓰기

인사관리기준 개정( )②� 인사�관리�기준 개정( )

 인사관리기준은�한�단어가�아니므로�띄어�써야�한다‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2021 00–

년�초등�교육�공무원�인사�관리�기준 개정 알림2022 ( )

경상남도�교육�공무원�인사�위원회�심의�결과�알림 인사위�제 호 에�따라� 년�( 2021-05 , 2021. 0. 00.) 2022『 』

초등�교육�공무원�인사�관리�기준 개정 을�다음과�같이�알려�드립니다( ) .

2021. 0. 00.

경�상�남�도�교�육�감
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5

입법 행정�예고 공고문‘ / ’

공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호2022 0–

①�
'
「 중학교�폐쇄�명령○○

'
행정②� 예고」

학교^법인� 학원에서�설치 경영하는� 중학교에�○○ ○○ ③･ 대해 초 중등교육법 제 조에�따라�학교· 65｢ ｣ 폐쇄�

명령을� 하고자� 초 중등교육법 제 조에� 근거하여� 청문을� 실시할� 계획입니다 이에� 행정절차법· 66 .｢ ｣ ｢ ｣

제 조에� 따라� 해당� 학교46 폐쇄� 명령에� 대한� 학교� 설립경영자� 및� 학교의� 이해관계자 국민의� 의견을�,․

수렴하고자�해당�조치의�이유 진행�절차 의견, , 제출�방법�등을�다음과�같이�④
알립니다.
공고합니다.

년� � 월� � 일� � �2022 1 14

경�상�남�도�교�육�감

이유�및�진행�절차�1.

⑤
관할청은 중학교의 정상적인 학사 운영을 위해 학교 법인 학원에 학사 운영의 정상화를○○ ○○
학교^법인� 학원은� 중학교�정상화�방안과�관련하여�관할청이�정상적인�학사�운영을�위하여○○ ○○

여러�번�시정�명령한�바�
있습니다 그러나.
있으나 년간�휴교3

를
요청

한
이후�
관할청의

구체적
인
정상화�방안�제출�요구에도�이를�이행하지�

않는�등�학교운영�정상화에�노력을�기울이지�
않았습니다 이에 지리산중학교는.
않아 향후�정상적인�학사운영이�불가능한�경우에�해당한다고�

판단하여�학교폐쇄�명령�추진을�위한�청문�절차를�진행하고자�합니다.

향후�이해관계자�등의�의견수렴�및�청문을�거친�결과 특별한�사정, 변경이�없다면�학교폐쇄를�명령할�

예정입니다.
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학교2. 폐쇄�명령�대상

폐쇄◦�⑥ 명령�대상�학교� : 중학교 개교(○○ 일� : 학교�개교�후�2014. 3. 2015.○○ ⑦ 교명�변경3. )

학교�주- 소� : 경상남도� 군� 면� 로� 123-4○○ ○○ ○○

의견3. 제출

학교�폐쇄에�대하여�의견이�있는�기관단체�또는�개인은� 2022. 2.⑧․ 4. (금 까지�경상남도교육감 참조) ( :

과 에게�그�의견을�제출하여�주시기�바랍니다) .○○○○

가 의견�제출자의�성명 단체의�경우�단체명과�그�대표자�성명 주소�및�전화번호. ( ), , ⑨
그 밖의
기타 참고사항

나 의견�제출처.

우편    ◦ ^번호: 51430

주소 경남�창원시�성산구�중앙대로� 경상남도교육감 참조 과: (51430) 241 ( : )◦� ○○

전화: 055-123-4567(◦� ⑩
팩스
FAX: 055-765-4321)

◦�⑪
전자 우편
E-mail: abc@korea.kr

붙임� � 의견제출서� 부1 .
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공고합니다.④� 알립니다.

 공고하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

기타�참고사항⑨� 그�밖의�참고�사항

 기타는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

FAX⑩� 팩스

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

E-mail⑪� 전자�우편

 공문서는�한글로� 작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한� 경우에� 괄호� 안에�외국� 문자를� 함께� 적을�수� 있다. .

이메일은�쉬운�우리말인� 전자�우편으로�수정한다‘ ’ ‘ ’ .

 전자�우편은�사전에� 전자 우편으로�등재되어�있다 이는�한�단어는�아니지만�붙여�쓰는�것도�허용함을�의미한다‘ ’ ‘ ^ ’ . .

원칙적으로는�띄어�쓰는�것이�좋다.

표현

③�학교법인� 학원에서�설치 경영하는� 중학교에�대해� 초 중등교육법 제 조에�따라�학교폐쇄�명령을�· 65○○ ○○･ ｢ ｣

하고자�

학교�법인� 학원에서�설치 경영하는� 중학교에� 초중등교육법 제 조에�따라�학교�폐쇄�명령을�하고자· 65○○ ○○･ ｢ ｣

 중학교가�학교�폐쇄�명령을�받는�대상이므로� 대해를�삭제하고� 앞말이�어떤�움직임을�일으키게�하는�대상의�‘ ’ ‘ ’ ‘○○

부사어임을�나타내는� 에로�수정한다’ ‘ ’ .

학교법인� 학원은� 중학교�정상화�방안과�관련하여�관할청이�정상적인�학사�운영을�위하여�여러�번�시정�⑤� ○○ ○○

명령한�바�있으나� 년간�휴교�요청�이후�구체적�정상화�방안�제출�요구에도�이를�이행하지�않는�등�학교운영�3

정상화에�노력을�기울이지�않아�향후�정상적인�학사운영이�불가능한�경우에�해당한다고�판단하여�학교폐쇄�명령�

추진을�위한�청문�절차를�진행하고자�합니다.

관할청은� 중학교의�정상적인�학사�운영을�위해�학교�법인� 학원에�학사�운영의�정상화를�여러�번�○○ ○○

시정�명령한�바�있습니다 그러나� 년간�휴교를�요청한�이후�관할청의�구체적인�정상화�방안�제출�요구에도�. 3

이를�이행하지�않는�등�학교�운영�정상화에�노력을�기울이지�않았습니다 이에� 중학교는�향후�정상적인�. ○○

학사�운영이�불가능한�경우에�해당한다고�판단하여�학교�폐쇄�명령�추진을�위한�청문�절차를 진행하고자�

합니다.

 여러�내용이�모두�한�문장으로�되어�있다 문장이�길면�글을�읽는�사람이�내용을�한�번에�이해하기가�힘들어지므로�.

이해하기�쉽게�여러�문장으로�나누어�쓰는�것이�좋다.

 명령하다의�대상이�나타나�있지�않으므로� 학교�법인� 학원의�조사를� 에로�수정하여� 명령하다의�대상을�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’○○

만들어�준다.

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.
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맞춤법

중학교�폐쇄�명령�행정예고①� 「○○ 」 중학교�폐쇄�명령 행정�예고‘ ’○○

 홑낫괄호 는� 소제목 예술�작품의�제목 상호 법률 규정 등을�나타낼�때�쓴다 중학교�폐쇄�명령�행정�( ) ‘ , , , , ’ . ‘「」 ○○

예고는�이에�해당하지�않으므로�홑낫괄호 를�삭제하고 행정�예고의�제목을�특별히�드러내�보이기�위해�’ ( ) , ‘ ’「」

작은따옴표 를�추가한다(‘’) .

띄어쓰기

행정예고②� 행정�예고

 행정예고는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

폐쇄명령�대상�학교� 중학교:⑥� ○○ 폐쇄�명령�대상�학교 중학교: ○○

 쌍점 은�앞말과�붙여�쓰고�뒷말과�띄어�쓴다(:) .

2015.3.⑦� 2015. 3.

 연월일을�나타내는�마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

금 까지�2022. 2. 4. ( )⑧� 금 까지2022. 2. 4.( )

 괄호 는�앞말에�붙여�쓴다(()) .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2022 0–

중학교�폐쇄�명령 행정�예고�‘ ’○○

학교�법인� 학원에서�설치 경영하는� 중학교에� 초 중등교육법 제 조에�따라�학교�폐쇄�명령을�· 65○○ ○○･ ｢ ｣

하고자� 초 중등교육법 제 조에�근거하여�청문을�실시할�계획입니다 이에� 행정절차법 제 조에�따라�· 66 . 46｢ ｣ ｢ ｣

해당�학교�폐쇄�명령에�대한�학교�설립경영자�및�학교의�이해관계자 국민의�의견을�수렴하고자�해당�조치의�,․

이유 진행�절차 의견�제출�방법�등을�다음과�같이�알립니다, , .

년� � 월� � 일� � �2022 1 14

경�상�남�도�교�육�감

이유�및�진행�절차�1.

관할청은� 중학교의�정상적인�학사�운영을�위해�학교�법인� 학원에�학사�운영의�정상화를�여러�번�○○ ○○

시정�명령한�바�있습니다 그러나� 년간�휴교를�요청한�이후�관할청의�구체적인�정상화�방안�제출�요구에도�. 3

이를�이행하지�않는�등�학교�운영�정상화에�노력을�기울이지�않았습니다 이에� 중학교는�향후�정상적인�. ○○

학사�운영이�불가능한�경우에�해당한다고�판단하여�학교�폐쇄�명령�추진을�위한�청문�절차를�진행하고자�합니다.

향후�이해관계자�등의�의견�수렴�및�청문을�거친�결과 특별한�사정�변경이�없다면�학교�폐쇄를�명령할�,

예정입니다.

학교�폐쇄�명령�대상2.

폐쇄�명령�대상�학교 중학교 개교일 학교�개교�후� 교명�변경: ( : 2014. 3. 2015. 3. )◦� ○○ ○○

학교�주소 경상남도� 군� 면� 로�- : 123-45○○ ○○ ○○

의견�제출3.

학교�폐쇄에� 대하여� 의견이� 있는� 기관단체� 또는� 개인은� 금 까지� 경상남도교육감 참조2022. 2. 4.( ) ( :․

과 에게�그�의견을�제출하여�주시기�바랍니다) .○○○○

가 의견�제출자의�성명 단체의�경우�단체명과�그�대표자�성명 주소�및�전화번호 그�밖의�참고�사항. ( ), ,

나 의견�제출처.

우편�번호: 51430◦ 

주소 경남�창원시�성산구�중앙대로� 경상남도교육감 참조 과: (51430) 241 ( : )◦� ○○○○

전화 팩스: 055-123-4567( : 055-765-4321)◦ 

전자�우편: abc@korea.kr◦ 

붙임� � 의견�제출서� 부1 .
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경상남도교육청�공고�제 호0000-00

경상남도�공립학교「 회계�규칙 일부」 개정규칙안�입법예고

경상남도�공립학교①「 회계�규칙」
일부 개정에 대해
을�일부�개정함에�있어 그�내용과�취지를�도민에게�미리�알려�이에�대한�

의견을� 듣고자②�
「
행정절차법

」
제 조� 및�41

「
경상남도� 교육ㆍ학예에� 관한� 자치법규� 입법예고에� 관한� 조례

」

제 조의�규정에�따라�다음과�같이�3 ③
알립니다.
공고합니다.

년� � 월� � 일2021 11 4

경�상�남�도�교�육�감

자치1. 법규명: 경상남도�공립학교「 회계�규칙」

개정�이유2.

가 교육. ( 수요자�참여 학교) ④ 회계�예산편성�과정에서�형식적ㆍ소극적으로�운영되는�교육수요자� 학생ㆍ�(

학부모 의�참여를�규칙에�) ⑤
밝혀
명문화하여 실질적ㆍ적극적인�참여를�위한�제도적�장치�마련

나 회계. ( 서류�간소화 급변하는�환경�변화에�따라�제도�운영�현실화�및�업무) 경감을�위해�지출�증빙서류�

관련�규칙�정비

주요�내용3.

가 교육. ⑥ 수요자�예산편성과정�참여�확대�추가 안�제 조제 항( 12 3 )

학교  ◦ 회계�예산편성�과정에서�학생ㆍ학부모의�의견을�듣고자�노력하여야�하며 수렴된�의견을�검토�,

하여�예산안에�반영할�수�있도록�함

나 지출�증빙. 서류�간소화�개정 안�제 조제 항( 36 4 )

지출  ◦ 결의서�승낙사항의�공급자�날인�생략�가능�금액을� 만100⑦ 원�이하에서� 만2,000 원�이하로�

상향하고 날인이�생략된�승낙, 사항은�증빙서류에�편철하지�⑧
않을
아니할 수�있도록�함

의견4. 제출

이�규칙�개정안에�대하여�의견이�있는�기관단체�또는�개인은� 까지�경상남도교육감 참조2021. 11. 24. ( :․

관 에게�그�의견을�제출하여�주시기�바랍니다) .○○

가 예고�사항에�대한�항목별�의견. (◯9 찬․반�여부와�그�사유 및�) ⑩
그 밖의
기타 참고사항�등� 의견⑪ 내용 기재

공고문�수정�내용
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나 의견�제출자의�성명 단체의�경우�단체명과�그�대표자�성명 주소�및�전화번호. ( ), ,
그 밖의
기타 참고사항

다 의견�제출처.

우편  ◦ ^번호: 51430

주소 경남�창원시�의창구�중앙대로� 경상남도교육: (51430) 241◦ 청� (참조 관: )○○

전화: 055-123-4567 (◦ 
팩스
FAX : 055-765-4321)

◦�⑫
전자 우편
E-mail: abc@korea.kr

붙임� 1.
「
경상남도�공립학교회계�규칙

」
일부개정규칙안� 부1 .

신구2. 조문�대비표� 부1 .

⑬ 검토�의견서� 부3. 1 .
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구성

검토�의견서� 부 추가‘3. 1 .’⑬�

 해당�공고문의�붙임�문서에� 검토�의견서가�있으므로�붙임�문서�목록에도� 검토�의견서를�추가한다‘ ’ ‘ ’ .

어휘

공고합니다.③� 알립니다.

 공고하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

◯5 규칙에�명문화하여 규칙에�밝혀

 명문화하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

기타�참고사항⑩� 그�밖의�참고�사항

 기타는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다' ' .

E-mail⑫� 전자�우편

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수�있다 더불어�. .

대응하는�쉬운�우리말로�바꾸어�써야�한다.

 전자우편은�사전에� 전자 우편으로�등재되어�있다 이는�한�단어는�아니지만�붙여�쓰는�것도�허용함을�의미한다‘ ’ ‘ ^ ’ . .

원칙적으로는�띄어�쓰는�것이�좋다.

표현

경상남도�공립학교회계�규칙 을�일부�개정함에�있어�그� 내용과�취지를�도민에게�미리�알려①� 「 」

경상남도�공립학교�회계�규칙 일부�개정에�대해�그�내용과�취지를�도민에게�미리�알려�「 」

 에�있어는�의미가�모호한�표현이므로�보다�명확한�의미를�가진�표현으로�수정한다‘- ’ .

아니할�수�있도록�함⑧� 않을�수� 있도록�함

 일상생활에서는� 지�아니하다와�같은�본말�표현보다는� 지�않다와�같이�준말을�주로�사용하므로�공문서에도�‘- ’ ‘- ’

친숙한�표현인�준말�표현으로�쓰는�것이�좋다.

의견내용�기재⑪� 의견�기재

 의견이라고만�표현해도�의미를�충분히�전달할�수�있으므로� 내용을�삭제한다‘ ’ ‘ ’ .

맞춤법

◯2 행정절차법� 행정절차법「 」

 법령이나�규칙의�이름을�밝힐�때에는�홑낫괄호 홑화살괄호 작은따옴표 등으로�표시한다( ), ( ), (‘’) .「」 〈〉
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찬 반·⑨� 찬반

 찬반은�사전에�등재된�한�단어이므로�한�단어�사이에는�가운뎃점을�쓰지�않는다‘ ’ .

띄어쓰기

학교회계�④� 학교�회계

 학교�회계는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

교육수요자⑥� 교육�수요자

 교육�수요자는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

만원100⑦� 만�원100

 화폐�단위를�나타내는�의존�명사� 원은�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호0000-00

경상남도�공립학교�회계�규칙 일부�개정�규칙안�입법�예고「 」

경상남도�공립학교�회계�규칙 일부�개정에�대해�그�내용과�취지를�도민에게�미리�알려�이에�대한�의견을�「 」

듣고자� 행정절차법 제 조�및� 경상남도�교육ㆍ학예에�관한�자치법규�입법예고에�관한�조례 제 조의�41 3「 」 「 」

규정에�따라�다음과�같이�알립니다.

년� � 월� � 일2021 11 4

경�상�남�도�교�육�감

자치�법규명1. : 경상남도�공립학교�회계�규칙「 」

개정�이유2.

가 교육�수요자�참여 학교�회계�예산�편성�과정에서�형식적ㆍ소극적으로�운영되는�교육�수요자 학생ㆍ�. ( ) (

학부모 의�참여를�규칙에�밝혀�실질적ㆍ적극적인�참여를�위한�제도적�장치�마련)

나 회계�서류�간소화 급변하는�환경�변화에�따라�제도�운영�현실화�및�업무�경감을�위해�지출�증빙�. ( )

서류�관련�규칙�정비

주요�내용3.

가 교육�수요자�예산�편성�과정�참여�확대�추가 안�제 조제 항. ( 12 3 )

학교�회계�예산�편성�과정에서�학생ㆍ학부모의�의견을�듣고자�노력하여야�하며 수렴된�의견을�,◦ 

검토하여�예산안에�반영할�수�있도록�함

나 지출�증빙�서류�간소화�개정 안�제 조제 항. ( 36 4 )

지출�결의서�승낙�사항의�공급자�날인�생략�가능�금액을� 만�원�이하에서� 만�원�이하로�100 2,000◦ 

상향하고 날인이�생략된�승낙�사항은�증빙�서류에�편철하지�않을�수�있도록�함,

의견�제출4.

이�규칙�개정안에�대하여�의견이�있는�기관단체�또는�개인은� 까지�경상남도교육감 참조2021. 11. 24. ( :․

관 에게�그�의견을�제출하여�주시기�바랍니다) .○○

가 예고�사항에�대한�항목별�의견 찬반�여부와�그�사유 및�그�밖의�참고�사항�등� 의견�기재. ( )

나 의견�제출자의�성명 단체의�경우�단체명과�그�대표자�성명 주소�및�전화번호 그�밖의�참고�사항. ( ), ,
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다 의견�제출처.

우편�번호: 51430◦ 

주소 경남�창원시�의창구�중앙대로� 경상남도교육청 참조 관: (51430) 241 ( : )◦� ○○

전화 팩스: 055-123-4567 ( : 055-765-4321)◦ 

전자�우편: abc@korea.kr◦ 

붙임� 경상남도�공립학교�회계�규칙 일부�개정�규칙안� 부1. 1 .「 」

신구�조문�대비표� 부2. 1 .

검토�의견서� 부3. 1 .
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6

입찰 계약 공고문‘ / ’

경상남도교육청�공고�제 호2021-OO

년2021
2021. 경남무지개센터� 학교① 폭력예방�

②
홍보물
홍보�콘텐츠 제작�용역�입찰�공고

단계�입찰 기술 규격 가격�동시2 [ ( )· ]

입찰에�참가하고자�하는�
사람은
자는 공고서 과업, 설명서 제안( 요청서 및�최신) 법령�등을�반드시�③

확인하여
열람하여 그�

내용을�④
알아야
숙지하여야 하며,

알지 못해서 생기는 피해 불이익 등의 책임은,
숙지하지�못함에�따른�책임은 입찰자에게�있습니다.

다� � � 음� �- -

입찰.Ⅰ 공고�및�관련서류

국가.Ⅱ 종합전자조달시스템�전자입찰특별유의서 조달청( 고시)

지방.Ⅲ ^자치^단체�입찰�및�계약�집행기준 행정안전부�예규( )

지방.Ⅳ ^자치^단체�입찰시�낙찰자�결정기준 행정안전부�예규( )

본�계약은�청렴계약제가�적용됩니다

◈
「
지방계약법

」
제 조의� 에� 따른� 청렴6 2 계약을� 위반하여� 아래의� 행위를� 하는� 경우� 입찰낙찰을�․

취소하거나�계약을�⑤
어려운 법률 용어는 참고표 등으로 풀어서 설명해 주어야 한다.
해제해지․ 하는�등의�불이익을�받을�수� 있습니다.

◦ 입찰낙찰�및�계약․ 체결�또는�계약이행�과정 완수�이후�포함 에서�관계�공무원에게�( ) ⑥
직간접적
직간접적․ 으로�

금품향응�등 친인척�등에�대한�부정한�취업�제공�포함 의�부당한�이익을�제공하는�경우�( )․

◦ 특정인의�낙찰을�위한�담합�등�입찰의�자유경쟁을�방해하는�행위나�불공정한�행위

◦ 공정한�직무수행을�방해하는�알선 청탁을�통하여�입찰�또는�계약과�관련된�특정�정보의�제공을�·

요구하거나�받는�행위

◈계약담당�공무원이�금품향응 편의·․ 제공�등을�요구할�경우에는�아래로�
신고해
신고하여 주시기�바랍니다.

아울러�
「
공익신고자

」
보호법에�따라�⑦�

공익 신고자의 정보는
공익신고자에�대해서는 비밀이�보장됨을�알려드립니다.

⑧․
누리집
홈페이지 전자: (www.gne.go.kr) 민원마당 신고/ 센터 교육감/ 신문고 부패( 비리신고)』

신고․ 부서 전화 경상남도교육청� 관� 담당( ): ( 1234-5678)○○ ○○ ☎

공고문�수정�내용



유형별� 공고문� 바로� 쓰기� 실제.Ⅱ 99

․
모바일 기기
스마트폰 활용�신고

※�
모바일 기기로
스마트폰으로 위에�있는�⑨

큐알코드 정보 무늬 큐알코드 코드, ( ,QR )
코드QR 를�스캔하면�신고창이�열립니다.

입찰☎� 관련�기타문의�연락처

입찰 • 참가자격등록�등�국가종합전자조달시스템�이용에�관한�사항 청: ( 1234-5678)○○ ☎

공고 개찰�및�계약에�관한�사항 경상남도교육청� 과, : ( 055-123-4567)• ○○ ☎

제안 • 요청서 과업, 내용에�관한�사항 경상남도교육청� 과: 055-123-4567)○○ ☎

유의[ 사항]

본�입찰※� 집행과�관련하여�입찰공고서와�과업설명서 제안( 요청서�등�입찰�첨부서류�일체 의�내용이�서로�)

다른�경우에는�입찰공고문이�우선�적용�됩니다.

입※�⑩
입찰 공고문에서 정한 각종 규정은 개정될 수 있으며
찰공고문에�정한�각종�규정은�개정될�수�있으며 개정될�경우�개정, 규정�부칙의�시행일또는�적용례에�( )

따라�개정�규정의�적용�여부가�결정될�수�있습니다.

입찰에�부치는�사항1.

용� � 역� � 명
년2021

2021. 경남무지개센터�학교폭력예방�
홍보물
홍보�콘텐츠 제작�용역

용�역�기�간 착수일로부터� 개월간9

용�역�개�요 제안요청서�⑪�
참고
참조

기�초�금�액 추정가격 부가^가치세

원94,908,000 원86,280,000 원8,628,000

※ 면세사업자�또는�영세율을�적용받는�사업자는�반드시�부가^가치세를�포함한�가격으로�
제시해야 하며
투찰하여야 하며,

최종 계약을 할 때에는
최종�계약�시에는 부가^가치세를�

제외한
제외하는 금액으로�계약을�체결합니다.

입찰�및�계약2. 방식

가 본�입찰은�총액입찰.
*
지역, 제한(

경상남도내
도 전자), 계약�용역입니다.

총액입찰 산출�내역서를�제출하지�않고�입찰�총액만을�기재한�입찰서를�제출하는�입찰* :

나.
청렴 서약제가 적용되는 용역 사업입니다.
청렴서약제�시행�대상�용역입니다.

다 본�입찰은. 지방「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라� 단계�18 3 2」

입찰 기술 규격 가격�동시 로�규격 제안서�평가 과�가격( [ ] ) ( )․ 입찰서를�동시에�제출합니다.

라 가격. 입찰은�전자입찰 로만�가능하고�기술 규격 입찰서는�방문�(G2B) [ ]
제출해야
제출하여야 합니다.

마 기술 규격 입찰 제안서�평가 실시�결과�적격자로�확정된�자에�한하여�가격. [ ] [ ] 개찰을�실시합니다.

바 본�계약은�.
공동 계약으로 진행할 수 없습니다.
공동계약�불허합니다.
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입찰3. 참가�자격

가 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령」제 조�및�13 「같은�법�시행규칙」 제 조의�14

규정
에 따라
에� 의한 자격요건을� 갖추고 국가, 종합전자조달시스템 나라장터 에� 전자� 입찰서� 제출( ) 마감일�

전일까지 영화�및�비디오물의�진흥에�관한�법률「 」제 조에�따른�비디오물57 제작업 업종( 코드: 3244)

또는 문화「 산업진흥� 기본법 제 조에� 따른� 방송2」 ⑫ 영상독립제작사 업종( 코드: 3230)
로
으로 입찰참가�

등록을�한�
사람이어야
자이어야 합니다.

나 입찰. 공고일�전일 신규【 사업자 법인인�경우�법인�등기일 개인( , 사업자인�경우�사업자등록일�기준으로�

함 인� 경우� 입찰) 공고일� 이후를� 포함 부터� 입찰일 낙찰자는� 계약(】 체결일 까지� 법인) 등기부상� 본점�

소재지 개인( 사업자인�경우에는�사업자등록증�또는�관련�법령에�따른�허가 인가 면허 등록 신고�등에�· · · ·

관련된�서류에�기재된�사업장의�소재지 를�경상남도에�둔�)
사람이어야
자이어야 합니다.

다 중소기업기본법. 「 」제 조에� 따른� 소기업� 또는� 소상공인� 보호� 및� 지원에� 관한� 법률2 「 」제 조에� 따른�2

소상공인으로서 중소기업�범위�및� 확인에�관한�규정 에�따라�발급된� 소기업소상공인�확인서를�, 「 」 ‧

소지한�
사람이어야
자이어야 합니다.

소기업 소상공인�확인서 는�제안서�제출< · >※� 마감일까지�발급된�것으로�
유효 기간이 지나지 않아야 하며
유효기간�내에�있어야�하며,

제안서�제출마감일까지�발생 신고 수정된�자료도�심사에�포함합니다.・ ・

※� 소기업소상공인�확인서 가�제안서�제출< · > 마감일까지�중소기업제품�공공구매종합정보망(http://www.

에�smpp.go.kr)
등록되지 않을 경우
등록�확인이�안�될� 경우

입찰에 참가할 수 없습니다.
입찰참가자격이�없습니다.

라. 본�입찰은�
‘
「지문인식�신원확인�입찰

’
」이�적용되므로��대표자�또는�입찰대리인은�⑬

국가 종합 전자 조달 시스템「
국가종합전자조달시스템

전자 입찰 특별 유의서」
전자입찰특별유의서 제 조� 제 항� 제 호에� 따라� 미리� 지문7 1 5 정보를�

등록해야
등록하여야 전자입찰서� 제출이�

가능합니다.

마 나라장터�시스템�전자. 입찰�이용자�등록을�한�
사람이어야
자이어야 합니다 전자. 입찰�이용자등록을�하지�않은�

사람은
자는 지정� 공인인증기관의� 인증서를� 교부^받은� 후� 조달업체� 이용약관에� 동의한� 다음� 나라장터�

시스템에�이용자등록을�
해야
하여야 합니다.

바 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조의31」 및� 지방5 「 ^자치^단체를�당사자로�

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라� 조세93 1 ‘」 포탈�등을�한�자로서�유죄’ 판결이�확정된�

날부터� 년이�지나지�2
않은 사람은
아니한�자는 입찰에�참여할�수�없습니다.

공동4. 계약�

본�용역은�공동도급이�허용되지�않습니다.

과업5. 설명�

⑭
이 용역은 과업 설명을 생략하여 진행하고 과업 설명은 과업 내용서 및 제안 요청서를 확인하는 것으로 갈음합니다, .
본�용역은�과업설명을�생략하고�과업내용서�및�제안요청서�열람으로�갈음합니다.

입찰6. 참가신청�및�입찰보증금

가 조달청�국가. 종합전자조달시스템 을�이용하여�전자(G2B) 입찰서를�제출하면�별도의�입찰참가신청을�

하지�않아도�됩니다.

나 모든�입찰�참가자에게�입찰�보증금�납부를�면제하되 입찰. , 보증금�납부를�확약하는�내용이�포함된�

입찰서�제출로�납부를�갈음합니다 나라장터�시스템을�이용하여�제출하는�전자. 입찰서에는�입찰보증금�

납부확약�내용이�포함되어�있습니다.
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다 입찰. 보증금의�교육비특별회계�귀속은�
「
지방^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령

」

제 조에�의한�입찰38 보증금에�대한�세입조치�사유가�발생한�경우에는�입찰보증금�납부확약�내용에�

따라�입찰금액의� 분의� 에�해당하는�금액을�지체�없이�현금으로�납부하여야�합니다1000 25 .

기술 규격 입찰서 제안서 제출7. ( ) ( )

가 제출. 기간: 2021. 수2. 24.( ) 09:⑮ 00 ~ 20 화21. 3. 2.( ) 17:00

단 평일�,※� 09:00 ~ 17:00까지 토 일요일 공휴일, ·・
에는

제출�불가

나 제출. 장소 경상남도교육청�: ○○과� ( 055-OOO-OOOO)☏

다 제출. 방법

봉투에�1)
봉함한 후
봉함�후 날인 겉표지에�, ⑯

입찰 서류라고' '
입찰“ 서류”

표시한 후
표시�후 직접�제출 우편�접수�불가( )

제출2) 서류가�사본일�경우�반드시�
원본 대조 필' '
원본“ 대조필” 날인 사용( 인감�사용)

제출�서류는�일절�반환하지�않으며�공개하지�않음※�

라 제출. 서류�

구분 제출�서류

제안서

제� � 출�

서� � 류

입찰1. 참가신청서 별첨�[ 1]

대표자�직인�날인�필수-

가 대표자는�신분증만�지참.

나 대리인�.
접수할 경우
접수시는 다음의�서류를�모두�

지참해야 함
지참

위임장 별표 신분증 재직- ( 1-1), , 증명서 대, 4 보험�가입증명자료 가지 또는�법인�등기[1 ] 임원의�

경우�등기부등본�각� 부1

신분증 주민:※� ^등록증 자동차, 운전면허증 대한민국�여권�등, 본인「 서명사실�확인�등에�관한�

법률�시행령」제 조4 제 항에�해당하는�신분증1

제안서� 부 원본� 부 사본� 부 표지 서식 신청서 서식2. 8 ( 1 , 7 , - 1, - 2)

원본� 부는�제안1※� 업체명을�기재하여�⑰
별도로
별도 제출하고 사본은�제안, 업체명을�인지할�수�있는�

어떠한� �⑱
표시 사명 로고 마크 대표자명 등 도 기재하면 안됨( , , , )
표시 사명 로고 마크 대표자명�등 불가( , , , )

업체3. 현황�조사서 서식�[ 3]

사업4. 수행�조직�및�투입인력�계획서 서식�[ 4]

참여5. 인력�이력사항 서식�[ 5]

참여6. 인력�이력사항 개인별 서식�( )[ 6]

사업7. 실적서 최근( 년간 용역3 ), 실적증명서 서식�[ 7, 8]

확약서 서식�8. [ 9]

청렴9. 서약서 서식�[ 10]

사업자10. 등록증�사본

법인11. 등기사항증명서 법인( )

법인12. 인감증명서 법인 인감( ), 증명서 개인( 사업자 사용), 인장계 별첨[ 1-2]

신용13. 평가등급확인서

나라장터에서�출력한�조달청�경쟁14. ^입찰�참가자격등록증

소기업 소상공인�확인서�15. ·

제출※� 서류�상세�목록�및�서식은�제안요청서를�
참고해 주시기
참조 바랍니다.
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마 유의. 사항

제출된�제안서의�내용은�우리1) 교육청에서�요청하지�않는�한�수정보완하거나�교체할�수�없고�반환하지�·

않으며�계약체결�시�계약조건의�일부로�간주합니다.

우리2) 교육청에서는�제안서에�필요한�서류가�첨부되어�있지�않거나�경미한�사항에�한하여�보완
을
요구�

할�수�있으며 이에�따라�제출된�자료는�제안서와�동일한�효력을�가집니다, .

가격�입찰서�제출8.

가 제출. 기간 수: 2021. 2. 24.( ) 09:00 ~ 20 화21. 3. 2.( ) 17:00

제출�방법 국가- : 종합전자조달시스템(G2B http://www.g2b.go.kr)
으로 제출
전자제출

제출※� 기간�중에는� 시간�입찰서의�제출이�가능합니다24 .

가격※� 개찰은�개찰�일시에도�불구하고�제안서�평가완료�후� ⑲진행�됩니다.

나 본� 가격. 입찰은� 전자입찰로만� 집행하며 가격, 입찰서는� 반드시� 조달청� 국가종합전자조달시스템�

누리집
홈페이지(http://www.g2b.go.kr 의� 입찰) “ 정보 를�이용하여�”

제출해야
제출하여야 합니다.

반드시�제안서 규격[※� 입찰서 와�가격] 입찰서를�모두�
제출해
제출하여 주시기�바랍니다.

다 본�입찰은�지문. 인식�신원확인�입찰이�적용됩니다 다만 지문. , 인식�신원확인�입찰이�곤란한�
사람은
자는 국가�「

종합전자조달시스템�전자입찰특별유의서」제 조�제 항�제 호�및�제 호의�절차에�따라�예외적으로�7 1 7 8

개인인증서와�사업자인증서를�이용한�전자입찰서�제출이�가능합니다.

라 전자. 입찰은�
「
국가종합전자조달시스템�전자입찰특별유의서

」
제 조�제 항�제 호에�따라�안전�입찰7 1 1-2

서비스를�이용하여�입찰서를�
제출해야
제출하여야 합니다 다만 안전�입찰. , 서비스의�설치�및�작동�오류�등으로�

안전�입찰서비스�사용이�곤란한�
사람은
자는

같은 항
동항 제 호에�따라�예외적으로�기존�웹9 방식으로�전자입찰서를�

제출할�수�있습니다.

마 입찰. 마감시간에�임박하여�입찰서를�제출하는�경우�입찰서�암호화�과정�등에�다소�시간이�소요되거나�

입찰서�집중�제출로�인한�시스템�장애가�발생할�수도�있으니 가능한�충분한�시간을�갖고�입찰서를�,

제출하여�시스템장애로�인한�불이익을�당하지�않도록�
해
하여 주시기�바랍니다.

바. 국가종합전자조달시스템의�장애로�입찰을�연기하는�경우 국가, 종합전자조달시스템에�장애발생�이전에�

유효�하게�접수된�입찰서는�연기된�입찰에�유효하게�접수된�것으로�보며 입찰서를�다시�제출할�,

수�없습니다.

사 입찰서�제출�여부는�나라장터�시스템의� 전자. “ 문서함 보낸�문서함 에서�확인” - “ ”
해야
하여야 합니다.

제안9. 설명회�및�기술 규격 평가( )

가 심사. 일시 목: 2021. 3. 4.( ) 14:00 ~

나 심사. 장소 경상남도교육청�본관� 층� 소회의실: 2

다 안내. 사항

시작1) 시간� 분10 전까지�등록을�
완료해
완료하여 주시기�바랍니다.

제안서�발표�순서는�참여한�업체별로�추첨하여�결정하고 불참�시�제출된�서류만으로�평가합니다2) , .
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제안3) 설명�시간은�질의�응답시간을�포함하여�업체당� 분�15 ⑳이내�입니다.

제안4) 설명회�일시�및�장소는�사정에�따라�변경될�수�있으며 변경될�경우�,
개별로
개별 통보합니다.

코로※� 나� 1 상황에�따라�제안�설명�발표가�생략될�수�있습니다9 .

발표자는�제안사�실무자로�5)
해야
하여야 합니다.

(1.2.3. 모두�지참�제출 신분증 재직4. -1. , 2. 증명서 위임장 대�보험�중�한�가지�가입, 3. , 4. 4 증명자료)

제안※� 설명회�발표자가�제안사�직원이�아님이�확인될�시�입찰이�무효�됨을�알려드립니다.

입찰의�무효� �10.

가 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령」제 조�제 항 같은�법�시행39 4 , 규칙�제 조�42

및� 지방「 ^자치^단체� 입찰� 및� 계약집행기준 제 장� 입찰11」 유의서� 제 절� 다에� 해당하는� 입찰은�2 12-

무효입니다.

나 무효. 입찰의�내용�중�오류를�범하기�쉬운�사항을�다음과�같이�안내하니�입찰참여자는�입찰참가자격�

등록사항�확인�및�입찰공고�내용을�숙지하여�불이익이�없도록�하시기�바랍니다.

1) 한�업체의�소속�대표자�중� 인이�다른�업체의�대표자를�겸임할�경우�해당�업체들이�하나의�1

입찰에�동시�참여하면�동일인이� 통의�입찰서를�제출한�것으로�간주되어�2
입찰이 모두 무효로 처리됩니다
모두�무효�입찰로�

처리됩니다.

특히2) ,
‘
“ 입찰㉑ 참가등록증�상

등록증에 표기된
의 상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�( ), (

경우�대표자�전원 을� 변경) ㉒ 등록하지�
않고
아니하고 제출한�입찰

’
” 입찰, 유의서�제 절� 다 에�따른�2 ‘12- -1)’

대리권이�없는�자의�입찰 은�무효“ ” 입찰임을�알려드립니다.

다 낙찰. 예정자는�입찰무효�여부�확인을�위하여�입찰유의서�제 절� 다에서�정한�서류�등을�계약2 ‘7- ’ 담당

공무원이�별도로�정한�기한�내에�반드시�
제출해야
제출하여야 합니다.

개찰11. 일시�및�장소

가 개찰. 일시 금: 2021. 3. 5.( ) 11:00 ~

개찰※� 결과�낙찰예정자가�없는�경우�별도�통보없이�재입찰을�실시하고�입찰제출�마감일시는�2021.

월 까지�3. 8.( ) 10:00
하고,

개찰은� 에�실시합니다11:00 .

나 개찰. 장소 국가: 종합전자조달시스템 나라장터( )

가격�개찰은�※�
제안서 평가가 완료된 후에
제안서�평가�완료�후 실시하며 전산, 장애�발생�등으로�개찰�시간이�다소�늦어지거나�

연기될�수�있습니다.

낙찰자�결정12.

가 지방. 「 ^자치^단체를� 당사자로� 하는� 계약에� 관한� 법률� 시행령 제 조� 규정에� 따라� 제안서 기술�18 (」

규격 입찰 를�제출받아�제안서�심사를�거쳐�적격[ ] ) 업체를�선정 제안서�평가�후�기술 규격 평가( [ ] 점수�

점�만점에서� 점�이상의�업체 한�후 적격100 80 ) , 업체�중에서�가격입찰을�통해�예정가격�이하�최저가로�

입찰한� 자를� 최종� 낙찰자로� 결정합니다 단 제안서� 평가. ( , 점수가� 적격통과� 점수� 미만인� 업체는�

사정판정에서�부적격�처리하여�가격개찰을�하지�않습니다.)
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나 낙찰이�될�수�있는�동일. 가격으로�입찰한�
사람이
자가 인�이상인�경우에는� 지방2 ｢ ^자치^단체를�당사자로�

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항의�규정에�따라�기술 규격 평가�결과�점수가�가장�48 1 ( )｣

높은�
사람을
자를 낙찰자로� 결정하되 기술 규격 평가� 결과도� 같은� 경우에는� 국가, ( ) 종합전자조달시스템�

전자입찰 특별유의서�제 조에�따라� 전자15 ㉓ 조달시스템
에서
을�통한 자동추첨방식

으로
에�의하여 낙찰자를�

결정합니다.

다 예정. 가격은� 지방「 ^자치^단체�입찰�및�계약집행기준 제 장�예정2」 가격�작성요령에�따라�기초금액의�

금액의�범위�내에서�서로�다른� 개의�복수±3% 15 예비가격을�작성 입찰, 참가자�전원이� 개씩�추첨한�2

결과에�따라�가장�많이�선택된� 개의�복수4 예비가격을�산술평균한�금액으로�결정됩니다.

청렴13. 서약서�제출

가 본�계약은� 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률」제 조의6 청렴2( 서약제 가�적용됩니다) .

입찰에�참여한�모든�업체는�입찰�시�청렴서약제에�대하여�관련�법령과�규정을�
알고
숙지하고 승낙하여�

청렴서약서를�제출한�것으로�간주합니다.

나 최종�낙찰자로�선정된�업체는�전자. 계약�
체결할 때
체결�시 청렴서약서를�반드시�

제출해야
제출하여야 합니다.

다 청렴. 계약� 이행에� 관한� 사항은 경상남도교육청�『
누리집
홈페이지(http://www.gne.go.kr 재정복지과) /⇒�

자료실 청렴/ 서약서 에서�』
확인하실
열람하실 수�있습니다.

용역14. 근로자�근로조건�보호지침�및�최저임금�보장

가 본� 용역의� 낙찰자는� 근로자와� 고용. ^계약을� 체결할� 경우� 최저임금법 제 조10「 」 의
에 따라
규정에� 의하여

고용노동부장관이�고시한�최저^임금액�미만으로�계약할�수�없으며 계약, 체결과�동시에�관련규정을�

알고
숙지하고 승낙하여� 근로‘ 조건�이행확약서 별지� 를�제출한�것으로�간주하며�계약’ 1〈 〉 시�

제출해야
제출하여야

합니다.

나 본�계약은� 경상남도교육청�관급. 「 공사�지역건설근로자�우선고용�및�임금체불�방지�등에�관한�조례 가�」

적용되는� 용역으로� 낙찰자로� 선정된� 업체는� 계약� 체결시� 임금‘ 지불약정서 별지� 를� 반드시�’ 2〈 〉

제출해야
제출하여야 합니다.

15.
그 밖의
기타사항

가 입찰. 참가희망업체는�전산장비� 준비� 부족� 등의� 사유로� 전자입찰등록�및� 투찰이� 곤란할� 경우에는�

조달청의�
‘
“전자조달콜센터

’
” 로�문의하시기�바라며 장애( 1234-5678) ,☎ 발생에도�불구하고�

‘
“전자조달콜센터

’
”로

문의하지�않아�발생되는�모든�책임은�입찰참가자에게�있습니다.

나 당해� 입찰자는� 입찰. 유의서 용역, 계약� 일반조건 전자, 입찰� 특별유의서 전자, 입찰� 사용자설명서,

전자입찰�이용자약관 공고문, ,
그 밖의
기타 입찰관련�모든�법령�등�입찰에�관한�사항을�사전에�완전히�

안
숙지한 후에�

참가해야
참가하여야 하며 이를�,

알지
숙지하지 못하여� 발생한� ◯24손해

는
에� 대하여는 책임을� 지지�

않습니다.
아니합니다.

다. 예비가격기초금액
은
에�대한�정보는 나라장터�시스템의� 입찰“ 정보 용역 공고- - 조회 용역- 입찰공고�상세조회�

-기초금액공개 에 개찰” , 결과
는
에� 대한� 정보는 입찰“ 정보 용역 기초 예비- ( / 금액조회 개찰, 결과조회 및�)”

경상남도교육청�
누리집
홈페이지 정보공개 계약- 정보에�게재됩니다.
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라 저작권�관련.

사업1) 수행자는�
제작물을 제공하기 위해
콘텐츠� 제공을� 위하여 타인 또는� 타( 기관 이� 개발한�)

자료를 활용할 때
자료의� 활용� 시 저작권� 또는�

사용권을�확보하여�활용하고 이에�따른�모든�비용은�사업, 수행자의�부담으로�
해야
하여야 합니다.

2) 본�계약
에
의 따라�제공한�산출물이�◯25

국내외
국내외· 의�지적재산권을�침해하고�있다는�이유로�경상남도교육청을

상대로�소송이�제기되었을�경우�모든�책임을�져야�합니다.

저작권법 소프트웨어3) ,「 」 「 진흥법 등�제반�관련�법규를�위반하지�않아야�합니다.」

위와�같이�공고합니다.

2021. 00. 00.

경상남도교육청� 관○○
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어휘

홍보�콘텐츠�②� 홍보물

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

열람하여③� 확인하여

 일상생활에서� 자주� 쓰지� 않는� 한자어이므로� 쉬운� 말로� 바꾸어� 쓰는� 것이� 좋다 열람하다는� 문맥에� 따라�. ‘ ’

확인하다 훑어보다 등으로�바꾸어�쓸�수�있다‘ ’, ‘ ’ .

숙지하여야④� 알아야

 숙지하다는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

해제 해지·⑤� 설명�추가하기�

 해제 해지는�어려운�법률�용어이므로�참고표�등으로�표시하여�그�뜻을�풀어서�알려�주어야�한다‘ , ’ .

해제 유효하게�성립한�계약을�소급하여�소멸시킴* : .

해지 계속적인�계약의�효력을�중지하여�이후�계약의�효력이�없어짐* : .

홈페이지⑧� 누리집�

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현으로�사용하는�것이�좋다.

코드QR⑨� 큐알�코드 정보�무늬 코드, (QR )

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

참조⑪� 참고�

 참조는� 비교하고�대조하여�본다는�의미이므로�비교�대상이�있을�때�쓴다 따라서� 자세하게�살펴보라는 문맥의�‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 참고로�써야�한다‘ ’ .

참조 참고로�비교하고�대조하여�본다는�의미로�비교�대상이�있을�때�쓴다- : ‘ ’ .

예 관계�기사�참조)

참고 살펴서�도움이�될�만한�재료로�삼는다 는�의미로�붙임�파일�등을�자세하게�살펴보라는�의미로�쓸�때에는�- : ‘ .’

참고로�써야�한다 예 붙임�파일�참고�‘ ’ . )

표현

공익신고자에�대해서는⑦� 공익�신고자의�정보는

 에�대해는�번역�투�표현이므로�우리말다운�표현으로�바꾸어�써야�한다‘- ’ .

입찰공고문에�정한�각종�규정은�개정될�수�있으며�⑩�

입찰�공고문에서�정한�각종�규정은�개정될�수�있으며

 문장의�의미�관계를�명확히�하기�위해서는�문장�의미에�맞는�적절한�조사를�써야�한다.
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본�용역은�과업설명을�생략하고�과업내용서�및�제안요청서�열람으로�갈음합니다.⑭�

본�용역은�과업�설명을�생략하여�진행하며 과업�설명은�과업�내용서�및�제안�요청서를�확인하는�것으로�,

갈음한다.

 주어인� 본�용역과�서술어인� 생략하다가�호응되지�않으므로�주술�호응이�잘�되도록�수정해야�한다‘ ’ ‘ ’ .

 갈음한다는� 은� 으로�갈음한다 와�같이�주어와�부사어를�필요로�하는�서술어이므로�주어를�써서�문장의�‘ ’ ‘ .’○○ ○○

의미를�명확하게�해야�한다.

별도�제출하고,⑰� 별도로�제출하고,

 별도는� 명사이므로� 제출하다를�수식하는�구조로�쓸�때는� 별도로와�같이�조사와�함께�써야�한다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .

어떠한�표시 사명 로고 마크 대표자명�등 불가( , , , )⑱�

어떠한�표시 사명 로고 마크 대표자명�등 도�기재하면�안�됨( , , , ) .

 어떠한에�해당하는�서술어가�없어�문장�의미�전달이�불분명하므로�적절한�서술어를�써야�한다‘ ’ .

변경등록하지�아니하고㉒ 변경�등록하지�않고

 지�아니하다는�표현은�지나치게�격식적이�표현이므로�누구나�친숙하게�느낄�수�있는�표현인� 지�않다로�‘- ’ ‘- ’

다듬어�쓰는�것이�좋다.

전자조달시스템을�통한�자동추첨방식에�의하여�낙찰자를�결정합니다.㉓ 

전자�조달�시스템에서�자동�추첨�방식으로�낙찰자를�결정합니다.

 을�통한은�번역�투�표현이므로�적절한�조사나�어미 단어로�다듬어�써야�한다 을�통하다는�조사� 에서 단어�‘ ’ , . ‘ ’ ‘ ’,

이용하다 어미� 하다 등으로�바꾸어�쓸�수� 있다‘ ’, ‘- ’ .

 무엇에�기초하다 무엇으로�말미암다는�의미로�쓰는� 에�의하다는�번역�투�표현이므로� 에�따르다로�바꾸어�‘ , ’ ‘ ’ ‘- ’

쓰는�것이�좋다.

손해에�대하여는㉔ 손해는

 에�대하여는�번역�투�표현이므로�문장�의미에�따라�적절하게�바꾸어�쓰는�것이�좋다 에�대하여는�그�문장�‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 이 가 은 는 을 를 에 에게 의 일�때 등으로�바꾸어�쓸�수�있다 문장�성분의�역할을�분명히�‘ / , / , / , - , - , - , - ’ .

드러내는�우리말�조사로�바꾸어�쓰면�쉽게�이해할�수�있는�문장이�된다.

맞춤법

직 간접적·⑥� 직간접적�

 직간접은�사전에�등재된�한�단어이므로�한�단어�사이에는�가운뎃점 을�쓰지�않는다‘ ’ (·) .

방송영상독립제작사 업종코드 으로�( : 3230)⑫� 방송�영상�독립�제작사 업종�코드 로( : 3230)

 괄호는�앞말에�대한�보충�설명이므로 조사는�앞말에�맞추어�써야�한다 앞말인� 제작사는�받침이�없으므로�, . ‘ ’

으로가�아닌� 로의�형태로�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .
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국가종합전자조달시스템전자입찰특별유의서�제 조�제 항�제� 호�7 1 5⑬�

국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호7 1 5「 」

 규정 법률�등은�홑낫표 로�표시하여�알기�쉽게�구분해�주는�것이�좋다, ( ) .「」

입찰서류 표시�후�“ ”⑯� 입찰�서류 라고�표시한�후� �‘ ’

 문장에서�강조하고�싶은�단어는�작은따옴표 로�표시해야�한다(‘’) .

국내 외·㉕ 국내외

 국내외는� 나라의�안과�밖을�의미하는�한�단어로 한�단어�안에는�가운뎃점을�쓸�수� 없다‘ ’ ‘ ’ , .

띄어쓰기

학교폭력예방①� 학교�폭력�예방

 학교폭력예방은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

수 화2021. 2. 24.( ) 09:00 ~ 2021. 3. 2.( ) 17:00⑮�

수 화2021. 2. 24.( ) 09:00~2021. 3. 2.( ) 17:00

 물결표 는�앞말 뒷말과�붙여�써야�한다(~) , .

진행�됩니다.⑲� 진행됩니다.

 진행되다는�사전에�등재된�한�단어이므로�붙여�써야�한다‘ ’ .

이내�입니다.⑳� 이내입니다.

 입니다는� 이다의�활용형으로� 서술격�조사이다 따라서�앞말과�붙여�써야�한다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ . .

입찰참가등록증�상의�㉑ 입찰�참가�등록증상의

 상은� 물체의�위나�위쪽의�뜻을�더하는�접미사이므로�붙여�써야�한다‘- ’ ‘ ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2021-OO

년�경남무지개센터�학교�폭력�예방�2021

홍보물�제작�용역�입찰�공고

단계�입찰 기술 규격 가격�동시2 [ ( )· ]

입찰에�참가하고자�하는�사람은�공고서 과업�설명서 제안�요청서 및�최신�법령�등을�반드시�확인하여�, ( )

그�내용을�알아야�하며 알지�못해서�생기는�피해 불이익�등의�책임은�입찰자에게�있습니다, , .

다� � � 음� �- -

입찰�공고�및�관련�서류.Ⅰ

국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 조달청�고시. ( )Ⅱ

지방�자치�단체�입찰�및� 계약�집행�기준 행정안전부�예규. ( )Ⅲ

지방�자치�단체�입찰�시� 낙찰자�결정�기준 행정안전부�예규. ( )Ⅳ

본�계약은�청렴�계약제가�적용됩니다

지방�계약법 제 조의� 에�따른�청렴�계약을�위반하여�아래의�행위를�하는�경우�입찰낙찰을�6 2◈� 「 」 ․

취소하거나�계약을�해제해지하는�등의�불이익을�받을�수� 있습니다.․

해제 유효하게�성립한�계약을�소급하여�소멸시킴* : .

해지 계속적인�계약의�효력을�중지하여�이후�계약의�효력이�없어짐* : .

입찰낙찰�및�계약�체결�또는�계약�이행�과정 완수�이후�포함 에서�관계�공무원에게�직간접적으로�( )◦ ․

금품향응�등 친인척�등에�대한�부정한�취업�제공�포함 의�부당한�이익을�제공하는�경우�( )․

특정인의�낙찰을�위한�담합�등�입찰의�자유�경쟁을�방해하는�행위나�불공정한�행위◦ 

공정한�직무�수행을�방해하는�알선 청탁을�통하여�입찰�또는�계약과�관련된�특정�정보의�제공을�·◦ 

요구하거나�받는�행위

계약�담당�공무원이�금품향응편의�제공�등을�요구할�경우에는�아래로�신고하여�주시기�바랍니다· .◈ ․

아울러� 공익�신고자�보호법 에�따라�공익�신고자의�정보는�비밀이�보장됨을�알려�드립니다.「 」

누리집 전자�민원�마당 신고�센터 교육감�신문고 부패�비리�신고· : (www.gne.go.kr) / / ( )』

신고�부서 전화 경상남도교육청� 관� 담당· ( ): ( 1234-5678)○○ ○○ ☎

모바일�기기�활용�신고·

모바일�기기로�위에�있는�큐알�코드를�스캔하면�신고�창이�열립니다.※�
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입찰�관련�기타�문의�연락처☎�

입찰�참가�자격�등록�등�국가�종합�전자�조달�시스템�이용에�관한�사항 청: ( 1234-5678)• ○○ ☎

공고 개찰�및�계약에�관한�사항 경상남도교육청� 과, : ( 055-123-4567)• ○○ ☎

제안�요청서 과업�내용에�관한�사항 경상남도교육청� 과, : 055-123-4567)• ○○ ☎

유의�사항[ ]

본�입찰�집행과�관련하여�입찰�공고서와�과업�설명서 제안�요청서�등�입찰�첨부�서류�일체 의�내용이�( )※�

서로�다른�경우에는�입찰�공고문이�우선�적용됩니다.

입찰�공고문에서�정한� 각종� 규정은� 개정될� 수� 있으며 개정될�경우� 개정� 규정� 부칙의� 시행일 또는�, (※�

적용례 에�따라�개정�규정의�적용�여부가�결정될�수�있습니다) .

입찰에�부치는�사항1.

용� � 역� � 명 년�경남무지개센터�학교�폭력�예방�홍보물�제작�용역2021

용�역�기간 착수일로부터� 개월간9

용�역�개�요 제안�요청서�참고

기�초�금�액 추정�가격 부가가치세

원94,908,000 원86,280,000 원8,628,000

면세�사업자�또는�영세율을�적용받는�사업자는�반드시�부가�가치세를�포함한�가격으로�제시해야�※�

하며 최종�계약을�할�때에는�부가가치세를�제외한�금액으로�계약을�체결합니다, .

입찰�및�계약�방식2.

가 본�입찰은�총액입찰 지역�제한 경상남도�내 전자�계약�용역입니다. *, ( ), .

총액입찰 산출�내역서를�제출하지�않고�입찰�총액만을�기재한�입찰서를�제출하는�입찰* :

나 청렴�서약제가�적용되는�용역�사업입니다. .

다 본�입찰은� 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라� 단계�. 18 3 2「 」

입찰 기술 규격 가격�동시 로�규격 제안서�평가 과�가격�입찰서를�동시에�제출합니다( [ ] ) ( ) .․

라 가격�입찰은�전자�입찰 로만�가능하고�기술 규격 입찰서는�방문�제출해야�합니다. (G2B) [ ] .

마 기술 규격 입찰 제안서�평가 실시�결과�적격자로�확정된�자에�한하여�가격�개찰을�실시합니다. [ ] [ ] .

바 본�계약은�공동�계약으로�진행할�수�없습니다. .

입찰�참가�자격3.

가 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�및�같은�법�시행�규칙�제 조의�. 13 14「 」

규정에�따라�자격�요건을�갖추고 국가�종합�전자�조달�시스템 나라장터 에�전자�입찰서�제출�마감일�, ( )

전일까지� 영화�및�비디오물의�진흥에�관한�법률 제 조에�따른�비디오물�제작업 업종�코드57 ( : 3244)「 」

또는� 문화�산업�진흥�기본법 제 조에�따른�방송�영상�독립�제작사 업종�코드 로�입찰�참가�2 ( : 3230)「 」

등록을�한�사람이어야�합니다.
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나 입찰�공고일�전일 신규�사업자 법인인�경우�법인�등기일 개인�사업자인�경우�사업자�등록일�기준으로�. ( ,【

함 인�경우�입찰�공고일�이후를�포함 부터�입찰일 낙찰자는�계약�체결일 까지�법인�등기부상�본점�) ( )】

소재지 개인�사업자인�경우에는�사업자�등록증�또는�관련�법령에�따른�허가 인가면허 등록 신고�등에�( · · · ·

관련된�서류에�기재된�사업장의�소재지 를�경상남도에�둔�사람이어야�합니다) .

다 중소기업기본법 제 조에�따른�소기업�또는� 소상공인�보호�및�지원에�관한�법률 제 조에�따른�. 2 2「 」 「 」

소상공인으로서 중소기업�범위�및� 확인에�관한�규정 에�따라�발급된� 소기업소상공인�확인서를�, 「 」 ‧

소지한�사람이어야�합니다.

소기업 소상공인�확인서 는�제안서�제출�마감일까지�발급된�것으로�유효기간이�지나지�않아야�< · >※�

하며 제안서�제출�마감일까지�발생 신고 수정된�자료도�심사에�포함합니다, .・ ・

※� 소기업 소상공인� 확인서 가�제안서� 제출� 마감일까지� 중소기업제품� 공공구매종합정보망< · >

(http://www.smpp 에. go.kr) 등록�확인이�안�될�경우�입찰에�참가할�수�없습니다 소기업. < ·

소상공인�확인서 가�제안서�제출�마감일까지�중소기업�제품�공공�구매�종합�정보망> (http://

www.smpp 에�등록되지�않을� 경우� 입찰에� 참가할�수� 없습니다. go.kr) .

라 본�입찰은� 지문�인식�신원�확인�입찰이�적용되므로�대표자�또는�입찰�대리인은� 국가�종합�전자�. ‘ ’ 「

조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호에�따라�미리�지문�정보를�등록해야�전자�7 1 5」

입찰서�제출이�가능합니다.

마 나라장터�시스템�전자�입찰�이용자�등록을�한�사람이어야�합니다 전자�입찰�이용자�등록을�하지�. .

않은�사람은�지정�공인�인증�기관의�인증서를�교부�받은�후�조달�업체�이용�약관에�동의한�다음�

나라장터�시스템에�이용자�등록을�해야�합니다.

바 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조의� 및� 지방�자치�단체를�당사자로�. 31 5「 」 「

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라� 조세�포탈�등을�한�자로서�유죄�판결이�확정된�93 1 ‘ ’」

날부터� 년이�지나지�않은�사람은�입찰에�참여할�수�없습니다2 .

공동�계약�4.

본�용역은�공동�도급이�허용되지�않습니다.

과업�설명�5.

이�용역은�과업�설명을�생략하여�진행하고 과업�설명은�과업�내용서�및�제안�요청서를�확인하는�것으로�,

갈음합니다.

입찰�참가�신청�및� 입찰�보증금6.

가 조달청�국가�종합�전자�조달�시스템 을�이용하여�전자�입찰서를�제출하면�별도의�입찰�참가�. (G2B)

신청을�하지�않아도�됩니다.

나 모든�입찰�참가자에게�입찰�보증금�납부를�면제하되 입찰�보증금�납부를�확약하는�내용이�포함된�. ,

입찰서�제출로�납부를�갈음합니다 나라장터�시스템을�이용하여�제출하는�전자�입찰서에는�입찰�.

보증금�납부�확약�내용이�포함되어�있습니다.
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다 입찰�보증금의�교육비�특별�회계�귀속은� 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령. 「 」

제 조에�의한�입찰�보증금에�대한�세입�조치�사유가�발생한�경우에는�입찰�보증금�납부�확약�내용에�38

따라�입찰�금액의� 분의� 에�해당하는�금액을�지체�없이�현금으로�납부하여야�합니다1000 25 .

기술 규격 입찰서 제안서 제출7. ( ) ( )

가 제출�기간 수 화. : 2021. 2. 24.( ) 09:00~2021. 3. 2.( ) 17:00

단 평일� 까지 토 일요일 공휴일에는�제출�불가, 09:00~17:00 , ·・※�

나 제출�장소 경상남도교육청� 과. : ( 055-OOO-OOOO)○○ ☏

다�제출�방법

봉투에�봉함한�후�날인 겉표지에� 입찰�서류라고�표시한�후�직접�제출 우편�접수�불가1) , ‘ ’ ( )

제출�서류가�사본일�경우�반드시� 원본�대조�필 날인 사용�인감�사용2) ‘ ’ ( )

제출�서류는�일절�반환하지�않으며�공개하지�않음※�

라 제출�서류�.

구분 제출�서류

제안서

제� � 출�

서� � 류

입찰�참가�신청서 별첨�1. [ 1]

대표자�직인�날인�필수-

가 대표자는�신분증만�지참.

나 대리인�접수할�경우�다음의�서류를�모두�지참해야�함.

위임장별표 신분증 재직�증명서 대�보험�가입�증명�자료 가지 또는�법인�등기�임원의�- ( 1-1), , , 4 [1 ]

경우�등기부�등본�각� 부1

신분증 주민�등록증 자동차�운전�면허증 대한민국�여권�등� 본인�서명�사실�확인�등에�: , ,※� 「

관한�법률�시행령 제 조�제 항에�해당하는�신분증4 1」

제안서� 부 원본� 부 사본� 부 표지 서식 신청서 서식2. 8 ( 1 , 7 , - 1, - 2)

원본� 부는�제안�업체명을�기재하여�별도로�제출하고 사본은�제안�업체명을�인지할�수�있는�1 ,※�

어떠한�표시 사명 로고 마크 대표자명�등 도�기재하면�안�됨�( , , , )

업체�현황�조사서 서식�3. [ 3]

사업�수행�조직�및�투입�인력�계획서 서식�4. [ 4]

참여�인력�이력�사항 서식�5. [ 5]

참여�인력�이력�사항 개인별 서식�6. ( )[ 6]

사업�실적서 최근� 년간 용역�실적�증명서 서식�7. ( 3 ), [ 7, 8]

확약서 서식�8. [ 9]

청렴�서약서 서식�9. [ 10]

사업자�등록증�사본10.

법인�등기�사항�증명서 법인11. ( )

법인�인감�증명서 법인 인감�증명서 개인�사업자 사용�인장계 별첨12. ( ), ( ), [ 1-2]

신용�평가�등급�확인서13.

나라장터에서�출력한�조달청�경쟁�입찰�참가�자격�등록증14.

소기업 소상공인�확인서�15. ·

제출�서류�상세�목록�및�서식은�제안�요청서를�참고해�주시기�바랍니다.※�
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마 유의�사항.

제출된� 제안서의� 내용은� 우리� 교육청에서� 요청하지� 않는� 한� 수정 보완하거나� 교체할� 수� 없고�1) ·

반환하지�않으며�계약�체결�시� 계약�조건의�일부로�간주합니다.

우리�교육청에서는�제안서에�필요한�서류가�첨부되어�있지�않거나�경미한�사항에�한하여�보완을�2)

요구할�수�있으며 이에�따라�제출된�자료는�제안서와�동일한�효력을�가집니다, .

가격�입찰서�제출8.

가 제출�기간 수 화. : 2021. 2. 24.( ) 09:00~2021. 3. 2.( ) 17:00

제출�방법 국가�종합�전자�조달�시스템 으로�제출- : (G2B http://www.g2b.go.kr)

제출�기간�중에는� 시간�입찰서의�제출이�가능합니다24 .※�

가격�개찰은�개찰�일시에도�불구하고�제안서�평가�완료�후� 진행됩니다.※�

나 본�가격�입찰은�전자�입찰로만�집행하며 가격�입찰서는�반드시�조달청�국가�종합�전자�조달�시스템�. ,

누리집(http://www.g2b.go.kr 의� 입찰�정보 를�이용하여�제출해야�합니다) “ ” .

반드시�제안서 규격�입찰서 와�가격�입찰서를�모두�제출해�주시기�바랍니다[ ] .※�

다 본�입찰은�지문�인식�신원�확인�입찰이�적용됩니다 다만 지문�인식�신원�확인�입찰이�곤란한�사람은�. . ,

국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호�및�제 호의�절차에�따라�7 1 7 8「 」

예외적으로�개인�인증서와�사업자�인증서를�이용한�전자�입찰서�제출이�가능합니다.

라 전자�입찰은� 국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별유의서 제 조�제 항�제 호에�따라�안전�. 7 1 1-2「 」

입찰�서비스를�이용하여�입찰서를�제출해야�합니다 다만 안전�입찰�서비스의�설치�및�작동�오류�. ,

등으로�안전�입찰�서비스�사용이�곤란한�사람은�같은�항�제 호에�따라�예외적으로�기존�웹�방식으로�9

전자�입찰서를�제출할�수�있습니다.

마 입찰�마감�시간에�임박하여�입찰서를�제출하는�경우�입찰서�암호화�과정�등에�다소�시간이�소요되거나�.

입찰서�집중�제출로�인한�시스템�장애가�발생할�수도�있으니 가능한�충분한�시간을�갖고�입찰서를�,

제출하여�시스템�장애로�인한�불이익을�당하지�않도록�해�주시기�바랍니다.

바 국가�종합�전자�조달�시스템의�장애로�입찰을�연기하는�경우 국가�종합�전자�조달�시스템에�장애�. ,

발생�이전에�유효하게�접수된�입찰서는�연기된�입찰에�유효하게�접수된�것으로�보며 입찰서를�다시�,

제출할�수�없습니다.

사 입찰서�제출�여부는�나라장터�시스템의� 전자�문서함 보낸�문서함 에서�확인해야�합니다. “ ” - “ ” .

제안�설명회�및�기술 규격 평가9. ( )

가 심사�일시 목. : 2021. 3. 4.( ) 14:00~

나 심사�장소 경상남도교육청�본관� 층�소회의실. : 2

다 안내�사항.

시작�시간� 분�전까지�등록을�완료해�주시기�바랍니다1) 10 .

제안서�발표�순서는�참여한�업체별로�추첨하여�결정하고 불참�시�제출된�서류만으로�평가합니다2) , .
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제안�설명�시간은�질의�응답�시간을�포함하여�업체당� 분�이내입니다3) 15 .

제안�설명회�일시�및�장소는�사정에�따라�변경될�수�있으며 변경될�경우�개별로�통보합니다4) , .

코로나 상황에�따라�제안�설명�발표가�생략될�수�있습니다19 .※�

발표자는�제안사�실무자로�해야�합니다5) .

모두�지참�제출 신분증� 재직�증명서 위임장 대�보험�중�한�가지�가입�증명�자료(1. 2. 3. 4. -1. 2. , 3. , 4. 4 )

제안�설명회�발표자가�제안사�직원이�아님이�확인될�시�입찰이�무효됨을�알려드립니다.※�

입찰의�무효� �10.

가 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항 같은�법�시행�규칙�제 조�. 39 4 , 42「 」

및� 지방�자치�단체�입찰�및�계약�집행�기준 제 장�입찰�유의서�제 절� 다에�해당하는�입찰은�11 2 12-「 」

무효입니다.

나 무효�입찰의�내용�중�오류를�범하기�쉬운�사항을�다음과�같이�안내하니�입찰�참여자는�입찰�참가�.

자격�등록�사항�확인�및�입찰�공고�내용을�숙지하여�불이익이�없도록�하시기�바랍니다.

한�업체의�소속�대표자�중� 인이�다른�업체의�대표자를�겸임할�경우�해당�업체들이�하나의�입찰에�1) 1

동시�참여하면�동일인이� 통의�입찰서를�제출한�것으로�간주되어�입찰이�모두�무효로�처리됩니다2 .

특히 입찰�참가�등록증에�표기된�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�2) , ‘ ( ), (

경우� 대표자� 전원 을� 변경� 등록하지� 않고� 제출한� 입찰 입찰� 유의서� 제 절� 다 에� 따른�) ’, 2 ‘12- -1)’

대리권이�없는�자의�입찰 은�무효�입찰임을�알려�드립니다“ ” .

다 낙찰�예정자는�입찰�무효�여부�확인을�위하여�입찰�유의서�제 절� 다에서�정한�서류�등을�계약�. 2 ‘7- ’

담당�공무원이�별도로�정한�기한�내에�반드시�제출해야�합니다.

개찰�일시�및�장소11.

가 개찰�일시 금. : 2021. 3. 5.( ) 11:00

개찰�결과�낙찰�예정자가�없는�경우�별도�통보�없이�재입찰을�실시하고�입찰�제출�마감�일시는�※�

월 까지�하고 개찰은� 에�실시합니다2021. 3. 8.( ) 10:00 , 11:00 .

나 개찰�장소 국가�종합�전자�조달�시스템 나라장터. : ( )

※�가격�개찰은�제안서�평가가�완료된�후에�실시하며 전산�장애�발생�등으로�개찰�시간이�다소�늦어지거, 나�

연기될�수�있습니다.

낙찰자�결정12.

가 지방� 자치� 단체를� 당사자로� 하는� 계약에� 관한� 법률� 시행령 제 조� 규정에� 따라� 제안서 기술�. 18 (「 」

규격 입찰 를�제출받아�제안서�심사를�거쳐�적격�업체를�선정 제안서�평가�후�기술 규격 평가�점수�[ ] ) ( [ ]

점�만점에서� 점� 이상의� 업체 한�후 적격�업체� 중에서�가격� 입찰을� 통해�예정� 가격�이하�100 80 ) ,

최저가로�입찰한�자를�최종�낙찰자로�결정합니다 단 제안서�평가�점수가�적격�통과�점수�미만인�. ( ,

업체는�사정�판정에서�부적격�처리하여�가격�개찰을�하지�않습니다.)
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나 낙찰이�될�수�있는�동일�가격으로�입찰한�사람이� 인�이상인�경우에는� 지방�자치�단체를�당사자로�. 2 ｢

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항의�규정에�따라�기술 규격 평가�결과�점수가�가장�높은�48 1 ( )｣

사람을�낙찰자로�결정하되 기술 규격 평가�결과도�같은�경우에는�국가�종합�전자�조달�시스템�전자�, ( )

입찰�특별�유의서�제 조에�따라�전자�조달�시스템에서�자동�추첨�방식으로�낙찰자를�결정합니다15 .

다 예정�가격은� 지방�자치�단체�입찰�및�계약�집행�기준 제 장�예정�가격�작성�요령에�따라�기초�. 2「 」

금액의� 금액의�범위�내에서�서로�다른� 개의�복수�예비�가격을�작성 입찰�참가자�전원이�±3% 15 ,

개씩� 추첨한� 결과에� 따라� 가장� 많이� 선택된� 개의� 복수� 예비� 가격을� 산술� 평균한� 금액으로�2 4

결정됩니다.

청렴�서약서�제출13.

가 본�계약은� 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조의� 청렴�서약제가�적용됩니다. 6 2( ) .「 」

입찰에�참여한�모든�업체는�입찰�시�청렴�서약제에�대하여�관련�법령과�규정을�알고�승낙하여�청렴�

서약서를�제출한�것으로�간주합니다.

나 최종�낙찰자로�선정된�업체는�전자�계약�체결할�때�청렴�서약서를�반드시�제출해야�합니다. .

다 청렴�계약�이행에�관한�사항은� 경상남도교육청�누리집. ‘ (http://www.gne.go.kr 재정복지과) /⇒�

자료실 청렴�서약서에서�확인하실�수�있습니다/ ’ .

용역�근로자�근로�조건�보호�지침�및�최저�임금�보장14.

가 본�용역의�낙찰자는�근로자와�고용�계약을�체결할�경우� 최저임금법 제 조에�따라�고용노동부�. 10「 」

장관이� 고시한� 최저� 임금액� 미만으로� 계약할� 수� 없으며 계약� 체결과� 동시에� 관련� 규정을� 알고�,

승낙하여� 근로�조건�이행�확약서 별지� 를�제출한�것으로�간주하며�계약�시�제출해야�합니다‘ ’ 1 .〈 〉

나 본�계약은� 경상남도교육청�관급�공사�지역�건설�근로자�우선�고용�및�임금�체불�방지�등에�관한�. 「

조례 가�적용되는�용역으로�낙찰자로�선정된�업체는�계약�체결�시� 임금�지불�약정서 별지� 를�‘ ’ 2」 〈 〉

반드시�제출해야�합니다.

그�밖에�사항15.

가 입찰�참가�희망�업체는�전산�장비�준비�부족�등의�사유로�전자�입찰�등록�및�투찰이�곤란할�경우에는�.

조달청의� 전자�조달�콜센터 로�문의하시기�바라며 장애�발생에도�불구하고� 전자�‘ ’( 1234-5678) , ‘☎

조달�콜센터로�문의하지�않아�발생되는�모든�책임은�입찰�참가자에게�있습니다’ .

나 당해�입찰자는�입찰�유의서 용역�계약�일반�조건 전자�입찰�특별�유의서 전자�입찰�사용자�설명서. , , , ,

전자�입찰�이용자�약관 공고문 그�밖의�입찰�관련�모든�법령�등�입찰에�관한�사항을�사전에�완전히�, ,

안�후에�참가해야�하며 이를�알지�못하여�발생한�손해는�책임을�지지�않습니다, .

다 예비�가격�기초�금액은�나라장터�시스템의� 입찰�정보 용역 공고�조회 용역�입찰�공고�상세�조회 기초�. “ - - - -

금액�공개 에 개찰�결과는� 입찰�정보 용역기초 예비�금액�조회 개찰�결과�조회 및�경상남도교육청�” , “ - ( / , )”

누리집�정보�공개 계약�정보에�게재됩니다- .
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라 저작권�관련.

사업�수행자는�제작물을�제공하기�위해�타인 또는�타�기관 이�개발한�자료를�활용할�때�저작권�1) ( )

또는�사용권을�확보하여�활용하고 이에�따른�모든�비용은�사업�수행자의�부담으로�하여야�합니다, .

본�계약에�따라�제공한�산출물이�국내외의�지적�재산권을�침해하고�있다는�이유로�경상남도교육청을�2)

상대로�소송이�제기되었을�경우�모든�책임을�져야�합니다.

저작권법 소프트웨어�진흥법 등�제반�관련�법규를�위반하지�않아야�합니다3) , .「 」 「 」

위와�같이�공고합니다.

2021. 00. 00.

경상남도교육청� 관○○
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공고문�수정�내용

경상남도교육청�공고�제 호OOOO-OO

학년도�초등학교�및�유치원�등�신입생용�가방�안전2021 덮개�

추가�제작�및�구매�수의^계약�안내�공고

견적① 제출에�참가하고자�하는�
사람은
자는 공고서 과업, 내용서 특수( 조건 및�최신) 법령�등을�반드시�②

확인하여
열람하여

그�내용을�
알아야
숙지하여야 하며,

알지 못해서 생긱는 피해 불이익 등의,
숙지하지�못함에�따른 책임은�견적제출자에게�있습니다.

다� � � 음� �- -

수의.Ⅰ ③ ^계약�안내공고�및�관련서류

국가.Ⅱ 종합전자조달시스템�전자입찰특별유의서 조달청�고시( )

지방.Ⅲ ^자치^단체�입찰�및�계약�집행기준 행정안전부�예규( )

지방.Ⅳ ^자치^단체�입찰시�낙찰자�결정기준 행정안전부�예규( )

본�계약은�청렴계약제가�적용됩니다�

◈
「

지방계약법
」

제 조의� 에�따른�청렴6 2 계약을�위반하여�아래의�행위를�하는�경우�입찰낙찰을�취소하거나�․

계약을�④
어려운 법률 용어는 참고표 등을 붙여서 설명해 주어야 한다.
해제해지․ 하는�등의�불이익을�받을�수�있습니다.

입찰낙찰� 및� 계약◦ ․ 체결� 또는� 계약이행� 과정 완수� 이후� 포함 에서� 관계� 공무원에게�( ) ⑤
직간접적
직간접적․ 으로�

금품향응�등 친인척�등에�대한�부정한�취업�제공�포함 의�부당한�이익을�제공하는�경우�( )․

특정인의�낙찰을�위한�담합�등�입찰의�자유◦ ^경쟁을�방해하는�행위나�불공정한�행위

공정한� 직무◦ 수행을� 방해하는� 알선 청탁을� 통하여� 입찰� 또는� 계약과� 관련된� 특정� 정보의� 제공을�·

요구하거나�받는�행위

계약◈ 담당�공무원이�금품향응 편의·․ 제공�등을�요구할�경우에는�아래로�
신고해
신고하여 주시기�바랍니다 아울러�.

「
공익신고자�보호법

」
에�따라�⑥�

공인 신고자의 정보는
공익신고자에�대해서는 비밀이�보장됨을�알려드립니다.

· ⑦
누리집
홈페이지 전자: (www.gne.go.kr) 민원마당 신고/ 센터 교육감/ 신문고 부패( 비리신고)』

신고· 부서 전화 경상남도교육청� 관� 담당( ): ( 1234-5678)○○ ○○ ☎

· ⑧
모바일 기기
스마트폰 활용�신고

※�
모바일 기기로
스마트폰으로 위에�있는�⑨

큐알 코드 정보 무늬 큐알 코드 코드, ( ,QR )
QR코드를�스캔하면�신고창이�열립니다.
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견적☎� 제출관련�기타문의�연락처

참가  ◦ 자격등록�등�국가종합전자조달시스템�이용에�관한�사항 청�콜센터: ( 1234-5678)○○ ☎�

공고 개찰�및�계약에�관한�사항 경상남도교육청� 과, : ( 055-123-4567, FAX 765-4321)◦� ○○ ☎

용역  ◦ 내용에�관한�사항 경상남도교육청� 과: ( 055-123-4567)○○ ☎

유의[ 사항]

본�견적※� 제출� 공고와� 관련하여� 공고서와�규격서 과업( 내용서�등� 첨부서류�일체 의� 내용이� 서로� 다른�)

경우에는�수의^계약�공고문이�우선�⑩적용�됩니다.

공고문에�정한�각종�규정은�개정될�수�있으며 개정될�경우�개정�규정�부칙의�시행일 또는�적용례 에�, ( )※�

따라�개정�규정의�적용�여부가�결정될�수�있습니다.

견적에�부치는�사항1.

건� � � � � � 명 학년도�초등학교�및�유치원�등�신입생용�가방�안전2021 덮개�추가�제작�구매

납�품�장�소 경상남도교육청�지정�장소 과업( 설명서�⑪�
참고
참조)

납�품�기�한 계약일로부터� 일�이내30

품명�및�수량 가방�안전덮개� 개� 사양서�및�과업13,820 ( 설명서�
참고
참조)

인�도�조�건 과업내용에�따름

기�초�금�액 추정가격 부가^가치세

원93,492,300 원84,993,000 원8,499,300

그 밖의
기�타 사항

기초※� 금액에는�품대비 디자인, 비용 인쇄비 배송비 부가, , , ^가치세�등�과업�일체의�

경비가�포함되어�있습니다.

계약※� 상대자는�⑫�
시제품을 제출할 때에는
시제품�제출�시 한국의류시험연구원에서�발급한�

의류시험성적서 안전�품질[KC 인증서� 원단( 성분�포함 고무줄)], 시험성적서 내수압�,

시험성적서�등을�⑬�
제출해야
제출하여야 합니다 과업.( 설명서�

참고
참조)

본�사업과�관련하여�경상남도교육청의�방향에�대해�충분히�이해하고�과업※� 설명서에�

따라가방�안전덮개를�납품할�수�있어야�합니다‘ ’ .

면세※� 사업자�또는�영세율을�적용받는�사업자는�반드시�부가^가치세를�포함한�가격으로�
제시해야 하며
투찰하여야

하며,
최종 계약을 할 때에는
최종�계약�시에는 부가^가치세를�

제외한
제외하는 금액으로�계약을�체결합니다.

견적2. 제출�및�계약방식

가 국가. 종합전자조달시스템을�이용하여� 인�이상으로부터�견적서를�제출받는�수의2 ^계약�및�전자계약�

대상입니다.

나 견적서에�산출. 내역서를�첨부하지�않는�총액�견적입니다

다. ⑭�
참여자의 지역은 경상남도내로 제한되며 참여자는 청렴 서약서를 제출해야 합니다, .
본�견적제출은�지역제한 경상남도 청렴( ), 서약제�시행대상입니다.

라 공동. 수급은�허용하지�않습니다.

.
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견적3. 제출�참가�자격

가 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령」제 조와�같은�법�시행13 규칙�제 조의�14

규정에�따른�입찰자격�요건을�갖춘�업체로 지방, 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률」

제 조 부정당31 ( 업자의�입찰�참가자격�제한 에�해당되지�않는�업체이어야�합니다) .

나. 국가「 종합전자조달시스템�입찰참가자격등록규정 에�의하여」 국가종합전자조달시스템 나라장터 에�( )

입찰참가자격�등록�마감일시까지�방수�및�방풍직물 세부( 품명번호� 자리10 : 1116211201)
로
으로입찰참가�

등록한�
사람이어야
자이어야 합니다.

다 입찰. 공고일�전일 신규【 사업자 법인인�경우�법인�등기일 개인( , 사업자인�경우�사업자등록일�기준으로�

함 인�경우�입찰) 공고일�이후를�포함 부터�입찰일 낙찰자는�계약(】 체결일 까지�법인) 등기부상�본점�

소재지 개인( 사업자인�경우에는�사업자등록증�또는�관련�법령에�따른�허가 인가 면허 등록 신고�등에�· · · ·

관련된�서류에�기재된�사업장의�소재지 를�경상남도에�둔�) ⑮
사람이어야
자이어야 합니다.

라. 「중소기업기본법」제 조에�따른�소기업�또는� 소상공인�보호�및�지원에�관한�법률2 「 」제 조에�따른2

소상공인으로서 중소기업�범위�및� 확인에�관한�규정 에�따라�발급된� 소기업소상공인�확인서를�, 「 」 ․

소지한�
사람이어야
자이어야 합니다.

소기업소상공인�확인서 는�계약< >※� ․ 체결일까지�발급된� 것으로�
유효 기간이 지나지 않아야 하며
유효기간�내에�있어야� 하며 계약,

체결일까지�발생 신고 수정된�자료도�심사에�포함합니다.・ ・

※� 소기업소상공인�확인서 가�계약< >․ 체결일까지�중소기업제품�공공구매�종합정보망(http://www.smpp.

에�go.kr)
등록이 되지 않은 경우에는 또는 종합정보망에서 확인되지 않는 경우에는
등록�확인이�안�될� 경우 입찰�참가자격이�없습니다.

마 본� 견적. 제출은� ⑯�
지문 인식 신원 확인 입찰' '
지문「 인식� 신원확인� 입찰」이� 적용되므로� 대표자� 또는� 입찰대리인은�

「
국가종합

전자조달시스템� 전자입찰특별유의서
」

제 조� 제 항� 제 호에� 따라� 미리� 지문7 1 5 정보를�
등록해야
등록하여야

전자 견적서를 제출할 수 있다.
전자견적서�제출이�가능합니다.

바 조달청에�입찰. 참가자격등록을�한�
사람이어야
자이어야 합니다 입찰. 참자자격을�등록하지�않은�

사람은
자는

「
국가종합

전자조달시스템�입찰참가자격등록규정
」
조달청�고시 에�따라�입찰( ) 참가등록�마감일�전일까지�조달청�

고객지원팀�또는�각�지방조달청에�입찰참가자격등록을�
해야
하여야 합니다.

사 나라장터�시스템�전자. 입찰�이용자�등록을�한�
사람이어야
자이어야 합니다 전자. 입찰�이용자등록을�하지�않은�

사람은
자는

지정 공인 인증 기관에서 인증서를 받고 조달 업체 이용 약관에 동의하여 나라장터 시스템에서 이용자 등록을 해야 합니다, .
지정� 공인인증기관의� 인증서를� 교부� 받은� 후� 조달업체� 이용약관에� 동의한� 다음� 나라장터�

시스템에�이용자등록을�하여야�합니다.

아. 지방「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률」
제 조 제 항31 5
제 조의31 5 및� 지방「 ^자치^단체를�당사자로

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라�93 1 ‘」
조세 포탈 등으로 유죄판결을 받은 사람은 확정된
조세포탈�등을�한�자로서�유죄’ ^판결이�확정된

날로부터 년이 지나지 않으면 견적 제출에 참여할 수 없습니다2 .
날부터� 년이�지나지�아니한�자는�견적2 제출에�참여할�수�없습니다.

자.
입찰자가 규격을 잘못 알거나 규정을 알지 못하는 등의 이유로
규격�착오�또는�규정의�미숙지�등으로�입찰자가 계약을�체결하지�않거나�계약을�체결하고�

이행하지 않을
불이행하는

경우
에는

관계�법령에�
따라
의거 부정당업자로�제재되어�일정기간�입찰참여가�제재되는�등�불이익을�받으실�

수�있으니 본�입찰, 공고서의�규격서 계약�관련�규정을�반드시�숙지하신�후�입찰에�,
참가해
참가하여 주시기�

바랍니다.
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공동4. 계약�

본�견적은�공동수급이�허용되지�않습니다.

과업5. 설명�

별도의�현품설명은�생략하며 반드시�과업, 설명서�등을�
이해하고
숙지하고 견적�제출에�응해주시기�바랍니다.

견적�참가6. 신청�및�입찰보증금

가 조달청�국가. 종합전자조달시스템 을�이용하여�전자(G2B) 견적서를�제출하면�별도의�입찰참가신청을�

하지�않아도�됩니다.

나 본�견적�제출은�입찰이�아니므로�.
입찰 보증금을 납부하지 않습니다.
입찰보증금�납부대상이�아닙니다.

견적서�제출7.

가 제출. 기간 목: 2021. 3. 11.( ) 00:00 ~ 20 화21. 3. 16.( ) 10:00

(※�
제출 기간에는 시간 견적서를 제출할 수 있습니다24 .
제출기간�중에는� 시간�견적서의�제출이�가능합니다24 .)

나 본�견적�제출은�전자. 입찰방식으로만�집행하며 견적서는�반드시�조달청�국가, 종합전자조달시스템�

누리집
홈페이지 의(http://www.g2b.go.kr) 입찰“ 정보 를�이용하여�”

제출해야
제출하여야 합니다.

다 본�견적은�지문. 인식�신원확인이�적용됩니다 다만 지문. , 인식�신원확인이�⑰
어려운
곤란한

사람은
자는 국가「 종합

전자조달시스템�전자입찰특별유의서」제 조�제 항�제 호�및�제 호 제 호의�절차에�따라�예외적으로�7 1 7 8 , 9

개인인증서와�사업자인증서를�이용한�전자�견적서�제출이�가능합니다.

라. 본 견적은�
국가 종합 전달 조달 시스템 전자 입찰 특별 유의서「 」

국가종합전자조달시스템� 전자입찰특별유의서 제 조� 제 항� 제 호에� 따라� 안전�7 1 1-2

입찰서비스를�이용하여�견적서를�
제출해야
제출하여야 합니다 다만 안전�입찰. , 서비스의�설치�및�작동�

오류� 등으로� 안전�
입찰 서비스를 사용하기 어려운 사람은
입찰서비스� 사용이� 곤란한� 자는�

같은 항
동항 제 호에� 따라� 예외적으로� 기존10

⑱
기존 웹 방식에 대해 알지 못하는 사람이 있을 수 있으므로 참고표 등으로 표시하여 설명해 주어야 한다.
웹방식으로�전자견적서를�제출할�수�있습니다.

마 견적. 마감일에�임박하여�견적서를�제출하게�되면�⑲
참가자들의 견적서 제출이 집중되어
견적서의�집중�제출로�인하여 시스템의�장애가�

발생할�수도�있으니 가능한�충분한�시간을�두고�미리�제출하여�시스템, 장애
로
로�인한 불이익을�당하지�

않도록�
해
하여 주시기�바랍니다.

바. 국가종합전자조달시스템의� 장애로� 입찰을� 연기하는� 경우 국가, 종합전자조달시스템에� 장애발생

이전에�유효하게�접수된�견적서는�연기된�입찰에�유효하게�접수된�것으로�보며 견적서를�다시�제출할�,

수�없습니다.

사 견적서�제출�여부는�나라장터�시스템� 전자. “ 문서함 보낸- 문서함 에서�”
확인해야
확인하여야 합니다.

견적�제출의�무효8.

가 지방. 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령」제 조�제 항 같은�법�시행39 4 , ^규칙�제 조�42

및� 지방「 ^자치^단체�입찰�및�계약�집행기준」제 장�입찰�유의서�제 절� 다에�해당하는�견적11 2 12- 제출은�

무효입니다.
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나 견적. 제출의�무효�내용�중� 오류를�범하기�쉬운�사항을� 다음과�같이�안내하니�
견적 제출을 하는 사람은
견적제출�참여자는�

참가 자격 등록 사항 확인 및 공고의 공고문' '
참가자격�등록사항�확인�및� 공고 내용을�

잘 이해하여
숙지하여

불이익을 받지 않도록
불이익이�없도록�하시기 바랍니다.

한�업체의�소속�대표자�중� 인이�다른�업체의�대표자를�겸임할�경우�해당�업체들이�하나의�견적1) 1 제출에�

동시�참여하면�동일인이� 통의�견적서를�제출한�것으로�간주되어�모두�무효로�처리됩니다2 .

특히2) , ⑳� “견적서�상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�( ), (

전원 을�)
변경 등록하지 않고
변경등록하지�아니하고 제출한�견적”,

「
입찰유의서

」
제 절�2 ‘ 다12- -1)’에�따른� “대리권이�없는�

자의�견적“은�
무효로 처리됩니다.
무효견적임을�알려�드립니다.

다 계약. 상대자는�견적제출의�무효�여부�확인을�위하여� 입찰유의서�제 절 다에서�정한�서류�등을�2 ‘7- ’

계약담당공무원이�별도로�정한�기한�내에�반드시�
제출해야
제출하여야 합니다.

개찰9. 일시�및�장소� �

가 개찰. 일시 화: 2021. 3. 16.( ) 11:00

개찰※� 결과�낙찰예정자가�없는�경우� ㉑
별도로 통보하지 않고
별도�통보없이 재입찰을�실시하고�입찰제출�마감일시는◯22

다음 날
익일 10:00까지�이며 개찰은� 에�실시합니다, 11:00 .

나 개찰. 장소 국가: 종합전자조달시스템 나라장터( )

※�
전산 장애가 발생할 경우
전산장애�발생�시 개찰시간이�다소�늦어지거나�연기될�수�있습니다.

계약10. 상대자�결정

가. 예정가격�이하로서� 지방「 ^자치^단체�입찰�및� 계약�집행기준 행정안전부�예규( )」
제 장 수의계약5 (
제 장�수의계약5

운영 요령 에 따라)
운영요령에�따라 예정가격�대비�견적금액이� 이상으로�견적서를�제출한�88%

사람
자 중

에
최저가격으로�

견적서를�제출한�
사람을
자 순서에�따라

선정하며
수의계약�배제사유� 별표� 중�어느�하나에도�해당되지�않는�< 1>

사람을
자를

최종
계약상대자로�결정합니다.

나 동일�가격으로�견적서를�제출한�.
사람이
자가 인�이상인�때에는� 지방2 「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�

관한�법률�시행령」제 조의�규정48
에 따르며
에�의하며,

국가 종합 전자 조달 시스템 전자 입찰 특별 유의서「 」
국가종합전자조달시스템�전자입찰특별유의서�제 조에�15

따라� 전자㉒ 조달시스템
에서
을�통한 자동추첨�방식

으로
에�의하여 계약상대자를�결정합니다.

다 예정. 가격은�㉓”
지방 자치 단체 입찰 및 계약 집행 기준「 」

지방^자치^단체�입찰�및�계약�집행기준“ 행정안전부( 예규)
제 장 예정 가격 작성 요령 에 따라2 ( )
제 장�예정2 가격�작성요령에�

따라
계약 담당자가

기초금액의� 범위±3% 내에서�서로�다른�복수예비가격� 개를�15
작성하고
작성,

견적 제출 업체가 개씩 추첨한 후2
견적서를�제출하는�각�업체가�

그 결과에 따라
개씩� 추첨한� 결과에� 따라2 가장� 많이� 선택된� 개의� 복수4 예비가격을� ㉔산술 평균한� 금액으로�

결정됩니다.

청렴11. 서약서�제출

가. 본�계약은� 지방「 ^자치^단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률」제 조의6 청렴2( 서약제 가�적용됩니다) .

견적에�참여한�모든�업체는�청렴서약제
와 관련한
에�대하여 관련 법령과�규정을�

이해하고
숙지하고 승낙하여�청렴서약서를�

제출한�것으로�간주합니다.

나 계약. 상대자로�선정된�업체는�계약체결�시�청렴서약서를�반드시�
제출해야
제출하여야 합니다.
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다 청렴. 계약�이행에�관한�사항은� 경상남도교육청�『
누리집
홈페이지(http://www.gne.go.kr 재정복지과) /⇒�

자료실 청렴/ 서약서 에서�』
확인할
열람하실 수�있습니다.

12.
그 밖의
기타사항

가 견적. 제출�참가희망업체는�전산장비�준비�부족�등의�사유로�전자입찰등록�및�투찰이�
어려운
곤란할�경우에는�

조달청의�
전자 조달 콜센터' '
전자“ 조달콜센터” 로�문의하시기�바라며 장애( 1234-5678) ,☎ 발생에도�불구하고�

전자 조달 콜센터‘ ’
전자“ 조달콜센터”로

문의하지�않아�발생되는�모든�책임은�입찰참가자에게�있습니다.

나 당해�견적. 제출�참가자는�입찰유의서 용역, 계약일반조건 전자, 입찰�특별유의서 전자, 입찰�사용자

설명서 전자, 입찰�이용자약관 공고문, ,
그 밖의
기타 입찰관련�모든�법령�등�입찰에�관한�사항을�사전에�

완전히�
이해한
숙지한 후에�

참가해야
참가하여야 하며 이를�,

이해하지
숙지하지 못하여�발생한�손해에�대하여는�책임을�지지�

아니합니다.

다 예비. 가격기초금액
의
에� 대한 정보는� 나라장터의� 입찰“ 정보 용역 공고- - 현황 기초- 금액”

에
개찰, 결과는�

입찰“ 정보 용역 개찰- - 결과 및�경상남도교육청�”
누리집
홈페이지 정보공“ 개 계약- 정보 에�게재됩니다” .

위와�같이�공고합니다.

2021. 3. 10.

경상남도교육청� 관○○
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어휘

열람하여�그�내용을�숙지하여야�②� 확인하여�그�내용을�알아야�하며

 열람하다 숙지하다와�같은�일상생활에서�자주�사용하지�않는�어휘보다는�쉬운�어휘로�쓰는�것이�좋다‘ ’, ‘ ’ .

홈페이지�⑦� 누리집�

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현으로�사용하는�것이�좋다.

스마트폰�⑧� 모바일�기기�

 큐알코드를�찍어�신고할�수�있는�것은� 스마트폰이�아닌�다른�모바일�기기로도�가능하므로� 모바일�기기로�‘ ’ ‘ ’ ‘ ’

수정하는�것이�좋다.

코드�QR⑨� 큐알�코드 정보�무늬 코드, (QR )

 공문서는�한글로�작성하는�것이�원칙이다 다만�필요한�경우에�괄호�안에�외국�문자를�함께�적을�수� 있다. .

참조�⑪� 참고�

 참조는� 비교하고�대조하여�본다는�의미이므로�비교�대상이�있을�때�쓴다 따라서� 자세하게�살펴보라는 문맥의�‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 참고로�써야�한다‘ ’ .

참조 참고로�비교하고�대조하여�본다는�의미로�비교�대상이�있을�때�쓴다- : ‘ ’ .

예 관계�기사�참조)

참고 살펴서�도움이�될�만한�재료로�삼는다 는�의미로�붙임�파일�등을�자세하게�살펴보라는�의미로�쓸�때에는�- : ‘ .’

참고로�써야�한다 예 붙임�파일�참고�‘ ’ . )

시제품�제출�시�⑫� 시제품을�제출할�때�

 시는� 어떤�일이나�현상이�일어날�때나�경우라는�의미이지만 한문�투�표현이다 따라서� 때 으 ㄹ�때로�‘ ’ ‘ ’ , . ‘ , -( ) ’

다듬어�쓰거나�문맥에�어울리는�표현으로�바꾸어�쓰는�것이�좋다.

신원확인이�곤란한�자는�⑰� 신원�확인이�어려운�사람은

 곤란하다는� 사정이�몹시�딱하고�어렵다는�의미로�말하는�사람의�감정과�태도를�드러낼�때�쓴다 이�문장은�‘ ’ ‘ ’ .

신원�확인하는�것이�쉽지�않다는�의미이므로� 어렵다로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

기존�웹방식으로�전자견적서를�제출할�수�있습니다.⑱�

 기존�웹�방식에�대해�알지�못할�수�있으므로�참고표�등으로�표시하여�설명을�제시해�주는�것이�좋다.

산술�평균한�금액으로�㉔ 평균한�금액으로�결정됩니다.

 평균하다의�의미에� 산술이�포함되어�있으므로�군더더기�표현인� 산술을�쓰지�않는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .
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표현

해제 해지�·④� 설명�추가하기( )

 해제 해지는�어려운�법률�용어이므로�참고표�등으로�표시하여�그�뜻을�풀어서�알려�주어야�한다‘ , ’ .

해제 유효하게�성립한�계약을�소급하여�소멸시킴* : .

해지 계속적인�계약의�효력을�중지하여�이후�계약의�효력이�없어짐* : .

공익신고자에�대해서는⑥� 공익�신고자의�정보는

 에�대해는�번역�투�표현이므로�우리말다운�표현으로�바꾸어�써야�한다‘- ’ .

제출하여야⑬� 제출해야�

 공문서는�누구나�친숙하게�느낄�수�있도록�써야�하므로�지나치게�격식적인�표현은�피하는�것이�좋다 따라서�.

하여야와�같이�본말보다�준말이�더�친숙할�때는�준말을�쓰는�것이�좋다‘ ’ .

본�견적제출은�지역제한 경상남도 청렴서약제�시행�대상입니다( ), .⑭�

참여자의�지역은�경상남도로�제한되며 참여자는�청렴�서약서를�제출해야�합니다, .

 이�문장의�주어는� 견적�제출이고 서술어는� 대상입니다로�주어 사물 와�서술어의�호응이�어색하다 따라서�‘ ’ , ‘ ’ ( ) .

문장의�의미가�명확하게�전달되도록�명확한�주어와�서술어로�써야�한다.

견적서의�집중�제출로�인하여⑲� 참가자들의�견적서�제출이�집중되어

 로� 인하여는� 번역� 투� 표현이므로� 삼가는� 것이� 좋으며 마감� 시간이� 임박하여� 제출이� 집중된다는�‘- ’ ,

의미이므로�명사형인� 집중�제출보다는� 제출이�집중되다와�같이�의미를�명확히�알�수�있는�동사형으로�‘ ’ ‘ ’

쓰는� 것이� 좋다.

견적서�상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�전원 을�변경등록하지�“ ( ), ( )⑳�

아니하고�제출한�견적 입찰유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적 은�무효견적임을�알려�”, 2 ‘12- -1)’ “ “

드립니다.

견적서상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�정원 을�‘ ( ), ( ) 변경�

등록하지�않고�제출한�견적 입찰�유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적은�무효로�처리됩니다, 2 12- -1 ’ ‘ .

 지�아니하다는�지나치게�격식적인�표현이므로� 지�않다로�바꾸어�쓰는�것이�좋다‘- ’ ‘- ’ .

별도�통보없이�㉑ 별도로�통보하지�않고

 통보는�서술어�성격의�단어이므로�명사형이�아닌� 통보하다와�같이�동사형으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

 별도는�명사이므로�서술어와�함께�쓰일�때에는� 별도로와�같이�부사어로�써야�한다‘ ’ ‘ ’ .

전자조달시스템을�통한�자동추첨�방식에�의하여�계약상대자를�결정합니다.㉒ 

전자�조달�시스템에서�자동�추첨�방식으로�계약�상대자를�결정합니다.

 을�통한과� 에�의하여는�번역�투�표현이므로�문장�의미에�맞게�적절하게�사용해야�한다‘- ’ ‘ ’ .
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맞춤법

직간접적�⑤� ‧ 직간접적

 직간접적은�사전에�등재되어�있는�한�단어이므로�그�단어�중간에�가운뎃점을�쓸�수� 없다‘ ’ .

경상남도에�둔�자이어야�한다�⑮� 경상남도에�둔�사람이어야�한다

 앞말에�받침이�없는�말은� 여야�한다로�써야�한다‘ ’ .

지문�인식�신원�확인�입찰⑯� 「 」 지문�인식�신원�확인�입찰‘ ’

 강조해야�하는�내용은�작은�따옴표 를�쓴다(‘ ’) .

견적서�상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�전원 을�변경등록하지�“ ( ), ( )⑳�

아니하고�제출한�견적 입찰유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적 은�무효견적임을�알려�”, 2 ‘12- -1)’ “ “

드립니다.

견적서상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�정원 을�‘ ( ), ( ) 변경�

등록하지�않고�제출한�견적 입찰�유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적은�무효로�처리됩니다, 2 12- -1 ’ ‘ .

 강조해야�하는�내용은�작은�따옴표 를�쓴다(‘ ’) .

지방자치단체�입찰�및�계약�집행기준 행정안전부예규 제 장�예정가격�작성요령에�따라“ ”( ) 2㉓ 지방�자치�단체�「

입찰�및�계약�집행�기준 제 장�예정�가격�작성�요령에�따라�2」

 법령 규정�등은�홑낫표 나�작은�따옴표 로�표시해야�한다, ( ) (‘ ’) .「」

띄어쓰기

견적제출�①� 견적�제출�

 견적�제출은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

수의계약�③�

 수의�계약은� 사전에� 수의 계약과� 같이� 중간에� 표시가� 되어� 등재되어�있다 평생 교육 직업 훈련으로�‘ ’ ‘ ^ ’ ^ ., ‘ ^ ’, ‘ ^ ’

등재되어�있다 이는�한�단어는�아니지만�붙여�쓰는�것도�허용함을�의미한다 다만�공문서에서는�원칙에�따라�. .

쓰는�것이�좋다.

적용�됩니다.⑩� 적용됩니다.

 적용되다는�사전에�등재된�한�단어이므로�붙여�써야�한다‘ ’ .

견적서�상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�전원 을�변경등록하지�“ ( ), ( )⑳�

아니하고�제출한�견적 입찰유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적 은�무효견적임을�알려�”, 2 ‘12- -1)’ “ “

드립니다.

견적서상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�정원 을�‘ ( ), ( ) 변경�

등록하지�않고�제출한�견적 입찰�유의서�제 절� 다 에�따른� 대리권이�없는�자의�견적은�무효로�처리됩니다, 2 12- -1 ’ ‘ .

 상은�접미사이므로�앞말과�붙여�쓴다‘- ’ .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2021-OO

학년도�초등학교�및�유치원�등�신입생용�가방�안전�덮개�2021

추가�제작�및�구매�수의�계약�안내�공고

견적�제출에�참가하고자�하는�사람은�공고서 과업�내용서 특수�조건 및�최신�법령�등을�반드시�확인하여�, ( )

그�내용을�알아야�하며 알지�못해서�생기는�피해 불이익�등의�책임은�견적�제출자에게�있습니다, , .

다� � � 음� �- -

수의�계약�안내�공고�및� 관련�서류.Ⅰ

국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 조달청�고시. ( )Ⅱ

지방�자치�단체�입찰�및� 계약�집행�기준 행정안전부�예규. ( )Ⅲ

지방�자치�단체�입찰�시� 낙찰자�결정�기준 행정안전부�예규. ( )Ⅳ

본�계약은�청렴�계약제가�적용됩니다�

지방계약법 제 조의� 에�따른�청렴�계약을�위반하여�아래의�행위를�하는�경우�입찰낙찰을�취소하거나�6 2◈� 「 」 ․

계약을�해제해지하는�등의�불이익을�받을�수�있습니다.․

◦ 입찰낙찰�및�계약�체결�또는�계약�이행�과정 완수�이후�포함 에서�관계�공무원에게�직간접적으로�금품향응�( )․ ․

등 친인척�등에�대한�부정한�취업�제공�포함 의�부당한�이익을�제공하는�경우�( )

◦ 특정인의�낙찰을�위한�담합�등� 입찰의�자유�경쟁을�방해하는�행위나�불공정한�행위

◦ 공정한�직무�수행을�방해하는�알선청탁을�통하여�입찰�또는�계약과�관련된�특정�정보의�제공을�요구하거나�·

받는�행위

계약�담당�공무원이�금품향응 편의�제공�등을�요구할�경우에는�아래로�신고해�주시기�바랍니다 아울러�· .◈ ․

공익�신고자�보호법 에�따라�공인�신고자의�정보는�비밀이�보장됨을�알려�드립니다.「 」

누리집· : ( 전자민원마당 신고센터 교육감신문고 부패비리신고www.gne.go.kr) / / ( )』

신고�부서 전화 경상남도교육청� 관� 담당· ( ): ( 1123-5678)○○ ○○ ☎

모바일�기기�활용�신고·

모바일�기기로�위에�있는�큐알�코드를�스캔하면�신고�창이�열립니다.※�
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견적�제출�관련�기타�문의�연락처☎�

참가�자격�등록�등�국가�종합�전자�조달�시스템�이용에�관한�사항 청�콜센터o : ( 1234-5678)○○ ☎�

공고 개찰�및�계약에�관한�사항 경상남도교육청� 과o , : ( 055-123-4567, FAX 765-4321)○○ ☎

용역�내용에�관한�사항 경상남도교육청� 과o : ( 055-123-4567)○○ ☎

유의�사항[ ]

본�견적�제출�공고와�관련하여�공고서와�규격서 과업�내용서�등�첨부�서류�일체 의�내용이�서로�다른�( )※�

경우에는�수의�계약�공고문이�우선�적용됩니다.

공고문에�정한�각종�규정은�개정될�수�있으며 개정될�경우�개정�규정�부칙의�시행일 또는�적용례 에�, ( )※�

따라�개정�규정의�적용�여부가�결정될�수�있습니다.

견적에�부치는�사항1.

건� � � � � � 명 학년도�초등학교�및�유치원�등�신입생용�가방�안전�덮개�추가�제작�구매2021

납�품�장�소 경상남도교육청�지정�장소 과업�설명서�참고( )

납�품�기�한 계약일로부터� 일�이내30

품명�및�수량 가방�안전�덮개� 개� 사양서�및�과업�설명서�참고13,820 ( )

인�도�조�건 과업�내용에�따름

기�초�금�액 추정�가격 부가�가치세

원93,492,300 원84,993,000 원8,499,300

그�밖의�사항

기초�금액에는�품대비 디자인�비용 인쇄비 배송비 부가가치세�등�과업�일체의�, , , ,※�

경비가�포함되어�있습니다.

계약�상대자는�시제품을�제출할�때�한국�의류�시험�연구원에서�발급한�의류�시험�※�

성적서 안전�품질�인증서� 원단�성분�포함 고무줄�시험�성적서 내수압�시험�[KC ( )], ,

성적서�등을�제출해야�합니다 과업�설명서�참고.( )

본�사업과�관련하여�경상남도교육청의�방향에�대해�충분히�이해하고�과업�설명서에�※�

따라� 가방�안전덮개를�납품할�수�있어야�합니다‘ ’ .

면세�사업자�또는�영세율을�적용받는�사업자는�반드시�부가�가치세를�포함한�가격으로�제시해야�※�

하며 최종�계약을�할�때에는�부가�가치세를�제외한�금액으로�계약을�체결합니다, .

견적�제출�및�계약방식2.

가 국가�종합�전자�조달�시스템을�이용하여� 인�이상으로부터�견적서를�제출받는�수의�계약�및�전자�. 2

계약�대상입니다.

나 견적서에�산출�내역서를�첨부하지�않는�총액�견적입니다. .

다 본�견적�제출은�지역�제한 경상남도 청렴�서약제�시행�대상입니다. ( ), .

라 공동�수급은�허용하지�않습니다. .
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견적�제출�참가�자격3.

가 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조와�같은�법�시행�규칙�제 조의�. 13 14「 」

규정에�따른�입찰�자격�요건을�갖춘�업체로 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률, 「 」

제 조 부정당�업자의�입찰�참가�자격�제한 에�해당되지�않는�업체이어야�합니다31 ( ) .

나 국가� 종합� 전자� 조달� 시스템� 입찰� 참가� 자격� 등록� 규정 에� 의하여� 국가� 종합� 전자� 조달�. 「 」

시스템 나라장터 에�입찰�참가�자격�등록�마감�일시까지�방수�및�방풍�직물 세부�품명�번호� 자리( ) ( 10 :

로�입찰�참가�등록한�사람이어야�합니다1116211201) .

다 입찰�공고일�전일 신규�사업자 법인인�경우�법인�등기일 개인�사업자인�경우�사업자�등록일�기준으로�. ( ,【

함 인�경우�입찰�공고일�이후를�포함 부터�입찰일 낙찰자는�계약�체결일 까지�법인�등기부상�본점�) ( )】

소재지 개인�사업자인�경우에는�사업자�등록증�또는�관련�법령에�따른�허가 인가면허 등록 신고�등에�( · · · ·

관련된�서류에�기재된�사업장의�소재지 를�경상남도에�둔�사람이어야�합니다) .

라 중소기업�기본법 제 조에�따른�소기업�또는� 소상공인�보호�및�지원에�관한�법률 제 조에�따른�. 2 2「 」 「 」

소상공인으로서 중소기업�범위�및� 확인에�관한�규정 에�따라�발급된� 소기업소상공인�확인서를�, 「 」 ․

소지한�사람이어야�합니다.

소기업소상공인�확인서 는�계약�체결일까지�발급된�것으로�유효�기간이�지나지�않아야�하며< > ,※� ․

계약�체결일까지�발생 신고 수정된�자료도�심사에�포함합니다.・ ・

소기업소상공인�확인서 가�계약�체결일까지�중소기업�제품�공공�구매�종합�정보망�< >※� ․

에�등록이�되지�않은�경우에는�입찰�참가�자격이�없습니다(http://www.smpp.go.kr) .

마 본�견적�제출은� 지문�인식�신원�확인�입찰이�적용되므로�대표자�또는�입찰�대리인은� 국가�종합�. ‘ ’ 「

전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호에�따라�미리�지문�정보를�등록해야�7 1 5」

전자�견적서를�제출할�수�있습니다.

바 조달청에�입찰�참가�자격�등록을�한�사람이어야�합니다 입찰�참자�자격을�등록하지�않은�사람은�. .

국가�종합�전자�조달�시스템�입찰�참가�자격�등록�규정 조달청�고시 에�따라�입찰�참가�등록�마감일�( )「 」

전일까지�조달청�고객지원팀�또는�각�지방�조달청에�입찰�참가�자격�등록을�해야�합니다.

사 나라장터�시스템�전자�입찰�이용자�등록을�한�사람이어야�합니다 전자�입찰�이용자�등록을�하지�. .

않은�사람은�지정�공인�인증�기관에서�인증서를�받고 조달�업체�이용�약관에�동의하여�나라장터�,

시스템에서�이용자�등록을�해야�합니다.

아 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조�제 항�및� 지방�자치�단체를�당사자로�. 31 5「 」 「

하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항에�따라�조세�포탈�등으로�유죄�판결을�받은�사람은�93 1」

확정된�날로부터� 년이�지나지�않으면�견적�제출에�참여할�수�없습니다2 .

자 입찰자가�규격을�잘못�알거나� 규정을�알지�못하는�등의� 이유로�계약을�체결하지�않거나� 계약을�.

체결하고�이행하지�않을�경우에는�관계�법령에�따라�부정당�업체로�제재되어�일정�기간�입찰�참여가�

제재되는�등�불이익을�받으실�수�있으니 본�입찰공고서의�규격서 계약�관련�규정을�반드시�숙지하신�, ,

후�입찰에�참가해�주시기�바랍니다.

공동�계약�4.

본�견적은�공동�수급이�허용되지�않습니다.
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과업�설명�5.

별도의�현품�설명은�생략하며 반드시�과업�설명서�등을�이해하고�견적�제출에�응해�주시기�바랍니다, .

견적�참가�신청�및� 입찰보증금6.

가. 조달청� 국가� 종합� 전자� 조달� 시스템 을�이용하여� 전자� 견적서를� 제출하면� 별도의� 입찰(G2B)

참가�신청을�하지�않아도�됩니다.

나 본�견적�제출은�입찰이�아니므로�입찰�보증금을�납부하지�않습니다. .

견적서�제출7.

가 제출�기간 목 화. : 2021. 3. 11.( ) 00:00~2021. 3. 16.( ) 10:00

제출�기간에는� 시간�견적서를�제출할�수�있습니다( 24 .)※�

나 본�견적�제출은�전자�입찰�방식으로만�집행하며 견적서는�반드시�조달청�국가�종합�전자�조달�시스템�. ,

누리집( 의http://www.g2b.go.kr) 입찰�정보 를�이용하여�제출해야�합니다“ ” .

다 본�견적은�지문�인식�신원�확인이�적용됩니다 다만 지문�인식�신원�확인이�어려운�사람은� 국가�. . , 「

종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호�및�제 호 제 호의�절차에�따라�7 1 7 8 , 9」

예외적으로�개인�인증서와�사업자�인증서를�이용한�전자�견적서�제출이�가능합니다.

라 본�견적은� 국가�종합�전달�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서 제 조�제 항�제 호에�따라�안전�. 7 1 1-2「 」

입찰�서비스를�이용하여�견적서를�제출해야�합니다 다만 안전�입찰�서비스의�설치�및�작동�오류�. ,

등으로�안전�입찰�서비스를�사용하기�어려운�사람은�같은�항�제 호에�따라�예외적으로�기존�웹�10

방식으로�전자�견적서를�제출할�수�있습니다.

마 견적�마감일에� 임박하여�견적서를�제출하게�되면� 참가자들의�견적서� 제출이� 집중되어� 시스템의�.

장애가�발생할�수도�있으니 가능한�충분한�시간을�두고�미리�제출하여�시스템�장애로�불이익을�,

당하지�않도록�해�주시기�바랍니다.

바 국가�종합�전자�조달�시스템의�장애로�입찰을�연기하는�경우 국가�종합�전자�조달�시스템에�장애�. ,

발생�이전에�유효하게�접수된�견적서는�연기된�입찰에�유효하게�접수된�것으로�보며 견적서를�다시�,

제출할�수�없습니다.

사 견적서�제출�여부는�나라장터�시스템� 전자�문서함 보낸�문서함 에서�확인해야�합니다. “ - ” .

견적�제출의�무효8.

가 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률�시행령 제 조�제 항 같은�법�시행�규칙�제 조�. 39 4 , 42「 」

및� 지방�자치�단체�입찰�및�계약�집행�기준 제 장�입찰�유의서�제 절� 다에�해당하는�견적�11 2 12-「 」

제출은�무효입니다.

나 견적�제출의�무효�내용�중�오류를�범하기�쉬운�사항을�다음과�같이�안내하니�견적�제출을�하는�사람은�.

참가�자격�등록�사항�확인�및�공고의�공고문�내용을�잘�이해하여�불이익을�받지�않도록�하시기�‘ ’

바랍니다.
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1) 한�업체의�소속�대표자�중� 인이�다른�업체의�대표자를�겸임할�경우�해당�업체들이�하나의�견적�1

제출에� 동시� 참여하면� 동일인이� 통의� 견적서를� 제출한� 것으로� 간주되어� 모두� 무효로� 처리�2

됩니다.

특히 견적서상의�상호 또는�법인의�명칭 대표자의�성명 여러�명의�대표자가�있는�경우�대표자�2) , ( ), (

전원 을�변경�등록을�하지�않고�제출한�견적 입찰�유의서�제 절� 다 에�따른�대리권이�없는�) , 2 12- -1)

자의�견적은�무효로�처리됩니다.

다 계약�상대자는�견적�제출의�무효�여부�확인을�위하여� 입찰�유의서 제 절� 다에서�정한�서류�. 2 ‘7- ’「 」

등을�계약�담당�공무원이�별도로�정한�기한�내에�반드시�제출해야�합니다.

개찰�일시�및�장소� �9.

가 개찰�일시 화. : 2021. 3. 16.( ) 11:00

개찰�결과�낙찰�예정자가�없는�경우�별도로�통보하지�않고�재입찰을�실시하고�입찰�제출�마감�※�

일시는�다음�날� 까지이며 개찰은� 에�실시합니다10:00 , 11:00 .

나 개찰�장소 국가�종합�전자�조달�시스템 나라장터. : ( )

전산�장애가�발생할�경우�개찰�시간이�다소�늦어지거나�연기될�수�있습니다.※�

계약�상대자�결정10.

가 예정�가격�이하로서� 지방�자치�단체�입찰�및�계약�집행�기준 행정안전부�예규 제 장 수의�계약�. ( ) 5 (「 」

운영�요령 에�따라�예정�가격�대비�견적�금액이� 이상으로�견적서를�제출한�사람�중에�최저�) 88%

가격으로�견적서를�제출한�사람을�순서에�따라�선정하며�수의�계약�배제�사유� 별표� 중�어느�< 1>

하나에도�해당되지�않는�사람을�최종�계약�상대자로�결정합니다.

나 동일�가격으로�견적서를�제출한�사람이� 인�이상인�때에는� 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�. 2 「

관한�법률�시행령 제 조의�규정에�따르며 국가�종합�전자�조달�시스템�전자�입찰�특별�유의서48 ,」 「 」

제 조에�따라�전자�조달�시스템에서�자동�추첨�방식으로�계약�상대자를�결정합니다15 .

다 예정�가격은� 지방�자치�단체�입찰�및�계약�집행�기준 행정안전부�예규 제 장예정�가격�작성�요령에�. ( ) 2 ( )「 」

따라�기초�금액의� 범위�내에서�서로�다른�복수�예비�가격� 개를�작성하고 견적�제출�업체가�± 3% 15 ,

개씩� 추첨한� 후� 그� 결과에� 따라� 가장� 많이� 선택된� 개의� 복수� 예비� 가격을� 평균한� 금액으로�2 4

결정됩니다.

청렴�서약서�제출11.

가 본�계약은� 지방�자치�단체를�당사자로�하는�계약에�관한�법률 제 조의� 청렴�서약제가�적용됩니다. 6 2( ) .「 」

견적에�참여한�모든�업체는�청렴�서약제와�관련한�법령과�규정을�이해하고�승낙하여�청렴�서약서를�

제출한�것으로�간주합니다.

나 계약�상대자로�선정된�업체는�계약�체결�시� 청렴�서약서를�반드시�제출해야�합니다. .

다 청렴�계약�이행에�관한�사항은� 경상남도교육청�누리집. ‘ (http://www.gne.go.kr 재정복지과 자료실�) /⇒�

청렴�서약서에서�확인할�수�있습니다/ ’ .
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그�밖의�사항12.

가 견적�제출�참가�희망�업체는�전산�장비�준비�부족�등의�사유로�전자�입찰�등록�및�투찰이�어려운�.

경우에는�조달청의� 전자�조달�콜센터 로�문의하시기�바라며 장애�발생에도�불구하고�‘ ’( 1234-5678) ,☎

전자�조달�콜센터로�문의하지�않아�발생되는�모든�책임은�입찰�참가자에게�있습니다‘ ’ .

나 당해�견적�제출�참가자는�입찰�유의서 용역�계약�일반�조건 전자�입찰�특별�유의서 전자�입찰�. , , ,

사용자�설명서 전자�입찰�이용자�약관 공고문 그�밖의�입찰�관련�모든�법령�등�입찰에�관한�사항을� �, , ,

사전에�완전히�이해한�후에�참가하여야�하며 이를�이해하지�못하여�발생한�손해에�대하여는�책임을�,

지지�않습니다.

다 예비�가격�기초�금액의�정보는�나라장터의� 입찰�정보 용역 공고�현황 기초�금액 에 개찰�결과는�. “ - - - ” ,

입찰�정보 용역 개찰�결과 및�경상남도교육청�누리집� 정보�공개 계약�정보 에�게재됩니다“ - - ” “ - ” .

위와�같이�공고합니다.

2021. 3. 10.

경상남도교육청� 관○○
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7

채용 위촉 공고문‘ / ’

경상남도교육청�공고�제 호2022-0

년도�경상남도교육청�2022

기간제� 전문① 상담사�채용�공고

경상남도교육청� 과� 전문○○ 상담사 기간제 를� 아래와� 같이� 공개� 모집하( ) ② 오니� 관심� 있는� ③
유능한
유능한�

인재들은 많이 응모해 주시기 바랍니다.
인재들의�많은�응모를�바랍니다.

년� 월� 일2022 3 3

경�상�남�도�교�육�감

채용1. 분야�및�담당업무

채용직종 채용인원 근무처
근로�

계약기간
담당업무

전문상담사 명1

경상남도교육청

과○○

담당○○

2022.④ 4.1.

~2023.2.28.

개월(11 )

학교- ⑤ 폭력�관련�민원�상담�업무

학교- 폭력 전화 방문�등 신고�접수�업무( , )

경상남도- 학생징계조정위원회�지원�업무

학교- 폭력대책심의위원회 학교( 정보공시 통계) 처리�

업무

학교- 폭력예방교육�연수�지원�업무

학교- 폭력� ◯6
방지 운동
캠페인 및�홍보�지원�업무

근로2. 조건�및�보수

가 고용. 형태 전문: 상담사 기간제( )

나 채용. 기간: 2022. 4. 1⑦ . ~ 2023. 2. 28. (1 개월1 )

※�⑧
기간제로 채용되므로
기간제�채용됨으로 무기계약으로�전환될�수�없음.

다 근무. 시간 월 금� 휴게: ~ 09:00~18:00[ 시간� 12:00~13:00]

공고문�수정�내용
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라 근무. 장소 경상남도교육청�제 청사� 과: 0 ○○

마 보수�및�수당.

보수 월1) : 원 대2,040,000 (4 보험�개인부담금�포함 및�수당�별도)

년도�기본급�및�각종�수당은�변경될�수�있음2022※�

수당2)

수당명 지급액
지급

기준일
지급기준

신분�

변동�시�

계산방법

근속수당
원35,000 ~

만70⑨ 원
매월 년1 이상 소정, 근로시간이�주 시간�이상인�근로자�15 일할지급

상여금 만50 원 월분1, 8

지급월 월 현재�재직하고�있으며 근로(1, 8 ) , ^계약기간이�

년�이상인� 근로1 ⑩ 자� (위�두�조건�모두�충족하여야�하며,

만50 원 회 만×2 =100 원)

일할계산

명절휴가비 만60 원 설 추석분,

지급기준일 설 추석날 현재�재직�중인�근로자로서�( , )

근로^계약기간이� 년�이상인�1

근로자 만(60 원 회 만×2 =120 원)

정액급식비 만14 원 매월 소정근로시간이�주 시간�이상인�근로자�15 일할계산

가족수당
지방공무원�⑪

수당�규정
매월

제⑫ 수당�지급대상자�및�대체인력� 개월�이상�근로1 ^계약을�

체결한�자

월할계산

신규( ,퇴직�

일할)

선발�분야별�응시3. 자격�및�우대조건

가 만� 세�미만인�. 60 ⑬
사람
자

나 자격�요건.

구� � � 분 인원 자격�조건 비고

전문상담사 명1

아래�각호에�해당하는�자

 전문상담교사� 급�이상2

 전문상담사 한국상담학회 급�이상( ) 2

 상담심리사 한국상담심리학회 급�이상( ) 2

 청소년상담사 여성가족부 급�이상( ) 3

다. ⑭
「
경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙

」
조에�의한�결격8 사유가�없는�

사람
자

경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙 제 조 신규채용제한8 ( )「 」

후견등기에�관한�법률 에�의한�결격사유�조회�결과�피성년후견인�또는�피한정후견인으로�밝혀진�자�1. 「 」

파산자로서�복권되지�아니한�자2.

3. 금고�이상의�형을�받고�그�집행이�종료되거나�집행을�받지�아니하기로�확정된�후� 년이�지나지�아니한�자5

금고�이상의�형을�받고�그�집행유예의�기간이�완료된�날로부터� � 년이�지나지�아니한�자4. 2

금고�이상의�형의�선고유예를�받은�경우에�그�선고유예�기간에�있는�자5.

아동 청소년의�성�보호에�관한�법률 제 조의�규정에�의한�범죄경력�조회결과�취업이�제한되는�자6. 56・「 」

법원의�판결�또는�다른�법률에�따라�자격이�상실�또는�정지된�자7.

공인된�종합의료기관에서�신체검사�결과�취업이�부적당하다고�판정한�자8.

경력�또는�학력 이력사항을�허위로�작성한�자9. ,

기타�사업부서에서�정하는�채용제한�사유에�해당하는�자� �10.
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라 채용. 분야별�자격요건을�갖춘�
사람
자 해당( 분야�전공자�및�자격증�소지자)

마 우대. 조건

취업- 지원대상자 접수( 마감일�현재�유효하게�등록된�
사람
자)

장애인 접수- ( 마감일�현재�유효하게�등록된�
사람
자)

4.⑮�
전형 일정 및 방법
원서�접수�및�면접�심사�일정

전형내용 일�정 방�법

원서�접수

2022.3. 화8.( ) 9:00

~3. 수16.( ) 17:00

점심시간�( 12:00~13:00)

 경상남도교육청�제 청사� 층� 과� 담당�직접�0 0 ○○ ○○ ◯16방문
제출
접수

 주소 경남�창원시�성산구�용지로�: 264

경남교육청�제 청사� 층� 과0 0 ○○

 시간: 9:00~17:00 (점심시간� 제외12:00~13:00 )

서류심사 2022. 3. 목17.( ) 면접- 대상자: ⑰원서접수자�중 서류심사�후�개별통보자에�한함.

면접�당일�직무- 수행에�필요한�능력�및�적격성�검사

장소 경상남도교육청 별도�안내- : ( )면접심사 2022.⑱ 3. 월21.( ) 14:00~

합격자�발표 2022.3. 화22.( ) 16:00~ 최종- 합격자�개별�연락

일정�및�면접※� 장소는�기관�사정에�따라�변경될�수�있으며 변경�시�개별�연락함, .

응시자�예비※� 소집은�없으므로�공고�내용을�
알고
숙지하여 개인별로�사전에�, ⑲

서류 준비와 제출에 차질이 생기거나 시험
시험장소와�서류제출에�차질이�

장소를 혼동하는 일이 없도록
없도록 유의�바람.

최종�시험�합격자는� 공무원※�⑳ 「 채용신체검사�규정 에�」
따라
의한 신체검사를�받아야�

함.
하며, 이에�불합격�판정을�

받은�자는�
임용될
임용할 수�없으며, 최종�순위의

다음 순위자
차�순위자 순으로�

임용됨
임용함.

전형5. 방법

구분 전형방법 시험과목 배점 비고

단계1 서류전형 서류�심사 50

단계2 면접시험 면접�심사 50 배수3

계 100

제출6. 서류�

가 지원자�전원.

응시  ◦ 원서�및�자기소개서� 부 서식�1 ( 1, 2)

개인  ◦ 정보�수집�및� 이용동의서� 부 서식1 ( 3)

공정  ◦ 채용�확인서 서식( 4)

최종  ◦ 학력증명서� 부 대학원1 ( 졸업의�경우�대학원졸업증명서�동봉)

경력  ◦ 증명서� 부 해당자에�한함1 ( )

각�분야�자격증�또는�자격  ◦ 인정조서�사본� 부 해당자에�한함1 ( )

취업  ◦ 보호지원대상자�증명서� 부 해당자에�한함1 ( )

장애인�증명서� 부 해당자에�한함1 ( )◦ 
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나 최종. 합격�시�추가�제출 이상이�있을�경우�합격�취소됨( )

채용   ◦ 신체검사서� 부1

성범죄   ◦ 경력�및�아동학대�관련�범죄�전력�조회동의서� 부1

주민   ◦ ^등록^등본�또는�가족관계증명서� 부1

유의사항7.

가.㉑ ㉒
응시 원서 등에 내용을 거짓으로 또는 잘못 기재하거나 필요한 서류를 제출하지 않아 발생한,
응시원서�등에�허위기재�또는�기재착오 구비서류�미제출�등으로�인한, 불이익은�응시자�본인의�

책임으로�한다.

나 응시�희망자는�자격. 요건�등이�적합한가를�우선�판단하여�원서를�접수하기�바라며�기재사항은�수정할�

수�없다.

다. ㉓
응시 원서나 각종 증명서에 기재한 내용이
응시원서나�각종�증명서의�기재내용이 사실과�다르거나�시험에�관한�규정을�위반한�

사람은
자는 ㉔

시험 응시를
시험을�

중지하거나 무효로 하며
정지�또는�무효로�하며 합격을�취소할�수�있다, .

라 응시원서�접수결과�응시자가�선발. ㉕ 예정인원수와�같거나�미달하더라도�적격자가�없는�경우�선발하지�

않을�수�있다.

마. ㉖
해당
본 시험계획은�사정에�의하여�변경될�수�있으며 변경된�사항은�재공고�후�시행함을�원칙으로�한다, .

바 전문. 상담사로� 선발되더라도� 추후� 정규� 교원으로� 임용하거나� 임용㉗ 시험시� 가산점� 등의� 혜택은�

주어지지�않는다.

사. 접수된�서류는�응시자�본인이�청구할�경우�반환하며 그에�따라�발생하는�비용은� 응시자, ㉘
가
부담하여야�한다.

※�
「
“채용절차의�공정화에�관한�법률

」
” ㉙제� 11조에�따라�응시자는�접수서류반환�청구를�할�수�있으며,

최종합격자�발표�후�
안내된 기한 내에 신청하지 않으면
안내된�기한�내�신청하지�않는�경우는 ㉚ 

「
“개인정보보호법

」
”
에 따라
의거 파기�처리�

합니다.

합격자�결정8.

가 서류 면접. , 심사�점수를�합산하여�고득점자�순으로�
선발한다
선발예정인원이내로�한다.

나 동점자가�있을�경우에는�다음�순으로�한다. .

- 순1 위� : 면접심사의�고득점자

순- 2 위� : 실무�경력이�높은�
사람
자

순- 3 위� : 관련�자격이�높은�
사람
자

응시자�유의9. 사항

가 시험장�내에서는�.
휴대 전화
핸드폰,

엠피스리(MP3)
MP3 전자사전�등�전자, 기기는�반드시�끄고�감독관에게�

제출해야
제출하여야

하며 시험이�종료되기까지�사용을�금한다, .

나 응시자는�주민. ^등록증 운전( 면허증 여권�등�관공서�발행�사진이�첨부된�신분증�포함 과�필기구를�, )

지참한다.

다.
그 밖에
기타 공고되지�않은�사항은�경상남도교육청의�결정에�따른다.

라 문의. 처� : 경상남도교육청� 과� 055-123-4567○○ ☎�
장으로�이동7

장으로�이동5
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제목

원서�접수�및�면접�심사�일정�4.⑮� 전형�일정�및�방법4.

 장에는�일정뿐만�아니라�전형�방법도�나와�있으므로�제목을� 전형�일정�및�방법으로�수정한다4 ‘ ’ .

구성

가 응시원서�등에�허위기재�또는�기재착오 구비서류�미제출�등으로�인한�불이익은�응시자�본인의�책임으로�한다. , .㉑ 

다 항�아래로�이동(‘ ’ )

 가 항의� 불이익은� 다 항의� 시험�정지 시험�무효 합격�취소 등에�해당하는�내용이므로� 다 항�다음에�제시한다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ ‘ , , ’ ‘ ’ .

합격자�결정�8. 전형�방법 에�합치기(‘5. ’ )

 전형�방법에�전형�방법과�전형별�배점�등이�나와�있으므로�합격자�결정에�관한�사항은� 전형�방법 아래에�‘5. ’ ‘ ’

함께�쓰면�내용이�자연스럽게�이어지게�된다.

응시자�유의사항�9. 다 유의�사항 으로�내용�이동(‘ . ’ )

 유의�사항과� 응시자�유의사항 모두�응시자가�유의해야�할�사항이므로�유의�사항을�구분하지�않고�하나의�‘7. ’ ‘9. ’

소제목에�합쳐�쓴다.

어휘

학교폭력�캠페인�⑥� 학교�폭력�방지�운동

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

만� 세�미만인�자�60⑬� 만� 세�미만인�사람60

 자는�권위적인�표현으로�친숙한�표현인� 사람으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

방문접수�⑯� 방문�제출

 접수는� 신청이나�신고�따위를�구두 나�문서로�받음이라는�의미로 기관에서�하는�것이다 일반�국민이�‘ ’ ‘ ( ) ’ , .口頭

신청이나�신고�따위를�구두나�문서로�내다라는�의미를�표현할�수�있도록� 제출로�수정한다‘ ’ ‘ ’ .

응시원서�등에�허위기재�또는�기재착오 구비서류�미제출�등으로�인한�불이익은�,㉒ 

응시�원서�등에�내용을�거짓으로�또는�잘못�기재하거나 필요한�서류를�제출하지�않아�발생한�불이익은,

 허위기재 기재착오 구비서류�미제출 등은�각각� 내용을�거짓으로�기재 하다 잘못�기재 하다 필요한�‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ ‘ ( )’, ‘ ( )’, ‘

서류를�제출하지�않 못 하다 등으로�수정한다/ ( )’ .

 으 로�인한은�번역�투� 표현이므로�우리말답게�바꾸어�써야�한다‘-( ) ’ .

본�시험계획은㉖ 해당�시험�계획은

 본은�일본식�한자어이므로�문맥에�맞게� 이 해당 등으로�수정한다‘ ’ ‘ , ’ .
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개인정보보호법 의거“ ”㉚ 개인정보보호법 에�따라‘ ’

 의거 하다 는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ( )’ .

핸드폰, MP3 휴대�전화 엠피스리, (MP3)

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다 의미를�더욱�자세하게�제시하기�위해�괄호�안에�.

외국어를�병기할�수�있다.

기타 그�밖에

 기타는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

표현

모집하오니②� 모집하니

 오는�자신을�낮추어�상대방을�높이는�지나친�격식�표현이므로�사용하지�않는다‘ ’ .

유능한�인재들의�많은�응모를�바랍니다.③�

유능한�인재들은�많이�응모해�주시기�바랍니다.

 우리말은�동사�형태를�살려�쓰는�것이�자연스럽다 따라서� 응모와�같은�동사성�명사는� 응모하다와�같이�동사�. ‘ ’ ‘ ’

형식으로�수정한다.

근로자� 위�두� 조건�모두�충족하여야�하며 만원 회 만원( , 50 ×2 =100 )⑩�

지급�월 월 현재�재직하고�있으며�근로�계약�기간이� 년�이상인�근로자 만�원 회 만�원(1, 8 ) 1 (50 ×2 =100 )

 위�두�조건�모두�충족하여야�하며라는�표현을�드러내지�않아도�앞의�문장에서� 으 며로�연결되어�있어�글을�‘ ’ ‘( ) ’

읽는�사람들이�두�가지�조건을�모두�충족해야�한다는�것을�알�수� 있기�때문에�삭제한다.

지방공무원�수당�규정�⑪�

지방공무원�수당�규정 제 장�제 조�제 항에�따라�적용3 10 1「 」

 지급액 란에� 지방공무원�수당�규정이라고만�기재하면�글을�읽는�사람이�내용을�쉽게�파악하기�어려우므로�‘ ’ ‘ ’

전달하고자�하는�내용을�충분히�밝혀�쓴다.

원서접수자�중�서류심사�후�개별통보자에�한함.⑰�

서류�심사�후�개별�통보자에�한함.

 원서접수자�중이라는�표현을�드러내지�않아도�원서를�제출한�사람만이�서류�심사를�받을�수�있다는�사실을�‘ ’

알�수�있으므로�삭제한다.

시험장소와�서류제출에�차질이�없도록�유의�바람.⑲�

서류�준비와�제출에�차질이�생기거나�시험�장소를�혼동하는�일이�없도록�유의�바람.

 수정�전�문장은� 시험�장소와� 서류�제출이�조사� 와 과로�연결되어�서술어� 차질이�없도록에�대응한다 그런데�‘ ’ ‘ ’ ‘ / ’ ‘ ’ .

서류�제출은� 차질이�없도록과�호응하나 시험�장소는� 차질이�없도록에�호응하지�못한다 이에�문장�성분이�‘ ’ ‘ ’ , ‘ ’ ‘ ’ .

바르게�호응할�수�있도록�수정한다.

 면접�참석과� 서류�제출 중� 서류�제출이�먼저�일어나는�행위이므로�제시�순서를�바꾼다‘ ’ ‘ ’ ‘ ’ .
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최종�시험�합격자는� 공무원채용신체검사�규정 에�의한�신체검사를�받아야�하며 이에�불합격�판정을�받은�자는�,⑳� 「 」

임용할�수�없으며 최종�순위의�차�순위자�순으로�임용함, .

최종�시험�합격자는� 공무원�채용�신체검사�규정 에�따라�신체검사를�받아야�함 이에�불합격�판정을�받은�.「 」

사람은�임용될�수�없으며 다음�순위자순으로�임용됨, .

 여러�내용이�모두�한�문장으로�되어�있다 문장이�길면�글을�읽는�사람이�내용을�한�번에�이해하기가�힘들어지므로�.

이해하기�쉽게�여러�문장으로�나누어�쓰는�것이�좋다.

 문장�가장�앞에� 최종�시험�합격자라는�표현이�나타나�있으므로�뒤에� 최종�순위라는�표현을�명시하지�않아도�‘ ’ ‘ ’

된다 따라서� 최종�순위의�차�순위자는� 다음�순위자로�수정한다. ‘ ’ ‘ ’ .

응시원서나�각종�증명서의�기재내용이�㉓ 응시�원서나�각종�증명서에�기재한�내용이

 우리말은�동사�형태를�살려�쓰는�것이�자연스럽다 따라서�명사를�꾸미는�관형어인� 응시원서나�각종�증명서의를�. ‘ ’

동사를�꾸미는�부사어� 응시�원서나�각종�증명서에로�수정하고 동사성�명사� 기재를�동사형인� 기재하다로�‘ ’ , ‘ ’ ‘ ’

수정한다.

시험을�정지�또는�무효로�하며�㉔ 시험�응시를�중지하거나�무효로�하며

 무효는� 로�하다와�호응하지만� 정지는� 로�하다에�호응하지�않는다 따라서�문장이�올바르게�호응하도록�‘ ’ ‘~ ’ ‘ ’ ‘~ ’ .

문장을�수정한다.

응시원서�접수결과�㉕ 응시�원서를�접수한�결과

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

응시자�부담하여야�한다.㉘ 응시자가�부담해야�한다.

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

개인정보보호법 의거�“ ”㉚ 개인정보�보호법 에�따라「 」

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사나�어미를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고,

읽기�효율도�떨어지므로�조사와�어미를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

선발예정인원이내로�한다. 선발한다.

 글에�선발�인원이�명시되어�있으므로� 선발�예정�인원�이내로�선발한다는�내용을�넣지�않아도�선발�예정�인원�‘ ’

대로�채용할�것임을�나타낼�수�있다 따라서� 선발�예정�인원�이내를�삭제한다. ‘ ’ .
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맞춤법

개월2022. 4. 1. ~ 2023. 2. 28 (11 )⑦� 개월2022. 4. 1.~2023. 2. 28.(11 )

 연월일을�표시할�때�쓰는� 마침표 는�각각이� 년 월 일을�나타내므로�생략하여�쓰지�않는다‘ (.)’ ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ .

기간제�채용됨으로�⑧� 기간제로�채용되므로

 어떤�일의�방법이나�방식을�나타내는�조사� 으 로를�써서�정확하게�문장�의미가�드러나도록�써야�한다‘-( ) ’ .

경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙�⑭� 경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙「 」

 법령이나�규칙의�이름을�밝힐�때에는�홑낫괄호 홑화살괄호 작은따옴표 등으로�표시한다( ), ( ), (‘’) .「」 〈〉

⑱� 면접심사 월2022.3.21.( ) 14:00~ 월2022. 3. 21.( ) 14:00

 면접�심사가�언제인지�알려�주는�것이므로�물결표 를�삭제하는�것이�좋다‘ ’ (~) .

개인정보보호법 의거�“ ”㉚ 개인정보�보호법 에�따라「 」

 큰따옴표 는�직접�인용임을�나타낼�때�사용하거나 책의�제목�또는�신문�이름�등을�나타낼�때�사용하므로�(“”) ,

작은따옴표 홑낫괄호 홑화살괄호 등으로�수정한다(‘’), ( ), ( ) .「」 〈〉

띄어쓰기

전문상담사�①� 전문�상담사

 전문�상담사는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

2022.4.1.~2023.2.28.④� 2022. 4. 1.~2023. 2. 28.

 연월일을�나타내는�마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

학교폭력�⑤� 학교�폭력

 학교폭력은�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

개월2022. 4. 1. ~ 2023. 2. 28 (11 )⑦� 개월2022. 4. 1.~2023. 2. 28.(11 )➜

 물결표 는�앞말과�뒷말에�붙여�쓴다(~) .

 괄호 는�앞말에�붙여�쓴다(( )) .

만원�70⑨� 만�원70

 원은�화폐�단위를�나타내는�의존�명사로 앞말과�띄어�쓴다‘ ’ , .

근로자� 위�두� 조건�모두�충족하여야�하며 만원 회 만원( , 50 ×2 =100 )⑩� 근로자 만�원 회 만�원(50 ×2 =100 )➜

 괄호 는�앞말에�붙여�쓴다(( )) .
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제수당�⑫� 제�수당

 제는�관형사인�하나의�단어이므로�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ .

월2022.3.21.( ) 14:00~⑱� 월2022. 3. 21.( ) 14:00

 연월일을�나타내는�마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

임용시험시�㉗ 임용�시험�시

 때를�나타내는�의존�명사� 시는�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .

제� 조�11㉙ 제 조11

 차례를�나타내는�접두사� 제 는�뒷말과�붙여�쓴다‘ ’ ‘ -’ .

순위� 면접심사의�고득점자�1 : 순위 면접�심사의�고득점자1 :

 쌍점 는�앞말과�붙여�쓰고�뒷말과�띄어�쓴다(:) .
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공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2022-0

년도�경상남도교육청�2022

기간제�전문�상담사�채용�공고

경상남도교육청� 과� 전문� 상담사 기간제 를� 아래와� 같이� 공개� 모집하니� 관심� 있는� 유능한�( )○○

인재들은�많이�응모해�주시기�바랍니다.

년� 월� 일2022 3 3

경�상�남�도�교�육�감

채용�분야�및�담당�업무1.

채용�직종
채용�

인원
근무처

근로�계약�

기간
담당�업무

전문�상담사 명1

경상남도교육청�

과○○

담당○○

2022. 4. 1.

~2023. 2. 28.

개월(11 )

학교�폭력�관련�민원�상담�업무-

학교�폭력 전화 방문�등 신고�접수�업무- ( , )

경상남도�학생�징계�조정위원회�지원�업무-

학교�폭력�대책�심의위원회 학교�정보�공시 통계�- ( )

처리�업무

학교�폭력�예방�교육�연수�지원�업무-

학교�폭력�방지�운동�및�홍보�지원�업무-

근로�조건�및�보수2.

가 고용�형태 전문�상담사 기간제. : ( )

나 채용�기간 개월. : 2022. 4. 1.~2023. 2. 28.(11 )

기간제로�채용되므로�무기�계약으로�전환될�수�없음.※�

다 근무�시간 월 금� 휴게�시간�. : ~ 09:00~18:00[ 12:00~13:00]

라 근무�장소 경상남도교육청�제 청사� 과. : 0 ○○

마 보수�및�수당.

보수 월� 원 대�보험�개인�부담금�포함 및�수당�별도1) : 2,040,000 (4 )

년도�기본급�및�각종�수당은�변경될�수�있음2022※�
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수당2)

수당명 지급액
지급

기준일
지급�기준

신분�

변동�시�

계산�방법

근속�수당
원35,000 ~

만�원70
매월 년�이상 소정�근로�시간이�주� 시간�이상인�근로자�1 , 15 일할�지급

상여금 만�원50 월분1, 8
지급�월 월 현재�재직하고�있으며 근로�계약�(1, 8 ) ,

기간이� 년�이상인�근로자 만�원 회 만�원1 (50 ×2 =100 )
일할�계산

명절�

휴가비
만�원60 설 추석분,

지급�기준일 설 추석날 현재�재직�중인�근로자로서�( , )

근로�계약�기간이� 년�이상인�근로자 만�1 (60

원 회 만�원×2 =120 )

정액�

급식비
만�원14 매월 소정�근로�시간이�주� 시간�이상인�근로자�15 일할�계산

가족�수당

지방공무원�「

수당�규정 제 장�3」

제 조�제 항에�10 1

따라�적용

매월
제�수당�지급�대상자�및�대체�인력� 개월�이상�근로�1

계약을�체결한�자

월할�계산

신규 퇴직�( ,

일할)

선발�분야별�응시�자격�및�우대�조건3.

가 만� 세�미만인�사람. 60

나 자격�요건.

구� � � 분 인원 자격�조건 비고

전문�상담사 명1

아래�각호에�해당하는�자

 전문�상담�교사� 급�이상2

 전문�상담사 한국상담학회 급�이상( ) 2

 상담�심리사 한국상담심리학회 급�이상( ) 2

 청소년�상담사 여성가족부 급�이상( ) 3

다 경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙 조에�의한�결격�사유가�없는�사람� �. 8「 」

경상남도교육청�교육공무직원�취업규칙 제 조 신규채용제한8 ( )「 」

후견등기에�관한�법률 에�의한�결격사유�조회�결과�피성년후견인�또는�피한정후견인으로�밝혀진�자�1. 「 」

파산자로서�복권되지�아니한�자2.

3. 금고�이상의�형을�받고�그�집행이�종료되거나�집행을�받지�아니하기로�확정된�후� 년이�지나지�아니한�자5

금고�이상의�형을�받고�그�집행유예의�기간이�완료된�날로부터� 년이�지나지�아니한�자4. 2

금고�이상의�형의�선고유예를�받은�경우에�그�선고유예�기간에�있는�자5.

아동 청소년의�성�보호에�관한�법률 제 조의�규정에�의한�범죄경력�조회결과�취업이�제한되는�자6. 56・「 」

법원의�판결�또는�다른�법률에�따라�자격이�상실�또는�정지된�자7.

공인된�종합의료기관에서�신체검사�결과�취업이�부적당하다고�판정한�자8.

경력�또는�학력 이력사항을�허위로�작성한�자9. ,

기타�사업부서에서�정하는�채용제한�사유에�해당하는�자10.
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라 채용�분야별�자격�요건을�갖춘�사람 해당�분야�전공자�및�자격증�소지자. ( )

마 우대�조건.

취업�지원�대상자 접수�마감일�현재�유효하게�등록된�사람- ( )

장애인 접수�마감일�현재�유효하게�등록된�사람- ( )

전형�일정�및� 방법4.

전형�내용 일�정 방� � 법

원서�접수

화2022. 3. 8.( ) 9:00

수~3. 16.( ) 17:00

점심시간�( 12:00~13:00)

 경상남도교육청�제 청사� 층� 과� 담당�직접�방문�제출�0 0 ○○ ○○

 주소 경남�창원시�성산구�용지로�: 264

경남교육청�제 청사� 층� 과0 0 ○○

 시간 점심시간� 제외: 9:00~17:00( 12:00~13:00 )

서류�심사 목2022. 3. 17.( ) 면접�대상자 서류�심사�후�개별�통보자에�한함- : .

면접�당일�직무�수행에�필요한�능력�및�적격성�검사-

장소 경상남도교육청 별도�안내- : ( )면접�심사 월2022. 3. 21.( ) 14:00

합격자�발표 화2022. 3. 22.( ) 16:00 최종�합격자�개별�연락-

일정�및�면접�장소는�기관�사정에�따라�변경될�수�있으며 변경�시�개별�연락함, .※�

응시자�예비�소집은�없으므로�공고�내용을�알고 개인별로�서류�준비와�제출에�차질이�생기거나�시험�,※�

장소를�혼동하는�일이�없도록�유의�바람.

최종�시험�합격자는� 공무원�채용�신체검사�규정 에�따라�신체검사를�받아야�함 이에�불합격�판정을�.※� 「 」

받은�자는�임용될�수�없으며 다음�순위자순으로�임용됨, .

전형�방법5.

구분 전형�방법 시험�과목 배점 비고

단계1 서류�전형 서류�심사 50

단계2 면접�시험 면접�심사 50 배수3

계 100

가 서류 면접�심사�점수를�합산하여�고득점자�순으로�선발한다. , .

나 동점자가�있을�경우에는�다음�순으로�한다. .

순위 면접�심사의�고득점자- 1 :

순위 실무�경력이�높은�사람- 2 :

순위 관련�자격이�높은�사람- 3 :

제출�서류�6.

가 지원자�전원.

응시�원서�및� 자기소개서� 부 서식�1 ( 1, 2)◦ 

개인�정보�수집�및�이용�동의서� 부 서식�1 ( 3)◦ 

공정�채용�확인서 서식�( 4)◦ 
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최종�학력�증명서� 부 대학원�졸업의�경우�대학원�졸업�증명서�동봉1 ( )◦ 

경력�증명서� 부 해당자에�한함1 ( )◦ 

각�분야�자격증�또는�자격�인정�조서�사본� 부 해당자에�한함1 ( )◦ 

취업�보호�지원�대상자�증명서� 부 해당자에�한함1 ( )◦ 

장애인�증명서� 부 해당자에�한함1 ( )◦ 

나 최종�합격�시�추가�제출 이상이�있을�경우�합격�취소됨. ( )

채용�신체검사서� 부�1◦ 

성범죄�경력�및� 아동�학대�관련�범죄�전력�조회�동의서� 부1◦ 

주민�등록�등본�또는�가족�관계�증명서� 부1◦ 

유의�사항7.

가 응시�희망자는�자격�요건�등이�적합한가를�우선�판단하여�원서를�접수하기�바라며�기재�사항은�수정할�.

수�없다.

나 응시�원서나�각종�증명서에�기재한�내용이�사실과�다르거나�시험에�관한�규정을�위반한�사람은�시험�.

응시를�중지하거나�무효로�하며 합격을�취소할�수�있다, .

다 응시�원서�등에�내용을�거짓으로�또는�잘못�기재하거나 필요한�서류를�제출하지�않아�발생한�불이익은�. ,

응시자�본인의�책임으로�한다.

라. 시험장�내에서는�휴대�전화 엠피스리 전자사전�등�전자�기기는�반드시�끄고�감독관에게�제출해야, (MP3),

하며 시험이�종료되기까지�사용을�금한다, .

마 응시자는�주민�등록증 운전�면허증 여권�등�관공서�발행�사진이�첨부된�신분증�포함 과�필기구를�. ( , )

지참한다.

바 응시�원서를�접수한�결과�응시자가�선발�예정�인원수와�같거나�미달하더라도�적격자가�없는�경우�.

선발하지�않을�수�있다.

사 해당�시험�계획은�사정에�의하여�변경될�수�있으며 변경된�사항은�재공고�후�시행함을�원칙으로�. ,

한다.

아 전문�상담사로�선발되더라도�추후� 정규�교원으로�임용하거나�임용� 시험�시� 가산점�등의� 혜택은�.

주어지지�않는다.

자 접수된�서류는�응시자�본인이�청구할�경우�반환하며 그에�따라�발생하는�비용은�응시자가�부담해야�. ,

한다.

채용절차의�공정화에�관한�법률 제 조에�따라�응시자는�접수�서류�반환�청구를�할�수�있으며“ ” 11 ,※�

최종�합격자�발표�후�안내된�기한�내에�신청하지�않으면� 개인정보보호법에�따라�파기�처리합니다‘ ’ .

차 그�밖에�공고되지�않은�사항은�경상남도교육청의�결정에�따른다. .

카 문의처 경상남도교육청� 과�. : 055-123-4567○○ ☎�
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공고문�수정�내용

경상남도교육청공고�제 호2022-0

년2023
2023. 중등�교육전문직원�공개�경쟁시험�공고

경상남도교육청� 과○○

경상남도교육청은�중등�교육전문직원을�뽑는�공개�경쟁시험을�진행합니다 자세한�전형�계획을�다음과�.

같이�알려드리니�업무�능력과�인성적�자질을�갖춘�역량�있는�①
지원자들은 많이 참여해 주시기를 부탁드립니다.
지원자들의�많은�참여�부탁드립니다.

선발�개요1.

가 공개. ② 전형� : 명16

구분 중등(16) 초중등�통합(2)‧

영역 일반
전문

합계
순환보직

직업 행복③ 교육지구 학교폭력 영양

인원 13 1 1 1 16 2

초중등�통합※� ‧ 영역�중�영양은�순환보직형으로�초등교육과�전형계획에�따라�선발

응시2. 자격�

2023.④ 2. 현재�도내�정규28. 교원 국립사립( ‧ 학교�근무경력�포함 으로서� 년�이상�실제�근무한�) 3 ⑤
경력이 있으며
자로�다음의�

해당하는 요건을
요건을 모두�갖춘�사람 중등�전� 영역�필수�조건( )

중등

일반�

- ⑥
「

초중등교육법‧
」

에�의한� 급�정교사�자격1 소지자 공통( )

교육- ⑦ 경력
이

년�이상인�사람 공통15 ( )

보직- ⑧ ^교사�및�담임^교사�경력�합산� 년�이상인�사람 공통10 ( )

현재� 국립※� ⑨ 학교
에
근무중인

사람
자의�경우: 2023.3. 자�기준으로�위의�세�가지�요소를�모두�1.

갖추고 국립, 학교�근무연수가� 년�이상인�사람4

「
중등�교육공무원�인사관리기준

」
제 조 국공립34 ( ‧ 학교�간�교류 제 항) 3 ]

중등

전문

중등�일반의�공통�요건을�갖추고�⑩
해당하는 영역의 요건 중 하나 이상을
영역별로�다음의�요건�중�한�요소�이상을 충족한�사람

직업◦ 

최근� 년�이내- 10 (2013.3.1.이후 취업 현장) ( 실습 업무�담당) 부장 담당자 경력이� 년�이상인�( ) 2

사람

최근� 년�이내- 10 (2013.3.1.이후 교육부 도교육청 취업 현장) ( , ) ( 실습) ◯11
전담 조직

팀T/F 또는�지원단�

경력이� 년�이상인�사람2
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행복◦ 교육지구

최근� 년간�행복- 5 학교�및�수업�관련�연수�합산� 시간�이상�이수한�사람120

행복- 학교�및�행복교육지구�관련�연구회�⑫유경험자

행복- 학교�또는�학교협력형�마을학교�운영학교�근무경력� 년�이상인�사람�1

행복- 교육지구 마을, 학교�⑬
등에서
등에 년�이상�파견�근무한�사람1

학교◦ 폭력 관계( 회복�및�갈등조정지원)

최근� 년간�인성부장�또는�학교- 10 폭력책임교사�경력�합산� 년�이상인�사람3

최근� 년간�학교- 10 폭력대책자치위원회�위원�또는�학교폭력대책심의위원회�위원�경력,

학교폭력사안처리현장점검지원단 신속( 지원단 합산� 년�이상인�사람) 3

갈등- 조정�실무�경험 도교육청�갈등( 조정�지원단 또는�비폭력�대화 중재�과정�활동�) (NVC)

유경험자 년�이상�경력�확인�필수(1 )

최근� 년간�회복적- 10 생활교육�및�학교폭력�관련�연수� 시간�이상�이수한�사람 연�최대�180 (

시간�인정60 )

초중등‧

통합

순환( 보직)

영양◦ 

-
「

초중등교육법‧
」

에�의한�영양교사� 급�자격1 소지자

영양- 교사�경력� 년�이상인�사람�10

응시3. 제한�규정

가.
「
교육공무원임용령

」
제 조 승진임용의�제한16 ( ) 항�각�호�해당자①

징계  ◦ 의결�요구 징계· 처분 직위· 해제�또는�휴직�중에�있는�⑭
사람
경우

징계 불문(◦ 경고�포함 를�받고�말소되지�않은�사람)

나 아래�해당자는�징계�말소�여부와�상관없이�응시. 대상에서�제외

대�비위�관련자4 :◦� ⑮
금품 주고받기 대접·
금품 향응�수수· 학생�상습, 폭행 성폭행 성적, , 조작

공금  ◦ 횡령�및� ⑯
돌려씀
유용 관련�사유로�징계�처분된�사람

2016.◦ 3. 이후�음주�운전으로�징계�처분된�사람1.

다 년�교원. 2023 특별연수 학습연구년제 대상자 예정자 및�교원( ) ( ) 특별연수 학습연구년제 후�실�경력� 년�( ) 2

미만인�사람

라 수석. 교사�및� 년�수석2023 교사�임용�예정자 수석( 교사�포기� ⑰당해 연도에는�응시�불가)

마. 2023.3. 자�파견1. 예정자�및�파견근무�중인�사람 단( , 2023.2. 파견�종료자는�지원�가능28. )

바. 2023.3. 자�타1. 시도�교류 교환 예정자 휴직�예정자�( ) ,

사 년도�진로. 2022 전담교사로�선발된�사람

아 합격�후에도�제출.⑱ 서류가�허위임이�밝혀질�경우�합격을�취소하며, ⑲
서류를 신중하게 작성하여
서류�작성�시�신중을�기하여

신뢰할�수�있는�자료를�제출할�것

교육전문직원이�교원으로�전직할�때에는�교원에서�교육전문직원으로�전직할�당시의�직위로�※�
전직해야
전직하여야

한다 다만 교사에서�교육전문직원으로�전직한�경우� 년�이상 교감에서�교육전문직원으로�전직한�경우�. , 5 ,

년�이상�근속한�2
사람은
자는 교감�또는�교장으로�전직할�수�있다.



유형별� 공고문� 바로� 쓰기� 실제.Ⅱ 147

전형4. 일정�

구분 내용 일정 비고

공� � 고  전형계획�발표 2022.9. 금30.( )

서류�제출

 중학교 2022.10. 금7.( ) 해당�교육지원청

 고등학교 2022.10. 금7.( ) 도교육청� 과○○

 교육지원청 2022.10. 수12.( ) 도교육청� 과○○

교육활동실적  교육활동실적�평가 2022.10. 목13.( )

~10. 목27.( )자격�심사  응시자격�심사

현장평가  동료교원�온라인평가
2022.10. 목13.( )

~10. 목27.( ) 차2 대상자� 에듀파인�일반K- 게시판�

발표 배수(2 )
차�전형1  논술 기획력, 평가 2022.10. 금28.( )

차�전형2  심층면접�및�상호토론 2022.11. 금11.( )

합격자�발표 2022.11. 월21.( ) 에듀파인�일반K- 게시판 공문,

전형5. 방법�

구분 내용
배점

점(200 )

반영

비율
일정 장소 비고

자격

심사

제출서류

⑳
확인
적부

응시� 원서

인사� 기록카드

교육전문직원�추천� 의견서

각종�증빙�서류�

자기소개�및��

업무수행계획서

없음 없음

2022.10. 목13.( )

~ 10. 목27.( )

응시자격�확인

현장

평가

동료교원

온라인평가

인성�및�자질 현장,� 업무� �

추진능력�검증
P/F

선발예정�인원의�

배수�선발�2

소수점�( ㉑
올림
절상,

명인�경우� 배수�1 3

선발)

차1

평가

교육� 활동�실적평가 10

30

%
기획력� 평가 40

2022.10. 금28.( )
교육

연수원논술� 평가� 1, 2 50

차2

평가

심층� 면접 구상( 면접 즉문, 즉답) 60 70

%
2022.11. 금11.( )

교육

연수원

차 차1 (30%)+2 (70

최종�선발%)상호� 토론 심층( 토론) 40

가 현장. 평가 동료: 교원�온라인평가(P/F)

차�응시자�전원을�대상으로�인성�및� 자질 현장1) 1 , 업무�추진�능력�검증

총�평점의�2) 85%㉒ 이상을�대상으로� 차�평가�대상자�선정2

온라인�평가�결과�총�평점의�3) 85%미만일�경우� 차�점수와�상관없이�탈락1
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나 차�평가 점. 1 (100 )

서류1) 심사 점 교육(10 ): 활동실적�평가

기획력�평가 점 교직�실무�역량�및�업무2) (40 ): 추진�기획 실행�·

논술�평가� 점 경남3) 1, 2(50 ): 교육�비전을�실현하기�위한�분야별�정책�및�현안에�대한�교육적�안목과�

창의적인�개선�방안�제시

다 차�평가�대상자�선정. 2

차�평가�응시자�전원을�대상으로�현장�평가 동료�교원�온라인�평가 를�실시하여�총�평점의�1) 1 ( ) 85%

이상을�받은�사람

차�평가 교육2) 1 ( 활동실적�평가� 점 기획력�평가� 점 논술�평가� 점 고득점자10 , 40 , 50 )

의�결과를�바탕으로�선발�예정�인원의� 배수를� 차�평가�대상자로�선정 소수점�3) 1), 2) 2 2 (
올림
절상 선발�,

예정�인원이� 명일�경우� 배수�선정1 3 )

라 차�평가 점. 2 (100 )

1) 심층�면접 점 교육전문직원으로서�갖추어야�할�지식 현장�실무(60 ): , 능력 인성 자질�등의�혁신, , 역량�평가

상호�토론 점 학교�현장의�사례�및�교육2) (40 ): 정책에�대한�문제점을�진단하고 문제를�해결하기�위한�,

합리적�조정과�토론 소통�역량�평가�,

바 최종�선발.

동료�교원�온라인�평가 반영 차�평가 교육(P/F) , 1 (◦ 활동실적�평가 기획력�평가 논술��평가 점+ + , 100 )

차�평가 심층�면접 상호�토론 점 산정�후�합산하여�상위자� 배수�최종�선발30%, 2 ( + , 100 ) 70% 1

사 동점자�순위�결정.

차�평가 논술�평가 기획력�평가 고득점자1) 1 ( , )

차�평가 심층�면접 상호�토론 고득점자2) 2 ( , )

교육3) 활동실적�평가�고득점자

제출6. 서류�및�제출방법

제출서류 제출방법

응시원서 서식 서식 서식 서식 서식 서식 서식< 1>, < 3>, < 4>, < 5>, < 6>, < 7>, < 8>

각종�증빙^서류 인사( 기록�카드�사본�등)

반드시�직접�제출

전형�계획� 참조( )㉓

공개- 전형�추천자�명단 엑셀< >

교육- 활동실적�평정�총괄표 엑셀< >

시행문�붙임�파일로�

업무관리시스템�제출

수험표 서식< 2> 시험�당일�본인�지참

각종�증빙※� ^서류 인사( 기록카드�사본�등)

학교장의�원본1) 대조필�필요

인사2) 기록카드에�등재된�사항은�별도의�증빙자료를�제출할�필요가�없으며�등재되지�않은�항목은�

사본을�원본대조필하여�기한�내�제출

교육3) 활동실적과�관련�있는�부분은�형광펜으로�표시
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제출처�및�기한7.

중학교 초중등�통합 영양 교육지원청 과 창원 김해�1) , ( ) ( , ,→� ○○ ○○‧ 과) : 2022.10. 금7.( )

고등학교� 도교육청2) (→� ○○과) : 2022.10. 금7.( )

교육지원청� 도교육청3) (→� ○○과) : 2022.10. 수12.( )

담당자 문의처8. ( )

담당( 123-4567)◦�○○ ☎�

9. ㉔
그 밖의
기타사항

1) 해당�전형� 계획에�명시되지�않은� 사항은� 경상남도교육청�교육전문직원�전형위원회�심의를� 거쳐�

임용권자가�결정

2) 합격� 후에도� 제출� 서류가� 허위임이� 밝혀지면� 합격이� 취소됨 이에� 신뢰성� 있는� 자료를� 제출하고�.

신중하게�서류를�작성하기�바람

그�밖의�사항은�추후�공문으로�안내하지�않고�정해진�날짜에�경남교육청�업무포털� 에듀파인�3) - K -

일반게시판에�안내할�예정임

년� � 월� � 일2022 9 30

경 상 남 도 교 육 감
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구성

아 합격�후에도�제출서류가�허위임이�밝혀질�경우�합격을�취소하며 서류�작성�시�신중을�기하여�신뢰할�수�. ,⑱�

있는�자료를�제출할�것 삭제( )

 이�문장은� 장� 항에도�제시되어�있는�내용이므로�삭제한다9 2) .

총�평점의� 이상을�대상으로� 차�평가�대상자�선정2) 85% 2㉒ 

온라인�평가�결과�총�평점의� 미만일�경우� 차�점수와�상관없이�탈락�3) 85% 1

삭제( )

 이�문장들은�같은�장� 다� 항에도�제시되어�있는�내용이므로�삭제한다.

어휘

국립학교�근무중인자의�경우�⑨� 국립�학교에�근무�중인�사람의�경우

 자는�권위적인�표현으로�친숙한�표현인� 알림으로�쓰는�것이�좋다‘ ’ ‘ ’ .

팀�T/F⑪� 전담�조직

 외래어나�외국어�대신�쉬운�우리말�표현을�사용하는�것이�좋다.

유경험자�⑫� 경험자

 그것이�있음을�뜻하는�접두사� 유 를�쓰지�않고� 경험자라고만�표현해도�경험이�있는�사람이라는�의미를�충분히�‘ ’ ‘ -’ ‘ ’

전달할�수�있으므로�접두사� 유 를�삭제한다‘ -’ .

징계의결�요구 징계처분 직위해제�또는�휴직�중에�있는�경우�· ·⑭�

징계�의결�요구 징계�처분 직위�해제�또는�휴직�중에�있는�사람· ·

 다른� 항에� 해당자 말소되지� 않은� 사람 등의� 표현이� 있으므로� 통일성을� 높이기� 위해� 경우를� 사람으로�‘ ’, ‘ ’ ‘ ’ ‘ ’

수정한다.

금품 향응�수수�·⑮� 금품�주고받기 대접·

 향응과� 수수는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .

유용�⑯� 돌려씀

 유용은�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

수석교사�포기�당해�연도�⑰� 수석교사�포기�연도

 당해는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

서류�작성�시�신중을�기하여�⑲� 서류를�신중하게�작성하여

 기하다는�한문�투� 표현이므로�우리말다운�표현으로�수정하는�것이�좋다‘ ’ .



유형별� 공고문� 바로� 쓰기� 실제.Ⅱ 151

제출서류�적부�⑳� 제출�서류�확인

 적부는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

소수점�절상�㉑ 소수점�올림

 절상은�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

전형�계획�참조�㉓ 전형�계획�참고

 참조는� 비교하고�대조하여�본다는�의미이므로�비교�대상이�있을�때�쓴다 따라서� 자세하게�살펴보라는 문맥의�‘ ’ ‘ ’ . ‘ ’

의미에�따라� 참고로�써야�한다‘ ’ .

기타사항�㉔ 그�밖의�사항

 기타는�어려운�한자어이므로�보다�쉬운�말로�바꾸어�쓴다‘ ’ .

표현

지원자들의�많은�참여�부탁드립니다.①�

지원자들은�많이�참여해�주시기를�부탁드립니다.

 우리말은�동사�형태를�살려�쓰는�것이�자연스럽다 따라서� 참여와�같은�동사성�명사는� 참여하 다 와�같이�. ‘ ’ ‘ ( )’

동사�형식으로�수정한다.

년�이상�실제�근무한�자로�다음의�요건을�모두�갖춘�사람3⑤�

년�이상�실제�근무한�경력이�있으며�해당하는�요건을�모두�갖춘�사람3

 년�이상�실제�근무 다음의�요건을�모두�갖춤이�모두�사람을�수식하고�있는데�전자는� 자로�표현되고 후자는�‘3 ’, ‘ ’ ‘ ’ ,

사람으로�표현되어�있다 두�표현을�연결�어미로�묶어서�수식받는�말이� 사람으로�통일되도록�수정한다‘ ’ . ‘ ’ .

교육경력� 년�이상인�사람�15⑦� 교육�경력이� 년�이상인�사람15

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고 읽기�,

효율도�떨어지므로�조사를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

국립학교�근무중인자의�경우�⑨� 국립�학교에�근무�중인�사람의�경우

 단어의�관계를�명확히�해�주는�조사를�쓰지�않고�명사를�나열하면�문장�의미�전달이�쉽게�되지�않고 읽기�,

효율도�떨어지므로�조사를�적절하게�사용하는�것이�좋다.

영역별로�다음의�요건�중�한� 요소�이상을�충족한�사람⑩�

해당하는�영역의�요건�중� 하나�이상을�충족한�사람

 이�문장�아래에는� 직업 행복�교육�지구 학교�폭력이라는�세�영역이�있고 각각에는�여러�개의�요건이�포함되어�‘ ’, ‘ ’, ‘ ’ ,

있다 이�문장에서�원래�전달하고자�하는�의미는�특정�영역에�지원하기�위해�해당하는�영역�내의�요건�중�하나�.

이상을�충족해야�한다는�것이다 그러나�이�문장은� 직업 행복�교육�지구 학교�폭력의�세�영역�각각�한�요건�. ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’

이상을�충족해야�한다는�의미로�풀이된다 따라서�전달하고자�하는�의미를�나타낼�수�있도록�문장을�수정한다. .
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행복교육지구 마을학교�등에� 년�이상�파견�근무한�사람, 1⑬�

행복�교육�지구 마을�학교�등에서� 년�이상�파견�근무한�사람, 1

 행복�교육�지구 마을�학교는� 파견�근무라는�행위가�이루어지는�장소를�말한다 따라서�조사� 에를� 행동이�‘ , ’ ‘ ’ . ‘ ’ ‘

이루어지고�있는� 장소를�드러내�주는�조사� 에서로�수정해야�한다‘ ’ ‘ ’ .

맞춤법

초 중등교육법�·⑥� 초 중등교육법·「 」

 법령이나�규칙의�이름을�밝힐�때에는�홑낫괄호 홑화살괄호 작은따옴표 등으로�표시한다( ), ( ), (‘’) .「」 〈〉

띄어쓰기

공개전형� 명�: 16②� 공개�전형 명: 16

 쌍점 은�앞말과�붙여�쓰고�뒷말과�띄어�쓴다(:) .

행복교육지구�③� 행복�교육�지구

 행복교육지구는�한�단어가�아니므로�띄어�쓴다‘ ’ .

2023.2.28.④� 2023. 2. 28.

 연월일을�나타내는�마침표 는�뒷말과�띄어�쓴다(.) .

보직교사�및�담임교사�⑧� 보직�교사�및� 담임�교사

 전문�용어는�띄어�쓰는�것이�원칙이다.

국립학교�근무중인자의�경우�⑨� 국립�학교에�근무�중인�사람의�경우

 동안을�나타내는�의존�명사� 중은�앞말과�띄어�쓴다‘ ’ ‘ ’ .



유형별� 공고문� 바로� 쓰기� 실제.Ⅱ 153

공고문�수정�결과

경상남도교육청�공고�제 호2022-0

년�중등�교육전문직원�공개�경쟁�시험�공고2023
경상남도교육청� 과○○

경상남도교육청은�중등�교육전문직원을�뽑는�공개�경쟁�시험을�진행합니다 자세한�전형�계획을�다음과�.

같이� 알려� 드리니� 업무� 능력과� 인성적� 자질을� 갖춘� 역량� 있는� 지원자들은� 많이� 참여해� 주시기를�

부탁드립니다.

선발�개요1.

가 공개�전형 명. : 16

구분 중등(16) 초중등�통합(2)‧

영역 일반
전문

합계
순환�보직

직업 행복�교육�지구 학교�폭력 영양

인원 13 1 1 1 16 2

초중등�통합�영역�중� 영양은�순환�보직형으로�초등교육과�전형�계획에�따라�선발※� ‧

응시�자격�2.

현재�도내�정규�교원 국립사립�학교�근무�경력�포함 으로서� 년�이상�실제�근무한�경력이�2023. 2. 28. ( ) 3‧

있으며�해당하는�요건을�모두�갖춘�사람 중등�전�영역�필수�조건( )

중등

일반�

초중등교육법 에�의한� 급�정교사�자격�소지자 공통- 1 ( )「 」‧

교육�경력이� 년�이상인�사람 공통- 15 ( )

보직�교사�및�담임�교사�경력�합산� 년�이상인�사람 공통- 10 ( )

현재�국립�학교에�근무�중인�사람의�경우 자�기준으로�위의�세�가지�요소를�모두�: 2023. 3. 1.※�

갖추고 국립�학교�근무�연수가� 년�이상인�사람, 4

중등�교육공무원�인사�관리�기준 제 조 국공립�학교�간�교류 제 항34 ( ) 3 ]「 」 ‧

중등

전문

중등�일반의�공통�요건을�갖추고�해당하는�영역의�요건�중� 하나�이상을�충족한�사람

직업◦ 

- 최근� 년�이내 이후 취업현장�실습 업무�담당�부장 담당자 경력이� 년�이상인�사람10 (2013. 3. 1. ) ( ) ( ) 2

최근� 년�이내 이후 교육부 도교육청 취업 현장�실습 전담�조직�또는�지원단�- 10 (2013. 3. 1. ) ( , ) ( )

경력이� 년�이상인�사람2

행복�교육�지구◦ 

최근� 년간�행복�학교�및�수업�관련�연수�합산� 시간�이상�이수한�사람- 5 120

행복�학교�및�행복�교육�지구�관련�연구회�경험자-

행복�학교�또는�학교�협력형�마을�학교�운영�학교�근무�경력� 년�이상인�사람�- 1

행복�교육�지구 마을�학교�등에서� 년�이상�파견�근무한�사람- , 1
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학교�폭력 관계�회복�및�갈등�조정�지원( )◦ 

최근� 년간�인성부장�또는�학교�폭력�책임�교사�경력�합산� 년�이상인�사람- 10 3

최근� 년간�학교�폭력�대책�자치�위원회�위원�또는�학교�폭력�대책�심의�위원회�위원�경력- 10 ,

학교�폭력�사안�처리�현장�점검�지원단 신속�지원단 합산� 년�이상인�사람( ) 3

갈등�조정�실무�경험 도교육청�갈등�조정�지원단 또는�비폭력�대화 중재�과정�활동�- ( ) (NVC)

경험자 년�이상�경력�확인�필수(1 )

- 최근� 년간�회복적�생활�교육�및�학교�폭력�관련�연수� 시간�이상�이수한�사람 연�최대�10 180 (

시간�인정60 )

초중등‧

통합

순환�보직( )

 영양

초중등교육법 에�의한�영양�교사� 급�자격�소지자- 1「 」‧

영양�교사�경력� 년�이상인�사람�- 10

응시�제한�규정3.

가 교육공무원�임용령 제 조 승진임용의�제한 항�각�호� 해당자. 16 ( )「 」 ①

징계�의결�요구 징계�처분 직위�해제�또는�휴직�중에�있는�사람· ·�

징계 불문�경고�포함 를�받고�말소되지�않은�사람( )�

나 아래�해당자는�징계�말소�여부와�상관없이�응시�대상에서�제외.

대�비위�관련자 금품�주고받기 대접 학생�상습�폭행 성폭행 성적�조작4 : · , , ,�

공금�횡령�및�돌려씀�관련�사유로�징계�처분된�사람�

이후�음주�운전으로�징계�처분된�사람2016. 3. 1.�

다 년�교원�특별�연수 학습연구년제 대상자 예정자 및�교원�특별�연수 학습연구년제 후�실�경력�. 2023 ( ) ( ) ( )

년�미만인�사람2

라 수석�교사�및� 년� 수석�교사�임용�예정자 수석�교사�포기�연도에는�응시�불가. 2023 ( )

마 자�파견�예정자�및�파견�근무�중인�사람 단 파견�종료자는�지원�가능. 2023. 3. 1. ( , 2023. 2. 28. )

바 자�타�시도�교류 교환 예정자 휴직�예정자�. 2023. 3. 1. ( ) ,

사 년도�진로�전담�교사로�선발된�사람. 2022

※�교육전문직원이�교원으로�전직할�때에는�교원에서�교육전문직원으로�전직할�당시의�직위로�전직�

하여야 한다 다만 교사에서�교육전문직원으로�전직한�경우� 년�이상 교감에서�교육전문직원으로�. , 5 ,

전직한�경우� 년�이상�근속한�사람은�교감�또는�교장으로�전직할�수�있다2 .

전형�일정�4.

구분 내용 일정 비고

공고  전형�계획�발표 금2022. 9. 30.( )

서류�제출

 중학교 금2022. 10. 7.( ) 해당�교육지원청

 고등학교 금2022. 10. 7.( ) 도교육청� 과○○

 교육지원청 수2022. 10. 12.( ) 도교육청� 과○○
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구분 내용 일정 비고

교육�활동�실적 교육�활동�실적�평가� 목2022. 10. 13.( )

목~10. 27.( )자격�심사 응시�자격�심사�

현장�평가 동료�교원�온라인�평가�
목2022. 10. 13.( )

목~10. 27.( ) 차�대상자� 에듀파인�일반�게시판�2 K-

발표 배수(2 )
차�전형1 논술 기획력�평가,� 금2022. 10. 28.( )

차�전형2 심층�면접�및�상호�토론� 금2022. 11. 11.( )

합격자�발표 월2022. 11. 21.( ) 에듀파인�일반�게시판 공문K- ,

전형�방법�5.

구분 내용
배점

점(200 )

반영

비율
일정 장소 비고

자격

심사

제출�서류

확인

응시�원서�

인사�기록�카드�

교육전문직원�추천�의견서�

각종�증빙�서류�

자기소개�및�업무�수행�계획서�

없음 없음

2022. 10.

목13.( )

목~10. 27.( )

응시�자격�확인

현장

평가

동료�교원

온라인�

평가

인성�및�자질 현장�업무�추진�,�

능력�검증
P/F

선발�예정�

인원의� 배수�2

선발�

소수점�올림( ,

명인�경우�1

배수�선발3 )

차1

평가

교육�활동�실적�평가� 10

30%기획력�평가� 40 2022. 10.

금28.( )

교육

연수원논술�평가� 1, 2� 50

차2

평가

심층�면접 구상�면접 즉문�즉답( , )� 60

70%
2022. 11.

금11.( )

교육

연수원

차 차1 (30%)+2

최종�(70%)

선발상호�토론 심층�토론( )� 40

가 현장�평가 동료�교원�온라인�평가. : (P/F)

차�응시자�전원을�대상으로�인성�및�자질 현장�업무�추진�능력�검증1 ,�

나 차�평가 점. 1 (100 )

서류�심사 점 교육�활동�실적�평가1) (10 ):

기획력�평가 점 교직�실무�역량�및�업무�추진�기획 실행�2) (40 ): ·

논술�평가� 점 경남�교육�비전을�실현하기�위한�분야별�정책�및�현안에�대한�교육적�안목과�3) 1, 2(50 ):

창의적인�개선�방안�제시

다 차�평가�대상자�선정. 2

차�평가�응시자�전원을�대상으로�현장�평가 동료�교원�온라인�평가 를�실시하여�총�평점의�1) 1 ( ) 85%

이상을�받은�사람
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차�평가 교육�활동�실적�평가� 점 기획력�평가� 점 논술�평가� 점 고득점자2) 1 ( 10 , 40 , 50 )

의�결과를�바탕으로�선발�예정�인원의� 배수를� 차�평가�대상자로�선정 소수점�올림 선발�3) 1), 2) 2 2 ( ,

예정�인원이� 명일�경우� 배수�선정1 3 )

라 차�평가 점. 2 (100 )

심층�면접 점 교육전문직원으로서�갖추어야�할�지식 현장�실무�능력 인성 자질�등의�혁신�1) (60 ): , , ,

역량�평가

상호�토론 점 학교�현장의�사례�및�교육�정책에�대한�문제점을�진단하고 문제를�해결하기�2) (40 ): ,

위한�합리적�조정과�토론 소통�역량�평가�,

바 최종�선발.

동료�교원�온라인�평가 반영 차�평가 교육�활동�실적�평가 기획력�평가 논술��평가 점(P/F) , 1 ( + + , 100 )◦ 

차�평가 심층�면접 상호�토론 점 산정�후�합산하여�상위자� 배수�최종�선발30%, 2 ( + , 100 ) 70% 1

사 동점자�순위�결정.

차�평가 논술�평가 기획력�평가 고득점자1) 1 ( , )

차�평가 심층�면접 상호�토론 고득점자2) 2 ( , )

교육�활동�실적�평가�고득점자3)

제출�서류�및�제출�방법6.

제출�서류 제출�방법

응시�원서 서식 서식 서식 서식 서식 서식 서식< 1>, < 3>, < 4>, < 5>, < 6>, < 7>, < 8>

각종�증빙�서류 인사�기록�카드�사본�등( )

반드시�직접�제출

전형�계획�참고( )

공개�전형�추천자�명단 엑셀- < >

교육�활동�실적�평정�총괄표 엑셀- < >

시행문�붙임�파일로�

업무�관리�시스템�제출

수험표 서식< 2> 시험�당일�본인�지참

각종�증빙�서류 인사�기록�카드�사본�등( )※�

학교장의�원본�대조�필�필요1)

인사�기록�카드에�등재된�사항은�별도의�증빙�자료를�제출할�필요가�없으며�등재되지�않은�항목은�2)

사본을�원본�대조�필하여�기한�내� 제출

교육�활동�실적과�관련�있는�부분은�형광펜으로�표시3)

제출처�및�기한7.

중학교 초중등�통합 영양 교육지원청 과 창원 김해� 과 금1) , ( ) ( , , ): 2022. 10. 7.( )→� ○○ ○○‧

고등학교� 도교육청 과 금2) ( ): 2022. 10. 7.( )→� ○○

교육지원청� 도교육청 과 수3) ( ): 2022. 10. 12.( )→� ○○
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담당자 문의처8. ( )

담당( 123-4567)◦�○○ ☎�

그�밖의�사항9.

해당� 전형� 계획에� 명시되지� 않은� 사항은� 경상남도교육청� 교육전문직원� 전형위원회� 심의를� 거쳐�1)

임용권자가�결정

합격�후에도� 제출�서류가� 허위임이�밝혀지면�합격이�취소됨 이에�신뢰성� 있는�자료를� 제출하고�2) .

신중하게�서류를�작성하기�바람

그�밖의�사항은�추후�공문으로�안내하지�않고�정해진�날짜에�경남교육청�업무포털� 에듀파인�3) - K – 

일반�게시판에�안내할�예정임

년� � 월� � 일2022 9 30

경상남도교육감
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.Ⅲ

부록
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1

필수�개선�행정�용어

개선�대상�외래어 외국어,

중앙�행정�기관�보도�자료�상시�점검�결과 최근� 년�이내� 회�이상�출현한�외래어 외국어�중�일반�국민이�이해하기�, 3 5 ,

어려운�용어 쉬운�대체어가�있어도�불필요하게�사용하는�외래어 소계� 개, .( 50 )

번호� 개선�대상�외래어 외국어, 원어 다듬은�말 순화어( )

1 거버넌스 governance

민관�협력 협치 관리 정책, , ,

참고 기후�변화�적응�거버넌스 관리 또는� 정책 의�[ ] ( ( ‘ ’))→

향상을�주제로�한�심포지엄

도시�재생�거버넌스 정책 정보통신�거버넌스�( )/→

정책 등과�같이�일부�문맥에서는� 관리나�( ) ‘ ’→

정책을�다듬은�말로�대체할�수�있음‘ ’ .

2 규제�프리존 free zone規制
규제�자유�구역 규제� 대폭 완화�지역, ( ) ,

무규제�지역

3 규제�샌드박스 sandbox規制 규제�유예� 제도( )

4 니즈 needs 필요 수요 바람, ,

5 데모데이 demoday

시연회 시연일 시범�행사 일 사전�행사 일, , ( ), ( )

개선�대상�용어와�다듬은�말의�의미가�완전히�일치하는�※�

것은�아님 한국�내에서�통용되는�의미를�위주로�.

다듬은�말을�선정함.

6 드론 drone 무인기

7 라운드�테이블 round table 원탁회의

8 롤모델 role model 본보기 본보기상 모범, ,

9 리스크 risk 위험 손실�우려 손해�우려, ,

10 마스터�플랜 master plan 종합�계획 기본�계획 기본�설계, ,

11 매뉴얼 manual 지침 설명서 안내서�, ,

12 매칭 matching

연계 연결 대응, ,

참고 정부가�갹출한�자금과�맞먹는�개인�또는�단체의�[ ]

갹출�자금을�지칭하는� 매칭�펀드의�경우 대응�‘ ’ , ‘

자금이라고�다듬을�수�있음’ .

13 메가트렌드 mega trend 대세 거대�물결,
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번호� 개선�대상�외래어 외국어, 원어 다듬은�말 순화어( )

14 모멘텀 momentum 전환 국면 전환 계기 동인( ) , ( ) , ( )動因

15 바우처 voucher 이용권

16
브라운백�미팅,

브라운백�세미나
brown bag meeting 도시락�강연회 도시락�회의 도시락�토론회, ,

17 브로슈어 brochure 안내서 소책자�,

18 세션 session 분과 시간,

19 스크린도어 screen door 안전문

20 스타트업 startup 창업�초기�기업 새싹�기업,

21 싱크�탱크 think tank 참모진 참모�집단 두뇌�집단, ,

22 아웃리치 outreach 현장�지원�활동 현장�원조�활동 거리�상담, ,

23 아카이브 archive 자료�보관소 자료�저장소 자료�전산화 기록�보관, , ,

24 액션�플랜 action plan 실행�계획�

25 어젠다 agenda 의제

26 오피니언�리더 opinion leader 여론�주도자 여론�주도층,

27 원스트라이크�아웃제 one strike-out制 즉각�처벌�제도 즉시�퇴출제,

28 이니셔티브 initiative 주도권 선제권 구상 발의 발의권, , , ,

29 제로화 zero化

원점화 없애기 뿌리�뽑기�, ,

참고 물놀이�안전사고�제로화 없애기 인권�침해�[ ] ‘ ( )’, ‘→

제로화 뿌리�뽑기 등과�같이�일부�문맥에서는�( )’→

없애기 뿌리�뽑기 등을�다듬은�말로�대체할�수�‘ ’, ‘ ’

있음.

30 쿼터 quota 한도량 할당량,

31 클러스터 cluster 산학�협력�지구 연합�지구 협력�지구, ,

32 킥오프�회의 kick-off 會議 첫�회의 첫�기획�회의,

33
태스크포스(T/F)/

태스크포스팀 팀 팀(T/F , TF )

task force/

task force team
특별팀 전담팀 특별 전담�조직, , ( )

34 테스트�베드 testbed 시험장 시험대 시험무대 가늠터, , ,

35 투트랙 two-track 양면 두�갈래,

36 팸투어 familiarization tour 홍보�여행 초청�홍보�여행 사전�답사�여행�, ,

37 풀(···) (···)pool 후보군 군 명단�(···) , (···) , (···)

38 허브 hub 중심 중심지,

39 AI
Artificial intelligence①�

Avian Influenza②�

인공�지능�①�

조류�독감 조류�인플루엔자,②�
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번호� 개선�대상�외래어 외국어, 원어 다듬은�말 순화어( )

40
B2B/

G2G

Business to Business/

Goverment-to-Government

기업�간� 거래( )/

정부�간� 거래( )

참고 문맥에�따라� 거래 대신에� 계약 협력 교류 등을�[ ] ‘ ’ ‘ ’, ‘ ’, ‘ ’

골라�쓸�수� 있음.

41 BI Brand identity 브랜드�정체성

42 G20 Group of 20 주요� 개국20

43 ICT

Information and

Communications

Technologies

정보�통신�기술

44 IoT Internet of Things 사물�인터넷

45 IR Investor relations 기업�설명회 기업�상담회,

46 IT Information Technology 정보�기술

47 MOU
Memorandum of

understanding
업무�협약 양해�각서,

48 O2O Online to Offline

온오프라인�연계,

온오프라인�연계�마케팅,

온오프라인�연계�사업

49 ODA
Official development

assistance

공적�개발�원조,

정부�개발�원조

50 R&D
Research and

Development
연구�개발
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개선�대상�한자어

공문서에�사용되는�일본식�한자어로서�의미�파악이�어려운�용어 한문�교육용�기초�한자 자 범위�외의�한자로�, (1800 )

구성된�어려운�용어 쉬운�대체어가�있어도�불필요하게�사용하는�한자어 소계� 개, .( 50 )

번호� 개선�대상�한자어 원어 다듬은�말 순화어( )

1 가료 加療 치료

2 가용하다 가용한, --, -可用 可用 쓸�수�있다 쓸�수�있는,

3

개산/

개산하다/

개산급

/槪算

--/槪算

槪算給

어림�계산 대략�계산, /

어림잡아�계산하다 대략�계산하다, /

어림�지급 대략�계산�지급�,

4
거양/

거양하다

/擧揚

--擧揚

올림 드 높임 듦, ( ) , /

올리다 드 높이다 들다, ( ) ,

5
게첩 게첨, /

게첩하다 게첨하다,

, /揭帖 揭添

--, --揭帖 揭添

게시 내붙임 내걺, , /

게시하다 내붙이다 내걸다�, ,

6 견양 ,見樣 見様 보기 본 본보기 서식, , ,

7

계류/

계류되다/

계류�중

/繫留

--/繫留

繫留 中

묶임/

묶여�있다 묶이다, /

검토�중

8 계리 計理 회계처리

9 금명간 今明間 곧 오늘내일 오늘내일�사이�, ,

10 금번 今番 이번

11 금회 今回 이번

12 내구�연한 耐久 年限 사용�연한 사용�가능�기간 사용�가능�햇수, ,

13 내용�연수 耐用 年數 사용�연한 사용�가능�기간 사용�가능�햇수, ,

14 단차 段差

고저차 높이�차이 높낮이� 차이, , ( )

예 계단의�단차 고저차 높이�차이 를�낮추거나�( ) ( / )→

경사로를�설치하여�누구나�쉽게�이용할�수�있도록�

해야�한다.

15 당해� 當該 그 해당,

16 동년 동월 동일/ / / /同年 同月 同日 같은�해� 같은�달� 같은�날/ /

17 동법 동조 동항/ / / /同法 同條 同項 같은�법� 같은�조� 같은�항/ /

18 별건 別件 다른�건 딴�건,

19 부락 部落 마을

20 불시에 -不時 갑자기 예고�없이�,

21
불입/

불입하다

/拂入

--拂入

납입 납부 냄, , /

납입하다 납부하다 내다, ,

22
불출/

불출하다

/拂出

--拂出

내줌 공급 지급, , /

내주다 공급하다 지급하다, ,

23 성료 盛了
성공적으로�마침 성공적으로�끝남, ,

성대하게�마침

24 수범�사례 垂範事例 모범�사례 잘된�사례,

25 물품�수불�대장 物品 受拂 臺帳 물품�출납�장부 물품�출납�대장,
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번호� 개선�대상�한자어 원어 다듬은�말 순화어( )

26 불상의 불상인, -不詳

알�수�없는 자세하지�않은,

예 주소�성명�불상의 불상의�이유 수표�번호�불상인�( ) , ,

수표 치료�일수�불상인�외상 재산상�이익 액수�, , (

불상인�경우�포함)

27 수의시담 隨意示談 가격�협의

28 시건장치 施鍵 裝置 잠금장치

29 양도양수 讓渡讓受 주고받음 넘겨주고�넘겨받음,

30
콘크리트 아스팔트�등( , )

양생
養生

콘크리트 아스팔트�등 굳히기( , )

참고 문맥에�따라� 굳히는�중으로도�쓸�수� 있음[ ] ‘ ’ .

예 콘크리트�양생�중� 콘트리트�굳히는�중( ) →�

31 여입�결의 戾入決議 회수�결정

32 예가 ,豫價 預價 예정�가격

33 예산�지변�과목
,豫算支辨科目

豫算支弁科目
예산�과목

34 예찰 豫察 미리�살피기

35 이격 離隔
벌어짐 벌림 떨어짐� �, ,

참고 이격�거리는� 떨어진�거리로�순화[ ] ‘ ’ ‘ ’

36 익일 익월 익년/ / / /翌日 翌月 翌年 다음�날� 다음�달� 다음�해/ /

37 일부인 日附印 날짜�도장

38 임석 臨席 현장 참석( )

39 자동제세동기 自動除細動器 자동�심장�충격기

40 적기 適期 알맞은�시기 제때 제철, ,

41
적의�조치/

적의�조치하기�바람
適宜 措置

적절한�조치/

적절히�조치하기�바람

42
지득/

지득하다

/知得

--知得

앎 알게�됨, /

알다 알게�되다,

43 차년도 次年度 다음�해 다음�연도,

44
기부�등을( )

채납 채납하다/

/採納

--採納

기부�등을 받음 받기( ) , /

기부�등을 받다 받아들이다( ) ,

45 첨두시 尖頭時 가장�붐빌�때 수요가�최고일�때,

46 초도순시 初度巡視 첫�시찰 첫�둘러보기,

47
경보 사이렌�등을( , )

취명 취명하다/
/ --吹鳴 吹鳴 경보 사이렌�등을 울림 울리다�( , ) /

48

공무원증 출입증( , ,

근조�리본�등을)

패용 패용하다/

/ --佩用 佩用

공무원증 출입증 근조�리본�등을 달기 달다( , , ) /

참고 흔히�공공�기관�입구에�표기된� 신분증�패용[ ] ‘ ’

문구는� 신분증을�달아�주십시오로�다듬는�것이�‘ ’

좋음.

49 하구언 河口堰 하굿둑

50 행선지 行先地 목적지
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2

어려운�한자어

헹정안전부에서는�공문서�등에�사용되는�어려운�한자어나�일본어�투�용어� 개를�선정하여�쉬운�우리말로�바꾸어�80

쓰도록�했습니다.

번호 대상어 공문서�용어�지정어 사용�예시 비�고

1 가료 치료
병원에서�가료�중이다�

➜ 병원에서�치료�중이다

알기�쉬운

법령�정비

2 개산 액( ) 추산 액 개괄산정 액( ), ( )
대손�개산액을�정하다�

➜ 대손�추산액을�정하다�
〃

3 개산불
미리�개괄적으로

계산하여

긴급복구비용을�개산불로�지불하였다

➜ 긴급�복구�비용을�미리�개괄적으로�계산하여�

지급하였다

〃

4 개임 교체�임명
재산관리인을�개임하는�처분을�하다

➜ 재산�관리인을�교체�임명하는�처분을�하다
〃

5 게기 기재 규정,
목록에�계기된�서류를�붙인다�

➜ 목록에�기재된�서류를�붙인다
〃

6 견습 수습
견습�직원을�임용했다�

➜ 수습�직원을�임용했다
자치�법규�정비

7 계리 회계처리
일반회계와�구분하여�계리�하였다�

➜ 일반�회계와�구분하여�회계�처리하였다

알기�쉬운

법령�정비

8 곤색 감색
요즘은�곤색을�많이�찾는다�

➜ 요즘은�감색을�많이�찾는다
자치�법규�정비

9 구배 기울기 경사,
구배가�가파르다�

➜ 물매 비탈 오르막이�가파르다/ /
〃

10 구좌 계좌
구좌�추적에�착수했다�

➜ 계좌�추적에�착수했다
〃

11 공여 제공
이익�공여의�의사�표시를�하다�

➜ 이익�제공의�의사�표시를�하다

알기�쉬운

법령�정비

12 공작물 인공�시설물 구조물/
공작물�등을�공급�받았다�

➜ 인공�시설물�등을�공급받았다
〃

13 납골당 봉안당
납골시설을�설치하였다� �

➜ 봉안�시설을�설치하였다
자치�법규�정비

14 내역 명세 내용,
상세�내역을�제출하여야�한다�

➜ 상세�명세를�제출하여야�한다

알기�쉬운

법령�정비
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번호 대상어 공문서�용어�지정어 사용�예시 비�고

15 녹비 풋거름
자운영은�녹비작물이다�

➜ 자운영은�풋거름�작물이다
자치�법규�정비

16 대부 대출 대여,
은행에서�유료로�대부하였다�

➜ 은행에서�유료로�대출하였다
〃

17 미불 미지급
회사에서�임금을�미불하였다�

➜ 회사에서�임금을�미지급하였다
〃

18 부락 마을
부락�단위로�구분하여�편성한다�

➜ 마을�단위로�구분하여�편성한다
〃

19 불입 납입 납부,
유가증권을�불입하게�할�수� 있다�

➜ 유가�증권을�납입하게�할�수�있다
〃

20 불하 매각
소작농에게�농지를�불하하였다�

➜ 소작농에게�농지를�매각하였다
〃

21 사리 자갈
도로에�사리�부설을�하였다�

➜ 도로에�자갈�깔기를�하였다

알기�쉬운

법령�정비

22 산입 포함
초일은�산입하지�않는다�

➜ 초일은�포함하지�않는다
〃

23 소요 필요 비용이 들다, ( )
감정에�소요된�비용을�지급했다�

➜ 감정에�들어간�비용을�지급했다
〃

24 수급( )需給 수요와�공급
인력수급계획을�참작한다�

➜ 인력의�수요와�공급�계획을�고려한다
〃

25 시건 잠금
굴삭기에는�굴삭�시건장치를�갖춰야�한다�

➜ 굴삭기에는�굴삭�잠금장치를�갖춰야�한다
자치�법규�정비

26 시말서 경위서
사건의�전말을�적은�시말서를�제출하였다�

➜ 사건의�경위를�적은�경위서를�제출하였다
〃

27 신립인 신청인
신립인은�소명할�자료를�제출하여야�한다�

➜ 신청인은�소명할�자료를�제출해야�한다

알기�쉬운

법령�정비

28 입회 가입 참석 참관, /
참관자의�입회하에�봉인하여야�한다�

➜ 참관자가�참석하여�봉인해야�한다
〃

29 음용수
먹는�물,

마시는�물

이�물은�음용수로�사용한다�

➜ 이�물은�먹는�물로�사용한다
〃

30 일부인 날짜도장
일부인을�찍은�접수증을�발급한다�

➜ 날짜�도장을�찍은�접수증을�발급한다
자치�법규�정비

31 잔여 남은 나머지,
잔여재산을�활용할�수�있다�

➜ 남은�재산을�활용할�수�있다�

알기�쉬운

법령�정비

32 주재 주관
위원장이�회의를�주재한다�

➜ 위원장이�회의를�주관한다
〃

33
지적

재산권
지식�재산권

지적�재산권�보호를�위해�노력하여야�한다�

➜ 지식�재산권�보호를�위해�노력해야�한다
〃

34 지참 지각
부상으로�인하여�지참하다�

➜ 부상으로�인하여�지각하다
자치�법규�정비

35 참작 고려
유사한�사례를�참작하여�치료비를�결정하다�

➜ 유사한�사례를�고려하여�치료비를�결정하다

알기�쉬운

법령�정비

36 하구언 하굿둑
홍수�피해를�줄이기�위해�하구언을�설치했다�

➜ 홍수�피해를�줄이기�위해�하굿둑을�설치했다
자치�법규�정비
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번호 대상어 공문서�용어�지정어 사용�예시 비�고

37 행선지 목적지 가는곳,
행선지를�정하여�외출하였다�

➜ 목적지를�정하여�외출하였다
자치�법규�정비

38 간주 하다( ) 보다 여기다 치다, ,
사망한�것으로�간주하였다�

➜ 사망한�것으로�보았다

알기�쉬운

법령�정비

39 감안 하다( ) 고려 참작하다/
업무�특성을�감안하였다�

➜ 업무�특성을�고려하였다
〃

40 경과 하다( ) 지나다
계약�체결일로부터� 개월이�경과하였다�2

➜ 계약�체결일로부터� 개월이�지났다2
〃

41 경유 하다( ) 거치다
측정�장비가�설치된�장소를�경유하여야�한다�

➜ 측정�장비가�설치된�장소를�거처야�한다
〃

42 단축 하다( ) 줄이다
세율의�적용을�단축할�수�있다�

➜ 세율의�적용을�줄일�수�있다
〃

43 등재 하다( ) 적다
관리대장에�등재하였다�

➜ 관리�대장에�적었다
〃

44 명기 하다( ) 분명히�밝히다
철회하는�이유를�명기하여야�한다�

➜ 철회하는�이유를�분명히�밝혀야�한다
〃

45 부기 하다( )
덧붙여�적다,

덧붙이다

그�사유를�부기하였다�

➜ 그�사유를�덧붙여�적었다
〃

46 부의 하다( ) 회의에�부치다
안건을�심의회에�부의하였다�

➜ 안건을�심의회의�회의에�부쳤다�
〃

47 부착 하다( ) 붙이다
물건에�상표를�부착하였다�

➜ 물건에�상표를�붙였다
〃

48 비치 하다( ) 갖춰�두다 갖추어�두다,
민원서식을�비치하였다�

➜ 민원�서식을�갖춰�두었다
〃

49 식별 하다( ) 알아보다
가축을�식별하기�위한�번호를�부여하였다�

➜ 가축을�알아�볼�수� 있도록�번호를�표시했다
〃

50 소명 하다( ) 밝히다
신청�사유를�소명하였다�

➜ 신청�사유를�밝혔다
〃

51 오인 하다( ) 잘못�인식하다
중대한�사실�오인이�있었다

➜ 중대한�사실을�잘못�인식했다
〃

52 용이 하다( ) 쉽다
천막은�이동이�용이하다�

➜ 천막은�이동이�쉽다
〃

53 인도 하다( ) 넘겨주다
물건을�인도하였다�

➜ 물건을�넘겨주었다
〃

54 주말 하다( ) 붉은�선으로�지우다�
변경사항을�주말하였다�

➜ 변경�사항을�붉은�선으로�지웠다
자치�법규�정비

55 저해 하다( )
해치다,

지장을�주다,

공정한�거래를�저해할�우려가�있다�

➜ 공정한�거래를�해칠�우려가�있다

알기�쉬운

법령�정비

56 지득 하다( ) 알게�되다
공무상�지득한�사실을�누설하였다�

➜ 공무상�지득한�사실을�누설했다
〃

57 가 하다( )加 주다 끼치다 더하다, ,
사람에게�위해를�가하다�

➜ 사람에게�위해를�끼치다
〃

58 감 하다( )減 줄이다 빼다, 보수를�감�한다�➜ 보수를�줄이다 〃
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번호 대상어 공문서�용어�지정어 사용�예시 비�고

59 공 하다( )供 제공하다 사용하다, 식용에�공하다�➜ 식용으로�제공하다
알기�쉬운

법령�정비

60 과 하다( )課 부과하다�
당사자에게�의무를�과하다�

➜ 당사자에게�의무를�부과하다
〃

61 기 하다( )企 꾀하다 도모하다�,
법령해석에�관한�정부�견해의�통일을�기하고�

➜ 법령�해석에�관한�정부�견해의�통일을�꾀하고
〃

62 명 하다( )命 요구하다 시키다,
자료의�제출을�명하다�

➜ 자료의�제출을�요구하다
〃

63 반 하다( )反 어긋나다 위협하다,
공공의�안전에�반하는�행위�

➜ 공공의�안전을�위협하는�행위
〃

64 승 하다( )乘 곱하다
벌금액을�일정한�금액에�배수를�승하여�정한다�

➜ 벌금액을�일정한�금액에�배수를�곱하여�정한다
〃

65 요 하다( )要
필요하다 들다, ,

지키다

새로운�입법조치를�요하다�

➜ 새로운�입법�조치가�필요하다
〃

66 응 하다( )應 협조하다 따르다,
협조를�요청하면�응하여야�한다�

➜ 협조를�요청하면�협조해야�한다
〃

67 중 하다( )重 무거운
중한�형으로�처벌한다�

➜ 무거운�형으로�처벌한다
〃

68 해 하다( )害 해치다 해를�끼치다,
채권자의�이익을�해하지�못한다�

➜ 채권자의�이익을�해치지�못한다
〃

69 기타( )其他 그�밖에
기타�협의회의�구성에�관한�사항�

➜ 그�밖에�협의회의�구성에�관한�사항
〃

70 당해( )當該 해당 그,
당해�소송의�곤하여�지휘를�받아야�한다�

➜ 해당�소송에�관하여�지휘를�받아야�한다
〃

71 소속하( )所屬 소속으로
경찰청장�소속하에�경찰대학을�둔다�

➜ 경찰청장�소속으로�경찰�대학을�둔다
〃

72 순차로( )順次 차례로
가장�불리한�의견의�수에�순차로�

➜ 가장�불리한�의견의�수에�차례로
〃

73 일방( )一方 어느�한�쪽
조정사건의�일방�분쟁당사자가�소를�제기�

➜ 조정�사건의�어느�한쪽�분쟁�당사자가�소를�제기
〃

74 상위( )相違 다른 서로 다르다, ( )
등록된�것과�상위한�서명�

➜ 등록된�것과�다른�서명
〃

75 일체( )一切 모든 모든�것 전부, ,
판매에�관한�일체�관련�장부�

➜ 판매에�관한�모든�관련�장부
〃

76 제반( )諸般 모든 각종 여러�가지, ,
시행할�제반�정책의�연구�

➜ 시행할�각종�정책의�연구
〃

77 익년( )翌年 다음�해 이듬�해,
사용료를�익년에�지급한다�

➜ 사용료를�다음�해에�지급한다
〃

78 기( )旣 이미
기�개발된�기술의�확산�

➜ 이미�개발된�기술의�확산
〃

79 수( )數 여러 수개 여러�개( : )

단위사업�내의�수개의�경비명세를�합하여�교부한다

➜ 단위�사업�내의�여러�개의�경비�명세를�합하여�

교부한다

〃

80 한( )限
하면 한�번만, ,

한�차례만�

회에�한하여�보호처분을�변경할�수�있다�1

➜ 한�번만�보호�처분을�변경할�수�있다
〃
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3

문장�작성�점검표
국립국어원�( 2020: 42-43)

어법에�맞는

문장

문장�성분�간의�호응이�적절한가1. ?

주어와�서술어 목적어와�서술어 부사어와�서술어 수식어와�피수식어�간의�호응이�, , ,

적절한지�살핀다.

문장�성분의�어순을�적절하게�배열하고�있는가2. ?

어순의�문제로�문장의�중의성이�발생하고�있지는�않은지 주어나�서술어를�문장의�앞쪽과�,

뒤쪽에�적절하게�배치하였는지 수식어가�피수식어에�가까이�있는지에�중점을�두어�,

살핀다.

높임�표현을�적절하게�사용하고�있는가3. ?

높임을�나타내는�어미 조사 어휘의�사용이�적절한지 높임�표현을�과도하게�사용하고�· , ,

있지는�않은지�살핀다.

시제�표현을�적절하게�사용하고�있는가4. ?

문장�성분이�시제의�일치를�이루고�있는지 시제를�나타내는�성분을�적절하게�사용하고�,

있는지�살핀다.

문장의�접속이�적절하게�이루어지고�있는가5. ?

접속된�성분의�크기가�동일한지 적절한�접속사나�연결�어미를�사용하고�있는지�살핀다, .

조사를�적절하게�사용하고�있는가6. ?

알맞은�조사를�사용하고�있는지 조사의�생략으로�문장�성분�간의�관계가�불명확해진�,

부분이�있지는�않은지�살핀다.

어미를�적절하게�사용하고�있는가7. ?

전성�어미의�사용이�적절한지�살핀다.

불필요한�중복�표현을�사용하고�있지는�않은가8. ?

유사한�표현이�한�문장�안에서�불필요하게�중복되고�있지는�않은지�살핀다.
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우리말다운�

문장

사동�표현이�불필요하게�사용되고�있지는�않은가1. ?

시키다 게�하다 등이�불필요하게�사용되고�있지는�않은지�살핀다‘- ’, ‘- ’ .

피동�표현이�불필요하게�사용되고�있지는�않은가2. ?

이중�피동�등이�불필요하게�사용되고�있지는�않은지�살핀다.

번역�투�표현을�사용하고�있지는�않은가3. ?

에�대하여 로�인하여 에�있어 을�통해 등의�번역�투�표현이�사용되고�있지는�‘~ ’, ‘~ ’, ‘~ ’, ‘~ ’

않은지�살핀다.

명사를�과도하게�나열하고�있지는�않은가4. ?

조사 어미 하다 등을�과도하게�생략하여�문장의�의미�파악을�방해하고�있지는�않은지�, , ‘- ’

살핀다.

수식어의�길이가�적절한가5. ?

지나치게�긴�수식어를�사용하여�문장의�의미를�명확하게�파악하는�것을�방해하고�있지는�

않은지�살핀다.

적절한�길이의�

문장

문장의�길이가�적절한가?

문장을�쉼표나�연결�어미를�과도하게�사용하여�연결하고�있지는�않은지�살핀다.
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